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EHRLICH - EINFACH - SICHER

Arbeiten mit Mailvorlangen

Unter Laufwerk O / E_Mail_Templates sind Mail Vorlagen flir die ganze Mailkorrespondenz

Elektroplanet hinterlegt.
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. Export
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LIZENZ
NAGY_KOSMETIK
pocketREAD
Rapporting
UpdateFesd
Updatelnfo
UpdateSetup

VisioLogic
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workspace
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& picture (P}
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Name

Italienisch
0 Abholung Batterien (geschlossene Blei- Akkus) beim Kunden .oft
0 Absage Submission oft

21 Ak Abholung bei Elektroplanct AG oft

= Auftragsbestaetigung_oft

[ Bedauemsemail fur verlorene Offerten mit bitte um lhre Unterstuzung Betreff Qualitstsmanagement_.oft

i1 Bestellanfrage - Anfrage.oft

1 Bestellung.oft

141 Bestellung-Terminmahnung.oft

4 Gutschrift fur Inr Projekt RIA_Bezeichnung unsere Gutschrift RKA_ExtAufNr.oft
I Gutschriftoft

11 1BN Termin Checkliste Cantrol Reihe Einzelleuchteniberwachung.oft
L1 IBN Termin Checkliste Control Reihe Stromkreisiberwachung,oft

1 IBN Termin Checkiiste CPS ELP Einzelleuchtenaberwachung .oft
11BN Termin Checkliste CPS ELP Stromkreistberwachung.oft

41 1BN Termin Checkliste LPS ELP Einzelleuchtenaberwachung.oft

£ 1BN Termin Cheekliste LPS ELP Stromkreisubenvachung.oft

11BN Termin Checkliste LPS260 Einzelleuchteniberwachung.oft

1 IBN Termin Checkliste LPS260 Stromkreisiiberwachung.oft

11 IBN Termin Checkliste MDC Stromkreisaberwachung.oft

11BN Termin Checkliste SAFELOG.oft

=1 IBN Termin Checkliste viaFlex Einzelleuchtenaberwachung.oft

4 Kontre v hrifte ft
I Lieferung fiir Ihren Auftrag.oft

4 Licferung per DHL far Ihren Auftrag.oft

4 Lieferung per DPD far lhren Auftrag.oft

4 Lieferung Stand Information far lhren Auftrag Ihre Bestellung.oft

1 Login zum Elektroplanet Onlineshop.oft

1 Nachfassung Ihrer Anfrage fur Projekt RKA Bezeichnung unsere Offerte RKA_ExtAuflir.oft
[ newsletter-Juni-2022.pdf

1 Offerte_oft

1 Offerte Endkunde.oft

1 Offerten-Nachfassung-Einzelakkuleuchten_oft

1 Offerten-Nachfassung-Enocean- Funksystem_oft
1 Offerten-Nachfassung-Ersatzstromsysteme oft

0 Offerten-Machfassung-Gebaudeautomation_.oft
1 Offerten-Machfassung-Notlichtsysteme oft

21 Offerten-Machfassung-PV-Speicher-GreenRock_oft
I Offerten-Nachfassung-USV_oft

1 Offerte-Projekt Notwendiger Akkuersatz.oft

I Projektbewerbung.oft

1 Rechnung.oft

0 Rechnung_Schlussrechnung.oft

Fir direkt Versand ab Blue Office entsprechenden Beleg
Rechnungsversand per Mail an Kunden).
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Bezeichnung

1BS Neus Leichien und Stonungsbehebungen durchfifren

Belegdatum

Aust Datum

hre Bestelung

= 2] Rachrangen R 212¢47000M Wartung nach Aufwand Werkhof Halwyer, 4852 Rotrrit 75 07042021 07042021 CHF 120065 Telefonisch
& ) Guischrfien RWA1200233CL SHB Ausfaht 46 Diensteistungscenter 4852 Rothrist #5 27082020 26082020  CHF 61485 Ausfarnt 46
% ) Retouren R2022572CL Stonungsbehebung Ausfafrt 45 Diensteistungscerter 4852 Fohrist 75 14082020 11082020 CHF 7375 EMal
© 2 Wetkarage R19196820G SHB Ausfaht 46 Dienstieistungscerter 4852 Rothrist RS 17092019 11092013 CHF 323100 Teleforisch
R By RisisaNG SHB Ausft 46 Dienstosungscerter 4852 Rohrs R 1200209 19082019 CHE 139285 Tofonsch
= ) Ale Kedtobelege RI711103 Wartung gemass Vorscht A5 09062017 09062017 CHF 129980 Telefonisch
& %) Bestalriragen R1604625 - Stérungsbehebung RS 27012016 27012016 CHF 61615 Tecfonisch
® ) Bestellngen RI504264 Stérung der SHB beheben 75 16122015 04122015 CHF 93610 Telfonisch
# ) Engangsrechnungen
%) Kredkoren Gutsciten
® 2] Kredtoren-Retouren
& Vereneingang
& ) Rehmenaufirage
g} Aticel
B Atofaktura
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Ariagen
Gebindekortrolle
§ Serennummen:
< >
. Summe: 12556.55/ 1481 40
® Schnelansicht )
@ sepenTod Pos. ALI Tt = Pris Rabatt Viah Total WC Korts  KS Datum lieferdatum _ Bestatioungsde | ~
GN 1 Diensteistungen CHE ]
PA 11 18011 System Techniker ohne Wartungsvertrag 6500 14500 cHF 94250 1 00 900 1604202 =
‘Stundenansatz i Programieningen, inbetiebnahy
PA 12 15021 Tagesspesen 6500 500 cHE w001 0 0 1604202
Tagesspesenfijeden Tag/ Teitag vor Ot (Abre
PA 13 16001 Personerwagen PW ohne Wartungsvertag 197.000 120 cHE 2%40 1 0 500 1604202
PW Ansatz pro gefafrener Klometer fir Service:
PA 14 16002 Personenwagen PW ~temporére Preiseméhung 197,000 080 cHE 15760 1 w20 00 1604202
Wirhoffen auf ene baldge nomaisenung des We =

Belegbezug | Dokumente

Schnellansicht
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Register Extras aktivieren, Fremdprogramme Ausfiihren 6ffnen und Mail-Generator mit

Doppelklick 6ffnen.

Elektroplanet AG - blue office 4

Start  Programme Buchfihrung  Einstellungen
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i e ] 552 o R mas tmamn o 5210 Tadnscn
= Fiter 71919318 - 852 Rothrt #5 12092019 19062019 CHF 139285 Telefonisch
Atueler Fiter RI711103 ,E Call-History RS 03062017 03062017 CHF 129980 Telefonisch
9 Meine Fiter R 1604625 #5 27012016 27012016 CHF 61615 Tecfonisch
e Fervahanden R 1504264 Virtuemart-Upload #5 16122015 04122015 CHF $36.10 Tecforisch
(B emstientinkcroloer

bluemap.exe
Nach Artikelimport Lieferant zuweisung

Erinnerung bei Aufgaben setzen

<] [0
€ Kontakte / Teeloristen _

o vt Summe: 12556.55/ 1481 40

3 Lead Tracking Schrelansicht »
4 Support Tool

Pos. AL Tat Anzahl Pres Raball Wah Tol WC Kol KS Datum Ueferdatum _ Bestatigungsdt | ~
G 1 Dienstleistungen [
PA 11 15011 System Techniker ohne Wartungsvertrag 6500 14500 CHF 4250 1 M 90 14042022
Stundenansatz fir Programierungen, Inbetiebnat
PA 12 15021 Tagesspesen 6500 600 CHF 3900 1 00 om0 14042022
Tagesspesenfir jeden Tag/ Teitag vor Ot (Abre
PA 13 16001 Personenwagen PV ohne Watungsvetrag 187.000 120 CHF 26401 M0 90 14042022
PW Ansatz pro gefahrener Kiometerfr Service
PA 14 16002 Personemwagen PW ~ temporare Preisehéhung 197,000 0 CHF 15760 1 20 s 14042022

Die drastischen Eehungen der Kiaft-/ & Schmier
i hoffen s eine baldige romalisenung des We
o= Total -

g w b Schwellansicht | Belegbezus | Dokument

Empfanger auswahlen (Ansprechpartner hier ersichtlich), dann OK

i Empfangefauswahlen L

Suchen: | 18173 Suchen

Adressen

ADR_Nr ADR_Sortierung ADR_Email

lizgenschaften @hallwyler.ch

Ansprehpartner

AAS_Namen afs Vomame £AS_Email
» | Siegrist Dominik dominik.siegrist@hallwyler.ch

Abbrechen ‘ | 0K
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Es 6ffnet sich das Fenster mit der vorbelegten Druckart (Bezug zum Dokument). Mit
Doppelklick die gewiinscht auswahlen (Beispiel ist hier eine Rechnung).

Offnen
T | ;< snvD03 » BlueOffice » ELEKTROPLAMET » Vorlagen » Debitor » Rechnung v O| | Rechnung" durchsuchen 2 |
Organisieren = Meuer Ordner - [ @
| Vorlagen ~ Name - Anderungsdatum Typ Grifie
. A_Belege . - .
J alt 16.02.2022 09:16 Dateiordner
. A Debitor . o
) B Beleg_Elektroplanet_2021.rpt 16.02.2022 09:14 15'726 KB
. Allgemein . . "
! OR-Beilage mit Betrag.rpt 420 KB
Buchfuehrung o
| Rechnung.rpt tal Reports 15'315KB
Buchfuehrung_alt . I
X “#| Rechnung_Kopierpt Crystal Reports 15'315KB
Buchfuehrung_bis_02_2020 X R
“#! Rechnung_mit_E5R.rpt Crystal Reports 15'315 KB
Buchfuehrung_neu V4 . . 21215 K
Debit “#| Rechnung_mit_ESR_und_Kopie.rpt Crystal Reports 15'315KB
ebitor
Auft | Unterbericht-CR.rpt 22,12.202011:16 Crystal Reports 386 KB
. Auftra
g. = | Unterbericht-VESR.rpt 22.12.202011:16 Crystal Reports 22 KB
Gutschrift ~ ~ ;
“#| VESR.rpt 23.01.2019 22:42 Crystal Reports 15'208 KB
Lead
Lieferschein
Miete
Offerte
Rahmenauftrag
Rechnung v
Dateiname: v| |Druck\.r0r|agen (*.rpt) Vl
| Offnen | | Abbrechen |

Das Fenster mit den Mail Vorlagen 6ffnet sich, gewlinschte mit Doppelklick anwahlen.

E-Mail-Vorlage auswahlen

OO [ 10+ Computer » BlucOffice (\chzhhitelps02) (0 + E_Mail_Templates <[4
Organisieren v Neuer Ordner
2 Favoriten Name ° Anderungsdatum  Typ GroBe
i Downloads I Auftragsbestaetigung_ 011220151659 OutiookhtemTem.. 2659 KB
B Desktop 1 Bedauemsemail fur verlorene Offerten m... 011220151700 Outlookhem Tem.. 2657 K&
2 Zuletzt besucht 1 Bestellanfrage - Anfrage 0406201519:36  Outlook ltem Tem.. S51KE
I Bestellung 270320151145 Outlook ltem Tem.. 52K8
4 Bibliotheken 1 Bestellung-Terminmahnung 230420150850 Outlook ltem Tem.. 52K
[ Bilder 3 Bewerbung fir hr Projekt_ 0L1220151701  OutiooklemTem.. 2657 KB
(%] Dokumente = Gutschrift_ 011220151701 Outlook tem Tem..
& Musik 3 Offerte._ 011220151702 Outlook ftem Tem.
B Videos = Offerten-Nachfassung-Bristungskanale. 011220151703 Outlook [tem Tem.
I Offerten-Nachfassung-Designleuchten_  0112301517.03  Outlook ltem Tem.
1% Computer 1 Offerten-Nachfsssung-Einzelakkuleuchte.. 0112201517:04  Outlook ltem Tem.
&, Festplatte (€3 1 Offerten-Nachfassung-Eocean-Funksyst.. 011220151705 Outlook ltem Tem..
S music Mnast0Lelp. 1 Offerten-Nachfassung-Gebaudeautomat... 011220151705 Outlook ltem Tem..

5 BlueOffice (\\chzhhi ] Offerten-Nachfassung-Kabeltragsysteme_
2 pictures (\\nasD0lel L Offerten-Nachfassung-Notlichtsysteme_

1 server (\CHZHHITE L] Offerten-Nachfassung-Unterflursysteme_
52 elp (\CHZHHITELP! [ Offerten-Nachfassung-USV_

Outlook ftem Tem...
OQutlook ftem Tem...
Outlook Item Tem...

Outlook tem Tem...

5 service (\CHZHHIT 1 Offerte-Wartung_ 01.12.201517:08 Outlook tem Tem...
S# Archiv (\\nas001 elp ‘ -1 Rechnung_ 01.12.2015 17:09 Outlook Item Tem...
@ upload von www.wi = Terminverschlag Kundenseitig fir Bespr..  01.12.201517:11 Outlook tem Tem...
- Umfrage Elektroplanet AG nach Abschlus... 01.12.201517:12 Outlook item Tem...

€ Netzwerk 1 Wartungsvertrag-Nachfassung-Notlichts... 011220151713 Outlookltem Tem...
11 Zahlungserinnerung 1.Mahnung_ 011220151713 Outlook Item Tem...

1 Zahlungserinnerung 2.Mahnung_ 01.12201517:14 Outlook Item Tem...

Dateiname: Rechnung_ + [Outlook Mailvorlage ("oft)  ~
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Im Outlook 6ffnet sich die gewiinscht Mailvorlag und kann mit ,Senden™ verschickt werden.

Rechnung fir Ihr Pre

& X Ausschneiden . mJ b Q [ Nachverfolgung =
[ Kopieren % 1 Wichtigkeit: hoch =
Einfugen 5 Adressbuch  Namen  Datei  Element Signatur | Datei per Link IEEEO L Vor dem senden |
- Format tbertragen Gherprifen  anfigen anfigen - anhangen~ | ¥ Wichtigkeit:niedig £ Mail Speicher
Zwischenablage o Text 5 Namen Einfagen AdobeAcobat | Makiewngen G blucafficc -~

LEI IR Rechnung fur I Projekt : Notwendiger Akku- und Leuchten-Ersatz / R22278685TAS.

Angefagt

Rechnung R.2227866STA-4.pdf _
2348

Als Adobe Document Cloud-Link senden Ja _Nein &

Sehr geehrte Damen und Herren

Besten Dank fur Ihren geschatzten Auftrag.

Als Beilage senden wir Thnen die Rechnung zu dem oben genannten Objekt.

Fiir das entgegengebrachte Vertrauen méchten wir uns ganz herzlich bedanken.

Wenn Sie mit der Zusammenarbeit ebenso zufrieden waren wie wir, empfehlen Sie uns doch weiter! Einer

Fir weitere Auskiinfte stehen wir Thnen gerne zur Verfigung.

erfolgreichen it schauen wir mit Freude entgegen.

Mit freundlichen Grassen

Andrea Senn
Sekretariat, GL-Assistentin

& ELEKTROPLANET

EHRLICH - EINFACH - SICHER

“Unser Team rettet Leben mit unseren Konzepten und sichert Ihnen Kornfort.
Wir versprechen ehrliche und einfache Losungen fur Thre gezielte Sicherheit.
Elektroplanet AG, die Ersten in der Schweiz mit einem rundurn Komplettangebot.”

Elektroplanet AG
Industriestrasse 2
8335 Hittnau
Telefon +41 44 950 10 10
+41 44 950 10 44
www.elektroplanet.ch

info@elektroplanet.ch

Direkt: +41 44 504 40 44

Mobile: +41 79 247 82 36

E-Mail: andrea.senn@elektroplanet.ch

Chat: Weblink

Videomeeting (Voranmeldung notig): Weblink

Natlrlich kénnen alle Vorlage auch direkt ab Laufwerk verschickt werden, einfach Doppelklick
auf die Vorlage, Outlook 6ffnet sich automatisch. Gewiinschte Mailadresse eintragen und
versenden (zum Beispiel bei Shoplogin oder Projektbewerbungen).
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4| [ Emaire. o]

@O-\ | » Computer » BlueOffice (\chzhhitelps02) (0 » E Mail Templates

Organisieren v [ Offnen v Drucken  Neuer Ordner

% Favoriten Name Anderungsdatum  Typ Grote
8 Downloads 0 Auftragsbestactigung. 01120151659 Outlook ltem Tem. 2659K8
B Desktop 4 Bedauemsemail fur verlorene Offerten m... 011220151700 Outlook ltem Tem.

] Zuletzt besucht

4 Bibliotheken

I Bestellanfrage - Anfrage
4 Bestellung
4 Bestellung-Terminmahnung

04.06.201519:36
270320151145
23.04.201508:50

OutlookItem Tem..

Outlook Item Tem,
Outlook Item Tem,

& Bilder 4 Bewerbung fur Thr Prajekt_ 01120151701 Outlook ltem Tem.

[F) Dokumente I Gutschrift_ 0112.201517:01 Outlook ltem Tem
o Musik 4 Offerte_ 011220151702 Outlooktem Tem. 2659K8
[ Videos 14 Offerten-Nachfassung-Bristungskanale_  0112.201517:03 Outlook Item Tem 2659 KB
I Offerten-Nachfassung-Designleuchten_ 011220151703 Ouflookliem Tem..  2659KB
% Computer 4 Offerten-Nachfassung-Einzelakkuleuchte... 011220151704 OutlookTiem Tem 2659K8
&, Festplatte (C) 4 Offerten-Nachfassung-Eocean-Funksyst.. 011220151705 Outlook Item Tem. 2659 KB
3 music (\\nas001.elp.local) (M) U4 Offerten-Nachfassung-Gebsudeautomat.. 011220151705 Outlook Ttem Tem. 2650 K8
59 BlueOffice 2) () = Nach . 011220151706 Outlook ltem Tem 2650 K8
=] Ip.local) (P) = Nachfassung . 011220151706 Outlooktem Tem. 2650 KB
53 server (\CHZHHITELPSI1) (5) 5 Offerten-Nachfassung-Unterflursysteme_ 011220151707 Outlook ftem Tem 2659K8
2 elp (W\CHZHHITELPSLI) (U;) 1 Offerten-Nachfassung-USV_ 011220151708 OutlookltemTem..  2659KB
3 service (\CHZHHITELPSLL) (V) 4 Offerte-Wartung_ 011220151708 Outiook ltem Tem. 2658K8
3 Archiv (\nas00L.elp.local) () 4 Rechnung_ 011220151709 Outlook Item Tem. 2660 KB

1] upload von www.wikon.ch

€ Netzwerk

24

Outlook ltem Template

Zahlungserinnerung 1.Mahnung_ Anderungsdatum: 011220151713

4 Terminvorschlag Kundenseitig fr Bespr.
1 Urnfrage Elektroplanct AG nach Abschlus.
4 Wartungsvertrag-Nachfassung-Notlichts..

011220151741
011220151712
011220151743

Outlook tem Tem,
Outlook ltem Tem,
Outlook Jtem Tem,

1 Zahlungserinnerung 1.Mahnung_
1 Zahlungserinnerung 2.Mahnung_

GroBe: 259 MB

011220151743
011220151714

Outlook Item Tem.

Outlook Item Tem..

Erstelldatum: 07.07.2015 15:06
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