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Terminplanung im Blueoffice

Handling wie im Outlook:
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Rechte Maustaste, Termin neuen Termin erstellen, Fenster neuer Termin 6ffnet sich. Mit Klick
auf die Fernglaser links 6ffnet sich das Fenster flr die Zuteilung des Termins

"] Unbenannt - Termin

Termin
| 1 x ;| 5 s privat markieren | =, ‘= Adresse sinfugen
T L P A &b Projext einfagen =
Speichern und Losehen Drucken Neue Aufgabe Wahien || o5 Objekt || Schliessen
sen [ Ganatagio erstellen 2] Beleg einfigen enfernen
‘3 [ EleKio With GriBH 7 Bahriefsrasse 12 / 862 ¢ Sehibelbach
Begintum  [Mo21.122015 [ [0730 = Mjarbeiter [ SennAndrea -l EgEghuvs B
- Episcopo Andias @
Moz1.122015 ] [0800 = ) b
et ° = L] 1@ GorcayckiDlver
I Erimewng |15 Minuen E [ @ Haberiin Andizas -
/ |
T —— —— T ™ pe=

‘\_s +41°44°950°10°10

7‘\ INDUSTRIESTRASSE 2
= +41°44°950°10 44

CH-8335 HITTNAU

& WWW. ELEKTROPLANET.CH
[ INFO@ELEKTROPLANET.CH



ELEKTROPLANET

\(

Es existieren die hier vorbelegten Terminarten, gewiinschte Definition mit Doppelklick
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Entsprechende Infos hinterlegen. Aussendienstermine missen immer dem Kunden zugeteilt
werden, interne Termin nicht. Mit auf ,Adresse einfligen" (es kénne auch Projekt oder Belege
zugefligt werden, Vorgehen ist gleich) wird die gewilinscht Zuteilung vorgenommen.
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Der Kundenstamm 6ffnet sich, gewilinschten Kunden suchen und mit Doppelklick Gbertragen
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10265 [E KZ] Eltop des Kantons Zuru:h .-" Schunenhergstrasse 33.-"F'ustfach #8820 /AW adenswil

135936 [Feuerschaugemeinde Appenzell] 7 Blattenheimatzstrazse 3 4 3050 / dppenzell

14532 M2 GmbH / Rebbergstraszze 8 / 5408 / Ennetbaden

11969 101 elekto ag # Tanmwaldstrazze 101 4 4600 / Olten

14201 2D-Elektro GrbH / Industiestrazze 27 / BB04 7 Volketzwil

14055 34 Technologie Manangement # Badische Bahnhofstrazze 16 / 8212 ¢ Heuhauzen

13780 3G E M Conzortium électricite / rue de 'étang 20 /1630 / Bulle

15333 3-Plan Haustechnik AG / Froschernweidstragse 10/ 8404 / Wwinterthur

14911 2-Plan Haugtechnik AG / Konztanzerstragze 20/ 8230 ¢ Kreuzlingen

11697 3ze-gmbh / Aadoferstrazse 21 /8353 / Elgg

14829 B Architekten G/ Landstrasze 170/ 5430 / Wettingen

12545 A -2 Elektraanlagen ¢/ Gartenstrasse 11 7/ 9204 7 Andwal 5G -
4| 1 | F

| Suchen Alle Anzeigen Ok abbrechen

Sortierung; Adresze

Speichern und Schliessen, der Termin erscheint nun in Violett (fiir AD Termin) und ist so auf
einen Blick zu erkennen.

Merke: zum Aussendiensttermin gehort immer eine Anfahrt. Flr diese ebenfalls Termin
erstellen, dieser hat aber keine Kundenzuteilung.
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Durch Klick auf Objekt entfernen kann die Terminzuteilung wieder entfernt werden
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Die Blue Office Termine kénnen mit dem Outlook (und natirlich umgekehrt) synchronisiert
werden. Daflr Klick hier und synchronisieren driicken, mit Ja bestatigen
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E-Mails als Termin ins Blue Office: Mail in Outlook Kalender ziehen, terminieren, speichern und
schliessen. So kénnen auch Outlook Einladungen fiir AD Termine Ubertragen werden.

H9¢ a9 )s Ablaufe - Termin -7

Temin | Enfigen  Tedtformatieren
W @ e Do woocsms - O @ By am
T2 X Laschen 1 Wicntigkeit: hoch
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Speichern Teilnchmer ermin | Terminplanungs-Assistent - Serientyp Zeitzanen Kategorisieren Rechtschreibun
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Betget: Abtautd i
=
Beginnt um: [Di2212.2015 [+] [1s30 [] [ Ganztagiges Ereignis
Endetum:  |Di22122015 [+] 17:00 [+]
&
Von: Stefan Nagy
Gesendet: Dienstag, 22. Dezember 2015 14:55
An: Oliver Gorczycki: Andreas Haeberlein; Andrea Senn; Juerg Isenring; Patrick Voser
c Arthur Peter Lorenzen
Betreff: Ablaufe
Wichtigkeit: Hoch
Bitte diese Ordner Missten |
Es wird eine Saubere Hierarchie verlangt, damit jeder auch dies gezielt suchen und finden kann. Sowie von jedem fertigen Ablauf gibt ein PDF !
Vielen Dank
Fur weitere Auskunfte stehen wir lhnen geme zur Verfuigung.
Mit freundlichen Grussen
Stefan Nagy
Geschaftsfuhrer
Elekiroplanet AG
Industriestrasse 2
8335 Hittnau
Telefon +4144 95010 10
I 414405010 44 b
I fieigegebenem Ordner: B Kalender
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Dann Synchronisieren, Termin erscheint im Blue Office, Zuteilen wie oben beschrieben.
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Mon:  Stefan Nagy
Gesendst: Dienstag, 22. Dezertber 2015 1455
A

Cc.  futhu Peter Lorerzen
Betief:  Ablite

Iwichtickei: Hach

Bitte diese Ordner Missten!

\Vielen Dank

Fiit weitere Auskiinfe stehen wit lhnen geme 2ur Verfigung.
it reundichen Giissen

Stefan Nagy
Geschaftsfier

Elektioplanet AG
Industipstiasee 2

itnau
Telfon  +41 449501010
Fax #4144 35010 4

HYPERLINK "t/ elektroplanet chy i, ektioplaret ch
HYPERLINK "mailtainta@elekiroplanst, chinfo@elekioplanet.ch

Direkt +41 44 504 40 41
Mobike +41 76 324 1010
HYPERLINK "mailo:stef

BITTE BEACHTEN

Dliver Goroayeki Andreas Hasberlsin; Arndiea Senn Juerg Isening; Patrick Voser

Es wid eine Saubere Hierarchie verlangt, damit jeder auch dies gezielt suchen und finden kann. Sowie von jedem fertigen Ablaut gbt ein PDF |

Di (v auch gesetzlich geschiltats Daaten oder um sind) Fals Sie diese Nachicht ensicht hat, sind e diese
Vigler Dank i Ihre Hille.
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