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Gutschriften erstellen

Um eine Gutschrift aus einem Retourschein zu erstellen,
Dokumenten Ubersicht Gedruckt zu Markieren, rechte Maustaste, Gutschrift erstellen, mit Ja
bestatigen und (Wollen Sie den Beleg bearbeiten?) ebenfalls mit Ja bestatigen.

Dokument Ubersicht

Dokument Ubersicht
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Der Beleg wurde erstellt -

Der Beleg wurde erfolgreich erstellt. Wie wollen Sie nun
fortfahren?

Beleg-Nr.: G.1816421
Bezeichnung:
Belegdatum: 15.11.2018

Positionen bearbeiten /

Den Beleg in der Positionserfassung &ffnen.

Seitenvorschau
Die Seitenvorschau affnen,

Drucken
Den Beleg drucken.

Schnelldrucken
Den Beleg drucken chne Druckerdialog

PDF erstellen
Den Beleg in ein PDF umwandeln und ggf. per E-Mail senden.

Schliessen
Keine Aktion ausfihren.

Die Gutschrift 6ffnen sich nun automatisch, jetzt missen die Preise der Artikel in der Rechnung
abgeglichen werden sowie Objektrabatt und Skonto.

- Als erstes muss der Objektrabatt und dann das Skonto abgezogen werden.

- Wenn der Kunde zu viel oder falsch Bestellt hat wird gemass AGB 30% abgezogen.

- Bei Musterleuchten muss es immer eine 1:1 Gutschrift sein (Ausser der Kunde schickt die
Ware kaputt zuriick dann wird nichts Gutgeschrieben).

Pos. Menge Einheit Artikel-Nr. Bezeichnung E-Preis % Total MC Lager Lager-Ort Konto KST Datum AD-MA EP EP Total Bestellt Geliefer
1. Retour zur Gutschrift
11 100 Stk $1.00.3011  ULTIMO LED 8« LED Ebatt. 3h Autotest Edc.W.32m 95.00 Q 95.00 10 3200 910 14.11.2018 10001 6534 65.35 Q 0
12 1 Stk 91.00.3011x ULTIMO LED EBL 139, 0 0.00 11 36, 37GEST 3200 910 14112018 10001 604724 6045 0 0
p 13 1 Stk $1.00.3200 ULTIMO Pilto ELP [4.20, 15 0.00 17 3200 910 1411.2018 10001 618 6.2 ] 0
14 100 Stk 4000 Objektrabatt 10% 50 0 -9.50 10 3200 910 15112018 10001 O o 0 o
15 100 Stk 4000 Skonto 3% -255 Q -2.55 10 3200 910 15.11.2018 10001 O 0 Q 0
1 Total Retour zur Gutschrift 83.10
2. Abzug fur Ricksendungen
21 100 Stk 10 Abzug fur Ricksendungen -2450 Q -24.50 10 3200 910 15.11.2018 10001 77285 772.85 Q 0
2. Total Abzug fior Riicksendungen -24.90
3 Material Beschadigt / nicht komplett
ULTIMO LED 8 LED Ebatt. 3h Autotest Erk W .32m
3 Total Material Beschadigt / nicht komplett 0.00
Zwischentotal 58.20
MWSt 7.7 % 450
Total Gutschrift 62.70
», b , ’, ’ ’,
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Im Memo Text der Gutschrift ist anzugeben ob es eine 1:1 Gutschrift ist oder nicht und alle
Relevanten Sachen sind ebenfalls zu hinterlegen.

™ G.1816421 X

Gutschrift Rechnungsadresse Lisferadresse Kopftitel / Kopftext Memo
Fima Firma
G.1816421 ABBE Schweiz AG ABEB Schweiz AG Elektropl X
Beleg-Datum |15.11.2018 Miederspannungsprodukte MNiederspannungsprodukte PeKerI‘Ije?':IEr. ~
g Hem Herbert Fichthaler B |[Hem Herbert Fichthaler 3 .

Liefer-Datum | 14112018 Fulachstrasse 150 Fulachstrasse 150 ;igﬁgeztmsse 56
Unser ID-MA |0G CH-8200 Schaffhausan CH-8200 Schaffhausen aden v
Risten am A z <
Liefem am Haupt-Mr. +4158 58641 11 % | Bezeichnung -
KST 910 Haupt-Email | Kommission 1430007 - ABB Areal 8200 Schaffhausen [* > E I
Ihr Zeichen Ihre Bestellung Projekt ABB Areal 8200 Schaffhausen 3 ‘I__'J

Pos. Menge Enheit Adikel-Nr. Bezeichnung E-Preis x Total MC Lager Lager-Ort Konto KST
aN 1. Retour zur Gutschrift
PK 11 100 Stk 51.00.3011  ULTIMO LED &« LED Ebatt. 3h Autotest Erc.W.32m 95.00 0 95.00 10 3200 910
FD 12 1 Stk 51.00.3011x ULTIMO LED EBL 133.00 0 0.00 11 36, 37GEST 3200 510
FD 13 1 Stk 51.00.3200 ULTIMO Pikto ELP 1420 15 0.00 17 3200 510
PA 14 100 Stk 4000 Objekdrabatt 10% 550 15 -8.05 10 3200 910
PA 15 100 Stk 4000 Skonto 3% -2.55 15 215 10 3200 910
aT 1 Total Retour zur Gutschrift 8480
aN 2. Abzug fur Rucksendungen
PA 21 100 Stk m Abzug fir Ricksendungen -24.30 0 -24.30 10 3200 910
aT 2 Total Abzug fur Rucksendungen -24 90
o 4 3 .. o Beachadie 7 i
T ULTIMO LED 8« LED Ebatt. 3h Autotest Erde W.32m
ar 3 Total Material Beschadigt / nicht 0.00
o Zwischentotal 59.90
sT MWSt 7.7 % 460
RT Total Gutechrift 6450

Gutschrift auszudrucken und dem Leiter Innendienst zur Kontrolle und Visum vorlegen.
Versand danach durch Admin.

Neue Gutschrift erstellen

Der Ablauf fir eine Neue Gutschrift erstellen, ist derselbe wie bei allen anderen Belege.
Dokumente Ubersicht, rechte maustaste Neue Gutschrift erstellen.

Elektroplanet AG - blue office 4

Dokument Ubersicht

Dokument Ubersicht
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Kunde Suchen (*Name) und mit OK Bestatigen.

| v ‘Tx‘ ] Meue Adresse

[ Mur aktive Adressen

Listenansicht festlegen

~| B Schliessen

£~ X

Ukernehmen
= Alle Adressen < |||
AMphabetisch Nummer
Debitaren
Kreditoren
Lander 14301
Codefelder 16548
Material Suchbedgriff || 13948
Adress Suchbegriff 14055
Fawvarten
Fitter 15333
14511
11657
16419
16003
15655
14829
12545
1417
14113
11
L4

Name Vomame Zusatz

Strasse Lane PLZ Ort

101 elekiro ag Tannwaldstras +41 62 2050101
2D-Elektro GmbH Industriestrass CH 8604 Volketswil +41 44 556 20 80
2e eleldro engineer Glrnelstrasse | CH 7000 Chur +41 8125078 33
2E-tronic AG Blektrotechnik Russikerstrass CH 8320 Fehraltorf +41 449551239
3A Technik & Manz Rhytech Areal Badische Bah CH 8212 MNeuhausen  +41 41 757 7500
3-Plan Haustechnik Albert-Einstein CH 8404 Wirterthur =41 522347070
3-Plan Haustechnik Konstanzerstr CH 8280 Kreuzlingen  +41 71 6770550
3se-gmbh Integrierte Get Aadoferstrass CH 8353 Elgg +41 52 364 2570
4 You engineering Milizcher 85 CH 3116 Mihledorf BE +41 31 818 29 2%
de eleldrotechnile A Audio / Video Ringstrasse 8 CH 7000 Chur +41 81 250 2522
4K Architelcur St. Urbanstras CH 6144 Zell +41 4158820 41
5 Architekden AG Klosterstrasse CH 5430 Wettingen +41 56 437 10 55
A - Z Elektroanlage Gartenstrasse CH 5204 Andwil 5G +4171 38001 55
asp Architekten St Thunstrasse 5 CH 3006 Bem +41 31 352 1155
ads immobilisntreuh Wachlenstras: CH 8832 Waollerau +41 44 787 70 60

i Anali ReNAR Dattiknn +41 Bk 24 33 R2

E-Mail
info@101-elll
info @2d-ele

Zetronic@t
info@3atm 1
winterthuri@
kreuzlingen
info@3se cl
info @4you-
info @4-.ch
inffo@dka.c
info@5arch
info @abisze
mail @schw
info @asimm
irfn @neissr
b3

Die Gutschrift 6ffnet sich mit dem ausgewdhlten Kunden, nun muss als erstes das Projekt

ausgewahlt werden. Dazu bitte auf das Fernglass klicken ﬂl

# Dokumente suchen X | 3 G.1816431 X |

Gutsten

Ligferadresse Rechnungsadresse Kopieadresse Referenzadresse
B 5] fme 5 | 5x] |
|Elek'lroplanet AG | ‘Elektrop\ane*t AG ‘ | | |
Ihr Partner fir die Elektrobranche ~ Ihr Partner for die Blektrobranche ~ ~

v v “
|Frau Andrea Senn v | ‘FIELI Andrea Senn v ‘ | v | |
[Industriestrasse 2 | [industriestrasse 2 | |
|CH v||8335 HH‘rrtnau 9| ‘CH vH3335 ||Hit1nau 9‘ | vH || 9| | ||
Auftragsdaten | Kopf- / Fussteat I Bel I Mobile Service Manager |
Auftragszuordnung Persanen WIR-Konditionen
Bezeichnung ‘ v| lhre Bestellung | v| Typ Absolut
Projekt [ — P D x| IhrzZsichen [ ] Unserzsichen oG v] o Wet [ omf
Arlage \ £ x| Verater [Magy 7 stefan V] Wer [ oo
usfithrung \ v|  Sachbeaeiter  [Gorczyck / Oliver v]

Kondtionen Rabatte und Preise Memo
Belegdatum 15.11.2018 [E~ ZKD |1 - 30 Tage netto v| Belegrabatt in % 0.000}5-
Ausfiihrungsdatum 15112018 B-|  Sknto [ 000F % | 0[5 Tegen ¥ staffeiabatt aktiv
Sprache [Deutsch v]  Skonto (=R 5] Tagen L] Mentagegnuppen ignorieren
Versandart ‘ v ‘ Zahlung netto E Tagen Verkaufspreis Listenpreis s |

vl Exddusiv MWSt
Bark / Wahrung / Korto Preisanderungen
Bank |cH340300000087( v] [Posticonto CHF {Die Schweizerische Post - Postfinance / Freibt 453/3(  Preisandening Material [ oowf
Wahrung [ Sehweizer Franken (SchweizLI) | Preisandenung Lestung [ ool
Kurs [ Fremdwahnng Inland ] CHF Export Freisandenung Fremdleistung | 000
Korto [1100 [v] [Debioren cHF |zl
Kosensisle | | | Zolr | |
Korto Schema Urspnngsiand | Y]
4
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Projektname (*Name oder Nr.) eingeben, Projekt mit doppelklick auswahlen.

(b

Ubernehmen

Projekt suchen

WO | ] Ne%ekt Mur offene Projekte

Listenansicht festlegen = | B3 Schliessen
=1 Alle Projekte < e 0 - x
+ Alphabetisch "
£ Gruppen 1490003
+ Favorten Lectorium Rosicrucianum 1824 Caux
+ Fitter
1490007 /
ABB Areal 8200 Schaffhausen
1490014
Altersheim Sonnengarten 8634 Hombrechtikon
1490035
Bauarena 8604 Volketswil o

Nun erscheint folgendes Feld, hier Ja bestatigen.

blue office

y' Uberschreiben?

- \I Wollen Sie die Text-, Zahlen- und Datumsfelder in den Belegtexten

Jetzt sind alle nétigen Felder Ausflllen oder zu korrigieren

- Lieferadresse
- Rechnungsadresse

- Bezeichnung

- Kostenstelle

- Ihr Zeichen

- Verkaufer

- Im Memo Text des Gutscheines ist anzugeben ob es eine 1:1 Gutschrift oder nicht und
alle Relevanten Sachen sind ebenfalls zu hinterlegen.

- l-m A IR E-E-

) Dokumente suchen X | [ 61216431 X

~

Gutschrift [g1g16e31 | Barcode [1816431

Ligferadresse Rechnungsadresse Kopieadesse Referenzadresse

[Fima £ [Fma i o x| £ x|
[#BB Schweiz AG | [#BB schweiz G Il Il |
Niederspannungsprodukte ]| [Medespannungsproduite S ‘ ~ ‘ ~
[Her Herbert Fichthaier v|  [Her Herbert Fichthaler v ] v v
[ 150 | [Fulachstrasse 150 Il 10 |
R — e — ] r— G —] I 7 I 0l
Auftragsdaten | Kopf-/ Fusstext | Belegtexte | Mobie Service Manager |

Auftragszuordnung Personen WiIFKondtionen

Bezeichnung 1430007 - A8B Areal 8200 Schafthausen v] e Bestolu [ v o™ = ~]

Projekt [1450007 - ABE Areal 8200 Schafthousen P x| bpAeGhen [Herbert Fichthaler | Unser Zeichen [os ] 0.00[% 0[5] Tagen

Anlage [ P Verkaufer [Negy / stefen A Wt 0.007% 0] Tagen

Ausfiihng [ | Sachbeabeter  [Garczyeki/Olver v

Kondtionen Rabatte und Preise Vemo
Belegdatum [15.112018 Bv] zo 1 - 30 Tage netto v] Belegrabatt in 7. 0.000f5]  [15.11.2018 Material wegen nicht gebrauchs retoumert, Rabat, Skorto und 30% fir Riicksendungen abgezogen/0G|
15112018 B] Skonto 0] 0] Tagen Staffelrabatt akliv
Sprache Skonto 000 = 0F] Tagen [ Montagegmppen ignorieren
T Zarkrgneto 0Z] Tagen Vetcafepr
Exilusiv MWSt

Bank / Wahrung / Korto Preisénderungen

Bank CH340300000087 v | [Postkorto CHF (Die Fost - Postiinance /. 45373  Preisanderung Material 00005

Wahrung CHF [Schweizer Franken (Schweiz, L) ] | Preisanderung Leistung 0000

s (] Fremdiwahrung nfand [ CHF Bxpott Preisandenung Fremdeistung 0000F%

Korto 1100 [+] [pebroren chF |z

Kostensiele 910 [v] [innendienst | | Zoari-h |

Konto Schema Urspungsland v

/

INDUSTRIESTRASSE 2
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Kopftext / Fusstext

Hier kdnnen Zusatzliche Informationen vom Objekt die flir alle (auch Kunden) ersichtlich sein
sollen.

) Dokumente suchen % | [ G.1816431 x

Gutschrift [G.1816431 | Barcode [1818431
Lisferadresse Rechnungsadresse Kopieadresse
[F 5] [fma 5] |
[ABB Schweiz AG | [ABB Schweiz AG |
MNiederspannungsprodukte ~ Miederspannungsprodukte ~

v v
[Hem Herbert Fichthaler w|  [He Herbert Fichthaler v
[Fulachstrasse 150 |  [|Fulachstrasse 150 |
[cH v| [8200 | [Schaffhauser™ Q] [cH v| [8200 | [schaffhausen Q| v

Auftragedaten | Kopf- / Fusstext | Eelegtexte | Mabile Service Manager |

Kopftext Fusstext
|E|eklrop|anung : pe | |
P. Keller AG ~
Millerenstrasss 2
00 Baden

Belegtext / Zoll

Unter Kommission wird entweder der Projektname oder Kunden Kommission angegeben.
Jetzt kann mit Speichern und Position bearbeiten alle Angaben bestéatigt werden.

Guischrift [G.1816431 | Barcode
Lieferadresse Rechnungsadresse Kopieat
[Fima £ [Fma £l
|ABB Schweiz AG | [ABB Schweiz AG | /]
Niederspannungsprodukte | [Niederspannungsprodukte ~

v v
[Her Herbert Fichthaler v|  [Her Herbert Fichthaler v| |
[Fulachstrasse 150 | |Fulachstrasse 150 | ]
|CH vl [s200 | |5ehaffhausen 9l |CH v| 8200 | |Sehaffhausen Ql |

| Auftragsdaten | Kopf-/ Fusstent | Belegtexte Wnrice Manager |

Frei definierbare Beleafelder
Kommigsgion: W Risten bis: 15112018 [Ev
Freier Text 2 | v|  LtfEmam: 5112018 B
Freier Text 3: | v | Freie Zahl 1: l:l
Freier Text 4: | v | Freie Zahl 2: l:l
Freier Text 5: | v | Freie Zahl 3: l:l

Gutschrift auszudrucken und dem Leiter Innendienst zur Kontrolle und Visum vorlegen.
Versand danach durch Admin.

6
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Gutschriften aus einer Rechnung

Wenn eine Rechnung z.B Akonto Rechnung gutgeschrieben werden muss, sucht man die
Rechnung. Egal ob Uber das Projekt oder Gber die Dokumenten Ubersicht, Rechnungen, Alle

Rechnungen und oben im Suchfeld Rechnungsnummer eingeben.

Elektroplanet AG - blue office 4 Dokument Ubersicht

Datei Start Programme jelege Buchfihrung Einstellungen Extras Dokurnent Ubersicht

Y $ z =} Bearbeiten =8 Beleg duplizieren g =] E z @ 3

E] Kopfdaten bearbeiten ™ Dokumnente anzeigen

Filter Filter Alktualisieran Beleg- - Schnellansicht  Senden  Meuen Termin  Neue Aufgabe  Memo  Scanner | Schliessen
setzen  |Gschen Assistent * | 2% Loschen &5 Belegbezug erstellen erstellen
Belege
si-gfol-m® R E-E-
|@ Dokumente suchen X ‘ /
= 73 Alle Debiorbelege 181620 4”7
&
_.é me“,e” Nummer Stat Belegdatum  Name (Ra. Adr) trasse (Rg. Adr) PLZ(F Ort (Rg. Ad Bezeichmung Proick
+ rage -
= Lie{ersgcheine R.1816420 R4 14112018 ETAVIS AG Kehlstrasse 61b 5401 Baden ABB Power Tower Bruggerstr. 72 5400 Bac 17014
SR Fechrungen

2 Automatisch erfasst

% beim Erfassen

#3 frei zum Druck

3 Geduckl

3 in Debitoren

2 Ausgedlichen

2 Stomiet

¥ Stomiert in Debitoren
" Gutschriten

Frojekt-Nr Projekt

Seitenvorschau
2 Vor dem Drucken Seiten in der Vorschau anzeigen

_ Drucken STRG+P
e Einen Drucksr, die Anzahl von Exemplaren und weitere Drucko ptionen vor dem Drucken auswahlen
=1 Senden
l;:; Schnellansicht STRE+0
_i-j Beleg duplizieren
P
£3 Belegbemug —
% Buchen I
OP-Auskunft —
&y Beleg-Assistent o —
Anzshl Preiz Rabatt Wah i} T ich
CHF Status 3
Optionen b
m pé“ﬂ;&n; Terminauftrag e*stcl:/
s it hne Gutschrift erstellen
ese Rechn
7
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Bei der Gutschrift aus einer Rechnung werden eigentlich alle Angaben ibernommen, es muss
aber trotzdem kontrolliert werden ob alles seine Richtigkeit hat

- Lieferadresse

- Rechnungsadresse
- Bezeichnung

- Kostenstelle

- Ihr Zeichen

- Verkaufer

- Im Memo Text des Gutscheines ist anzugeben ob es eine 1:1 Gutschrift oder nicht und
alle Relevanten Sachen sind ebenfalls zu hinterlegen.

sl mEA g @E-ME-

8 Dokumente suchen X | [ 61816431 x

f——
Lisferadresse Rechnungsadresse Kopieadresse Referenzadresse
[Fima £ [Fma Al Ax] £ x|
[88 Schweiz A6 | [ABB Schweiz AG | Il |
Niederspannungsprodukte ~|  [Nederspannungsprodukte ~ ~ ~

v | 2l :
[Hem Herbert Fichthaler | [Hem Herbert Fichthaler v v v
[Futachstrasse 150 | [Fuischstrasse 150 | Il |
(R ] o [ vEmw | o [ I ¢ | 9
Auftragsdaten | Kopf- / Fusstext | Belegtente | Mobile Service Manager |
Auftragsauordnung Personen WIR-Konditionen
Bezeichnung 1430007 - ABE Areal 8200 Schafhausen A | hebeseng | v o [Absalut
Proickt [1430007 - ABE Areal 6200 5 x| rZeichen U [0 v Wt S Tagen
Arlage [ P x| Veder [Nagy 7 Stefan V] et 0mo0fS Tagen
Ausfiiung I v]  Sschbeambeter [Goreayoki / Oliver vl

Konditionen Rabatte und Preise Memo
Belegdatum 15.11.2018 @] zx0 Belegrabatt in % 0.000/¢|  [15.11.2018 Material wegen icht gebrauchs retoumied, Rabatt, Skonto und 307% fur Riicksendungen abgezogen/OG|

15112018 O-]| koo 000 % 0] Tagen Staffelrabat akiiv
Sprache Skorto 000f] = 0] Tagen [ Mertagegruppen ignorisren
Versandart | Zahiung netto 30[Z] Tagen Verkaufspreis
Exklusiv MWSt \

Bank / Wahmung / Korto Preisandeningen
Bank CH. 7w | [Postiorto CHF (Die Post - Postfinance / 45373 Material 0.000
Wabrung CHF [V] [schweizer Frankcen (schweiz.LI) | Preisandenng Leistung 0.000%
Kurs [ Fremdwdhrung Iland [ CHF Export Preiséndenung Fremdleistung 0.000%
Korto 1100 [+] \W |z
Kostenstelle 910 Frendienst || ZoltarNe ]
Korto Schema Uegeend [ ]

Kopftext / Fusstext

Hier kdnnen Zusatzliche Informationen vom Objekt die flir alle (auch Kunden) ersichtlich sein

sollen.

7‘\ INDUSTRIESTRASSE 2
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&4 Dokumente suchen x| [ G.1816431 x

Gttt
Lieferadresse Rechnungsadresse Kopieadresse
|Firrna R | |Firrna £ | |
|ABB Schweiz AG | [4BB Schweiz AG |
Niederspannungsprodukte ~ Niederspannungsprodukte ~

W W
[Her Herbert Fichthaler w|  [Hem Herbert Fichthaler v
|F|.|Iachst|asse 150 | |F|.|Iachst|asse 150 | |
[cH v| [8200 | [Schaffhiausen Q] [cH v| [8200 | [Schaffhiausen ? | v
Auftragsdaten | Kopf- / Fusstext |I" legt ‘Mile Service Manager|
Kopftext & Fusstext
|Elektmplanung £ | |

F. Keller AG
Millerenstrasse 2

Baden /

Belegtext / Zoll

Unter Kommission wird entweder der Projektname oder Kunden Kommission angegeben.
Jetzt kann mit Speichern und Position bearbeiten alle Angaben bestéatigt werden.

Gutschrift |G.1816431 | Barcods 1816431 |
Lisferadresse Rechnungsadresse Kopieat
|F|rrna £ | |Fin'r|E| £ | |
|ABB Schweiz AG | |ABB Schweiz AG |
Niederspannungsprodulte ~ Miederspannungsprodukte ~

v v
|Hem Herbert Fichthaler v|  [Hem Herbert Fichthaler v| |
|Fulachstrasse 150 | |Fulachstresse 150 |
cH v | |3200 | |Schaffhausen Q| [cH v| [8200 | |Schaffhausen e |

| Auftragsdaten | Kopf- / Fusstext | Belegtexte | Mabile Service Manager |

Frei definierbare Belegfelder
Kommission: | q Riisten bis:
Freier Text 2: | W | Liefem am:
Freier Text 3: | v|  Freie Zahi 1
Freier Text 4: | v|  Freie Zahl 2:
Freier Text 5: | v|  Freie Zahl 3

(115112018 [El-
(115112018 @~

[ 9
[ 9
9

Gutschrift auszudrucken und dem Leiter Innendienst zur Kontrolle und Visum vorlegen.

Versand danach durch Admin.

yﬁ\ INDUSTRIESTRASSE 2 ¢ +417447950°10°10
CH-8335 HITTNAU =1 +41°44°950°10 44
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& WWW. ELEKTROPLANET.CH
% INFO@ELEKTROPLANET.CH



