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Erfassen Eingangsrechnungen mit QR Einzahlungsschein

Sobald wir eine Rechnung per Post oder Mail erhalten, wird diese in unserem System erfasst.
Als erstes via Adressverwaltung Lieferanten suchen

Bevor die Rechnung erfasst wird, missen die Kontodaten des Lieferanten auf Aktualitat geprift
werden.

Dazu Doppelklick auf Konditionen Kreditor
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Es offnet sich folgendes Feld, darin Register Bank/Konten/KST anwahlen

Konditionen Kreditor |i
Preise / Konditionen | Konstarten / Optionen | Bank / KorrtenﬁST | Belegtext: |
Konta / Wahrung / Bank
Kredtorenkorto (2000 [Kreditoren CHF |
Wahrung CHF ‘Schwe«zer Franken (Schweiz. LI} |
Bank CH28 0483 5123 l ‘CS CHF Zahlungskonto/Lohnkonto 1233808-51 {CREDIT SUISSE (4) /|
Kostenstelle |E| ‘ |
Bankverbindung | » X| ‘ |
Bank/Postkonto l:l Teilnehmer-Nummer (BESR) l:l
IBAN-Korto |CH?53MN}DD23H}DG7M L |
Projekt | Pl | Korto Schema
Zahlungsart Zahlung aus Zahlung von Zahlungsart
[ Schweiz ! Lichtenstein | | Unbestimmt v| BEQR-Rechnng |
| Weitere Bankverbindungen |
Gegenkonto 170 ‘\u’orsteuer auf Mat. und Dienstleistungen |
: [ ok ][ Abrechen
I
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Hier sieht man welche Zahlungsart die beim Erfassen des Kunden gewahlt wurde. Um Standard
Zahlungsart des Kunden zu sehen Doppelklick auf ,Weitere Bankverbindungen®

Konditionen Kreditor

Preise / Konditionen | Konstanten / Optionen | Bank / Konten / K3

Konto / Wahrung / Bank
Kredi 2000 []| [Kredtoren CHF

Wahrung CHF [ ]| [schweizer Franken (Schweiz,L) /
Bank CHB8 0483 5123 v | [CS CHF Zshlungskonto/Lohnkonto 1233308-51 (CREDIT SUISS y’{{n /]
Kostenstelle |E| | 2
f Bankverbindung | X | |
Bank/Postkorto l:l Teilnehmer-Mummer (BESR)
IBAN-Korto [CH7530000002300007046
Projekt | £ ox | Korto Schema
Zahlungsart Zahlung aus Zahlung von
| Schweiz / Liechtenstein v| | Unbestimmt v
| Weitere Bank\rerbindungeri |
Gegenkonto 170 |E| |Vorsteuer auf Mat. und Dienstleistungen |

[ ok |[ Mbbrechen |

1
Die Standartverbindung ist mit einem griinen Hacken markiert, bei diesem Beispiel ist die

Standartzahlungsart QR

Bankverbindungen = | = -

Ubemehmen | ] MeueBankverbindung | [@l < | [] Muraktive Bankverbindungen | EJ Schliessen

Zahlungsart Bezeichnung Kontonummer Banlc Key
2 E7S5 Orange Bank EZS Orange {CH) 01-70538-4 100 - Schweizerische Nationalbank / Borsenstrasse 15 / 8022 / Zlrich 105353
£ Bank Inland Standard CHB56 0011 5001 5100 02202 115 - Schweizersche Nationalbank / Bundesverw. / Bundesplatz 1./ 3003 / Bem
# EZ5 Crange Bank Standard 01-70538-4 5000 - Die Schweizerische Post - Postfinance / Freiburgstrasse 453 / 3002 / Bem 010705384
Zahlung aus | Schweiz / Liechtenstein V|
Zahlung von | Bank- / Postkonto v | Zahlteil |K°'“°’Zﬂ"'“f an
CH75 3000 0002 3000 0704 6 L
Zahlungsart B8 QR-Rechnung
%Q v| Eidg. Oberzolldirektion
Bezsichnung Monbijoustrasse 91
Standard | 3003 Bern
Referenz
Kontonummer | | v
IBAN |CH75M 0002 3000 0704 6 v | Zusitzliche Informationen
Key | |
Standard B
Inatdiv
Zahlbar durch
Elektroplanet AG ehrlich - einfach - sicher
CHF 0.00 Industriestrasse 2
8335 Hittnau
Name &11: | |
Name Az | |
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B3 Schliessen

|l Speichern | Bankverbindungen

Zahlungsart

Zahlung aus Zahlung von

Zahlungsart

| Schweiz / Liechtenstein v‘ ‘ Bank- / Postkonto

~| BB aR-Rechnung

Zahlteil

Konto | Zahlbar an

[ v
Eidg. Oberzolldirektion
Monbijoustrasse 91
3003 Bern
Referenz
[ v
Zusitzliche Informationen

~
| z

Zahlbar durch

Elektroplanet AG ehrlich - einfach - sicher

Industriestrasse 2
6335 Hittnau

Wéhrung Betrag
CHF 497.10
Hame AV1: | |
Hame av2: | |

Die QR IBAN muss geprift werden danach wird die Eingangsrechnung erfasst. Dies kann zum
Beispiel durch duplizieren einer bereits vorhandenen Eingangsrechnung erfolgen:

- Beleg markieren_und Beleg duplizie

Elektroplanet AG - blue office 4
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Mit Ja bestatigen, zweite Meldung mit Abbrechen bestatigen.

[x]

blue office

n Beleg wirklich duplizieren?

Mein

Diese Meldung mit Klick hier abbrechen

T

Preise aktualisieren

Die Preise werden von den Adikel neu gelesen, Sie kdnnen diesen Vargang nicht
ruckgangig machen! Wahlen Sie 'OK fur die Alktualisierung der Posttionen oder "Abbrechen’
um diesen Vorgang nicht durchzufihren

Kriterien fir die Aktualisierung:
["] Postionen mit Preis Null ignorieren

[] Posttionen mit der Eigenschaft "Atikel nicht kalkulierbar ignorieren

Es offnen sich nun die Kopfdaten, die QR Daten missen immer neu in die Zahlungsart gezogen
werden, als erstes diese mit Doppélklick 6ffnen

Elektroplanet AG - blue office 4

Beleg Kopfdaten

? - & x
Progamme  Belege Buchfihrung  Einstellungen  Extras [ Andrea Senn *
W Genezu By [x]
1 Dokumente anzeigen
Wahlen Zahlungsart | Abbrechen |
Posit
-
Hol-=mm. @EY -

%) Dokumente suchen X 4 Rapportwesen X [ x d x & x =1 X duck x| B E2113782 X

Eingangs-Rechnung  [E.2113742 ] Barcode [2113722 ] Refeerane [ ]

Lcferacresse Leferartenadresse Eigene Adresse Rcferenzachesse

[Fma &P [fma I Sx] [ £ x|
[Bekiroplanet AG ] [Bdg. Obeoldiektion Il [l |
ehrich - einfach -sicher ~ | [Sektion Finanzen und Rechnungswesen] ~ ~ ~

[ o) o o [ -]
[ 2 | [Morbioustrasse 91 [ 11 |
I | 9] [V ] feen 9 I | 9l Il 9l
Auftragsdaten | Kopf-/ Fusstext | Belegtexte | Mobie Service Manager |

Adragszuordnung Persanen WiRrKonditionen

Bezeichnung [sare7oe1e7 V] Unsere Bestelung | v W Absolut v

Projekt [ P x| rzsichen [ Unser Zeichen MS Wet 0005 0] Tag

Arlage [ P x| Vedcauser [BEVS/ v] o wen 00T 03] Tagen
Ausfibung [ v]  Sachbeaeter  [Semn / Ance v]

Kenditonen Rabatte und Preise Memo

Belegdatum Bu B zo T~ 30 Tegenetio g Belegrabatin’s 0000%]  [21.04.2021 Brg. RE geprift / AH

e a— Sonto [ 000Z] % TZ] Togen Staeabat s

Sprache Deutsch V] seonto 0] % 0Z] Tagen ] Montagegnuppen gnarieren

] Exddusiv MWSt

Banik / Watrung / Korto,

Bank (V] [Postonto CHF (i Post - Postfinance / E| 00005

Wahnung CHF [V] [sctmeizer Franken (Schweiz.L) | 0.000F

Kurs [] Fremdwahnung and [ cHF Epor Preisandenung Fremdiistung 0000

et 00 [+] [Fedtomncir ] oz
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In diesem Fenster BWbindungen anwahlen (wichtig QR Verbindung muss erfasst sein)

Zahlungsart
& Speichern | Bankverbindun B3 Schliessen

BEEs

Zalung aus Zabung von Zehlungsat
[ Schweiz / Licchienstein | [ Benk-/ Postionto v| [B8 aR-Rechmung v

Zahlteil

Wahrung Betrag
CHF 49710
Hame avt: |
Hame A2 |

Konto ! Zahlbar an
[ v

Eidg. Oberzolldirektion

Monbijoustrasse 91

3003 Bern

Referenz

[ v

Zusitzliche Informationen
~
v

Zahlbar durch

Elektroplanet AG ehrlich - einfach - sicher
Industriestrasse 2

8335 Hittnau

Es offnet sich folgendes Fenster,erkieren und auf Ubernehmen

Bankverbindungen

Ubern T | L] MeueBankverbi g | = »< | [ Muraktive Bankverbindungen | [EJ Schliessen

Zahlungsart Es nung

EZS Crange (CH)
E3 Bark Inland Standard

Kontonummer Bank
CH75 3000 0002 2000 070
01-70538-4

100 - Schweizerische Nationalbank / Bérsenstrasse 15 / 8022 / Ziirich 105353

CH56 0011 5001 510002202 115 - Schweizerische Nationalbank / Bundesverw. / Bundesplatz 1/ 3002 / Bem

Wahrung Betrag
CHF 0.00
Name &11: |

Name A/Z: |

2 EZS Orange Bank Standard 01-70538-4 5000 - Die Schweizerische Post - Postfinance / Freiburgstrasse 453 / 3002 / Bem 010705384

Zahlung aus | Schweiz / Liechtenstein V|
Zahlung von [ Bank- / Posthonto v] Zahiteil |Komor1amnar an

CH75 3000 0002 3000 0704 6 +
Zahlungsart B8 QR-Rechnung v i

% | Eidg. Oberzolldirektion

Bezsichnung Monbijoustrasse 91
Standard | 3003 Bern
Wahrung

Referenz
Kontonummer | | v
IBAN |CHT5 3000 D002 3000 0704 6 v | Zusitzliche Informationen
Key | |
Standard

]

Inatdiv

Zahlbar durch

Elektroplanet AG ehrlich - einfach - sicher
Industriestrasse 2

§335 Hittnau
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Die QR IBAN Nummer ist nun in die Zahlungsart ibernommen, es muss nur noch die
Referenznummer vom dem QR Einzahlungsschein hierhin Gbertragen werden.

Zahlungsart = I:'-
@l Speichern | Bankverbindungen Schliessen

Zahlung aus Zahlung von Zahlungsart
| Schweiz / Liechtenstein V| | Bank- / Postkonto \ v| @ QR-Rechnung v
AN

AN

Zahlteil Mflahlbaran

[cH75°8q00 0002 3000 0704 6 v

3003 Bemn

Referenz
|| by v
Zusiétzliche Informationen
~
W
Zahlbar durch
Elektroplanet AG ehrlich - einfach - sicher
CHF 49710 Industriestrasse 2
8335 Hittnau
Name AV1: | |

Name A/2: | |

Wenn alles korrekt erfasst ist, schliessen und mit «Speichern und Positionen bearbeiten weiter

Kontrolle ob Kontierung (Info im Kontenplan), Preis, MwSt. Code (Info ebenfalls im
Kontenplan), Kostenstelle etc. stimmen, dann auf ,Kopfdaten bearbeiten™ Doppelklick

Elektroplanet AG - blue office 4
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< 51 >
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et | ! ‘ & ELEKTROPLANET
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= 0z o
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Erneut noch mal prifen ob die QR Referenz und IBAN erfasst sind, es besteht nun nochmal die
Moglichkeit Kontodaten neu zu holen, anzupassen usw. und mit Beleg abschliessen beenden

Beleg nun ausdrucken; anwahlen mir rechter Maustaste und Drucken

Sﬁ \.ﬂ;%é@ ]

5 eueﬁ(gabe NeuTvHLead Excel-Sheet NEA:EL Wahlen | 43 78 fg @ | Schliessen 4
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v
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5 - x v

hr Zeichen _ Sirasse (Rg. Adr) PLZ( Ot Rg. Adr)  Bezsichnung Projkir Projet
trasse 91 3003 Bom 5375295730

15 Eidg. Oberzoldirektion
Monbioustrasse 91, CH-3002 Bam

fen /
] Wﬂer\/msthau anzzigen
emina _ Drucken STRG=P

dtor ™ inen Drucker, die Anzahl ven Exemplaren und weitere Druckoptionen ver dem Drucken auswahlen

-
Gibale Fiter

STRG+Q

»

»

»

el
Q) Atofktu
Frojeide

|

g 7
Pos. ALN Tet el Press Rabatt Wary Tod MC Kerto Datum Lcferdatum _ Bestatioungsd:_ Bestelt

gf:f;::""“e’” X1 Vorsteuer 1000 T645.90 CHF 164590 57 1170 2102018

] o zr Znischertotal CHF 18850 0 29102018

] Bcel ST VSt Mat./ Dienstl. 100 % CHE 168530 57 29102018
Doumente AT Total Rechrung CHF 164590 0 29102018
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Rechnung zur Kontrolle und Visum Prifung an Leiter Innendienst.
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