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Erfassen Eingangsrechnungen IBAN Zahlung

Sobald wir eine Rechnung per Post oder Mail erhalten, wird diese in unserem System erfasst.
Als erstes via Adressverwaltung Lieferanten suchen

Bevor die Rechnung erfasst wird, missen die Kontodaten des Lieferanten auf Aktualitat geprift
werden.

Dazu Doppelklick auf Konditionen Kreditor
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Es offnet sich folgendes Feld, darin Register Bank/Konten/KST anwahlen
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Hier sieht man welche Zahlungsart die beim Erfassen des Kunden gewahlt wurde. Um Standard
Zahlungsart des Kunden zu sehen Doppelklick auf ,,Weitere Bankverbindungen"

Konditionen Kreditor
Preise / Kondttionen | Konstanten / Optionen | Bank / Koten / KST || Belegtent | /
Konta / Wahrung / Bank /
Kreditorenkonto 2000 |Kreditoren CHF //T
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Die Standartverbindung ist mit einem griinen Hacken markiert in diesem Fall wird via IBAN
Nummer bezahlt.

Bankverbindungen =&
3 Meue Bankverbi¥5 | = < ‘ ] Mursktive Bankverbindungen | EJ Schliessen

Zahlungsart Bezeichnung Kontonummer Bank Key
v & Bank Inland Standard /CHO3 0070 0112 3000 075 700 - Ziwcher Kantonalbank / 8010 / Ziwich

Zhnges T ik s g

Zahlung ven Kontonummer IBAN Clearng-Nummer
CHO9 0070 01123000 0751 0 <] [r00 £
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Bezsichnung Garage Albrecht AG Ziircher Kantonalbank F)

Standard Undelstrasse 1 8010 Ziirich
8493 Saland ZH
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Will man die Standartbankverbindung andern Doppelklick auf die gewlinschte Bankverbindung
und Hékchen bei Standard setzten.

Ist dies alles geprift, wird die Eingangsrechnung erfasst. Dies kann zum Beispiel durch

duplizieren einer bereits vorhandenen Eingangsrechnung erfolgen:

- Beleg markieren_und Beleg duplizie
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um diesen Vorgang nicht durchzuflhren.

Kriterien fir die Altualisierung
[] Positionen mit Preis Null ignorieren

[[] Positionen mit der Figenschaft *Artikel nicht kalkulisrbar ignorierd

Die Preise werden von den Atikel neu gelesen, Sie kdnnen diesen Yorgang nicht
rickgangig machen! Wahlen Sie 'OK fir die Aktualisierung der Positionen oder ‘A
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Es 6ffnen sich nun die Kopfdaten, Doppelklick auf Zahlungsart
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Wenn alles korrekt erfasst ist, schliessen und mit «Speichern und Positionen bearbeiten weiter

Kontrolle ob Kontierung (Info im Kontenplan), Preis, MwSt. Code (Info ebenfalls im
Kontenplan), Kostenstelle etc. stimmen, dann auf ,Kopfdaten bearbeiten™ Doppelklick
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Erneut noch mal prifen ob die IBAN und die Ret(mungsnummer korrekt erfasst sind, es
besteht nun nochmal die Mdglichkeit Kontodaten neu zu holen, anzupassen usw. und mit Beleg
abschliessen beenden

Beleg nun ausdrucken; anwahlen mir rechter Maustaste und Drucken
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Rechnung zur Kontrolle und Visum Prifung an Geschéftsleitung
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