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Eingangsrechnungen CHF Euro ab Wareneingan

Belege -> Dokument suchen -> alle Kreditorenbelege

Bestellnummer von Wareneingapd hier eintragen und «Enter»

Filter  Filte Aktualisieren Beld Schnellansicht Senden Meuen Termin  Neue Aufgabe Memo Scanner | Schliessen |
— siste\ | X Loschen gbezig wstelen | srsallen
seles ~
P - x V%
Ihr Zeichen  Strasse (Rg. Adr) PLZ{ Ot (Rg. Adr) Bezeichnung. Projekt-Nr. ~ Projekt Ausf. Datum  FW/ Betrag  Vorganger Beleg ~ Folge Beleg. Effassungsdatum

Sagestrasse 50.52 5600 _Lenzburg

< M
| Summe: 478.80 / 478.80

Schnellansicht

7
Pos. At N Text Anzah Pres Rabalt Wah Total NC Korto  KS Datum Leferdatum  Bestaigungsdi  Bestelt  Gelifet ichi gelicfert ~
PA 1 14010 Papier Pack A4 hice Day A4 QP9-6311602 50000 404 CHF 20200 51 6500 50 2102008 50000
Papier Pack A4a 500 Btt QP9-5311602
PA 2 a0 Scotch Kebeim Magic 810 19mmx 33m Transp 1,000 4087 cHE 08551 20 90 2102008 1000
PA 3 40 Tipp-Ex Koeiduroler Soft Grp Blau 20000 318 CHF 6360 51 4200 990 2102008 20000 _
PA 4 40 Postit Haftnotz Super Stickcy Notes 2000 387 cHE 6775 51 200 990 2102008 2000
PA5 40 eding Pemnanent Marker 400 Rundspitze Schwa  10.000 2% CHE 260 51 20 990 2102008 10.000
PA 6 40 Brother Schrftband TZE231 12mmx 8m Schwar.  4.000 1825 CHF 705 51 20 90 210201 4000
PA 7 A0 “Versichenungspauschale 1.000 195 CHF 195 51 20 50 210201 1000

Schnellansicht | Belegbezug | Dokumente

Curser auf Beleg platzieren Mittels rechter Maustaste «Eingangsrechnung erstellen» anwahlen.

System fragt, dies mit Ja bestadtigen

blbﬁ office Iil

9 Wallen Sie aus der Bestellung e\ae Eingangsrechnung erstellen?

la Mein
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Positonen bearbeiten anwahlen

Der Beleg wurde erstellt -

Der Beleg wurde erfolgreich erstellt. Wie wollen Sie nun
fortfahren?

Beleg-Mr.: E.1809678
Bezeichnung: ELP1111
Belegdatum: 29.10.2018

Positionen bearbeiten
Den Beleg in der Positicnserfassung &ffnen.

Seitenvorschau
Die Seitenvorschau 6ffnen.

Drucken
Den Beleg drucken,

Schnelldrucken
Den Beleg drucken ohne Druckerdialog

PDF erstellen
Den Beleg in ein PDF umwandeln und ggf. per E-Mail senden.

Schliessen
Keine Aktion ausfihren.

Beleg o6ffnet sich, Totalpreis, Kontierung und MwSt Code prifen. Danach Kopfdaten bearbeiten

Elektroplanet AG - blue office 4

Vorkalkulation Position -, = Artkelstamm | 1 Artkel offnen
i it 2 | g

en | Vorkalkultion Bieg | Bawcterser | % Doumenesmsigen

sees
#, Artikel Elektroplanet AG bschiiesse ‘
= Adressverwaliung X @) Dokumente suchen X | ) E1809678 X
Eingangs-Rechnung g L:hradreue Kopftel / Kopfiext Memo
E.1809678 | VIKING DIREKT GmbH lanet AG
sagestrasse 50-52 [EHRLICH EINFACH SICHER -
R e a3
e .
Houpthe.  [41BH285000 ] Bozechrung [ELPITTT .
HauptEmsil  [semico@vicng drektch | Kommission | ELPTT1T & ELEKTROPLANET
bezschen | e Gesteung | Jpode | =
Pos. Menge FEinheit Atikel-Nr. Bezeichnung E-Preis. % Total MC Lager Lager-Ott Konto KST Datum AD-MA EP EP Total Bestellt Geliefer
T B000 Sk TATD  PaerFack A Tis Doy MGRSEITIER T o mw & T weET W W0 20w oo im0 ®
2 100 S MU0 SeouhKebeim Moo 81D 9mmx 3 Teruparet 14 Rk 0w 0w 6o @0 w0 20w wm w8 w8 0 1
w3 2wk 0 we 6o @0 w0 20w w0 3w 85 0
w4 ok my o em 6o @0 w0 2w wm me &m0 2
P |45 000 Sk 400 edding Pemanent Maker 400 Rundsptze Schwarz 2% 0 260 61 0 [0 w0 2102008 1001 2% 296 0 1o
| 6 400 Sk MU0 BrberSmbend TZE231 2mmx S Schwer Wess s 0 e a0 @0 w0 ziae wm es s 0 4
7 10 S A0 Veschoummachoe 1% o 1 6o @0 w0 2o W 1 1% 0 1
- 478.80
= S o e A T T
= Tota Rechrrs 0

Dinge die kontrolliert und gegeben falls angepasst werden miissen:

- Projektzuteilung, wenn der Wareneingang korrekt erfasst wurde, ist diese bereits hinterlegt,
Ansonsten klaren und nachtragen.

- Betrifft eine Eingangsrechnung verschiedene Projekte dies per Position anpassen (siehe auch
separaten Ablauf)

- Kostenstelle (Info vom Zustandigen, ggf. anpassen)
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Notwendige Daten (Rechnungsnummer, Projekt, Kostenstelle usw.) eintragen.

hmplanem‘

Speichern und B Wahlen Zahigglcart | Abbrechen ]
Positionen bearbeiten
-~

Ho-mm. GO
= Adressvervaltung X & Dokuments suchen X | 2 £ 1003
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Afiragszuordnung WIR-Konditonen

Bezeichnung 1140087 A V] unsere Bestgpl | v ™ Absolt v
Frojekt ’—’I—px‘ e Zeigs [ ] unserzechen  [ms V| Wet 000 0[] Tagen
frlage [ i P x| vghser [Nagy / stefan v] o wen 000 0] Tagen
Ausfihrung [ i v| ffoachbeateter  [Cudo / Kystof v
/ Kendtonen / Rabatte und Prese Vemo
Bdegdstum Eoae  g-] z0  [1- 307 }ﬁ W] esesmn o0z -
Ausfiungsdatun ] Skorto 00037 03] Tagen [ Stafeabatt aktiv
Sproche Searto 03] Tagen 1 Mortagegruppen grairen
Versandatt W% Togen Verkaufipreis
[ Exsiv MWt

Bank [Postiorg#CHF (i Post - Postfinance / E| 0.000F
Watmng | [sgffocer ok e 1 ] o000
s [@ |0 foncustnngbiend [ CHF Bepot Presandenng Fremdsing 0000
Kento [Keeditoren GHF ] z

Kostenstelle [v] [Ateiung 3070 | Zotert | |

Kert S p Urnsard

Dann zu Zahlungsart: bei diesem Kunden ist ein IBAN Nummer hinterlegt, somit IBAN Zahlung. IBAN
auf Aktualitat prifen; Rechnungsnummer muss in dieses Feld mit dem Vermerk Rechnung eingetragen
werden, so |ist es fiir den Lieferanten ersightlich was bezahlt wurde.

Zahlungsart / == -

Il Speichern | Bankvefpindungen | B3 Schliessen

Zahlu%aus Zahlung von * Zahlungsart

| st ! Licchtenstein | | | Bankkonio ‘l v|[2 Bankl..;/ v|

Begiinstigter fank des Begiinstigten

Kontonummer IBAN Clearing-Nummer

\| CHa4 0883 03561 01006 3265 P

rdresse Adresse

\VIKING D\REKT GmbH Commerzbank (Schweiz) AG pel

dgestrasse 50-52 8023 Zirich
Lenzburg

Mit \Iung

Rekhnung 11wﬂ

Instruldtionen

[ Salarzahiung

A 7880

\
|
S
|

|
|
Dann Speichern und Schliessen

Gut zu wissen:

Unterschiedliche Zahlungsarten beachten und allenfalls anpassen.
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Rechnungen mit Teillieferungen / Rechnungen in Euro

Erste Schritte siehe oben, wurde nur ein Teil der Ware geliefert erscheint diese Meldung.
Teileingangsrechnuvg erstellen anwahlen.

reneingang ist nicht komplett .

gang ist nicht komplett eingebucht oder es

N Der Warenei
B s Teileingangsrechnungen erstellt.

wurden berei
Beleg-Mr.: B.13096%6

Bezeichnung: A.18\5875 7 A1816107
Belegdatum: 26.10.018

¥

Eine Teileingangsrechnung erstellen.

Fortfahren
Keine Teileingangsrechnung erstellen und mit dem Vorgang
fortfahren.

Abbrechen
Keine Aktion ausfihren und den Yorgang abbrechen.

Es erscheint eine Auswahl der erstellten Wareneingéange, den passenden anwahlen und auf
Eingangsrechnung erstellen klicken.

Teileingangs Rechnung erstellen

o O o] = o s | Fabet | Sow e it B
U0 4008 Bador Ramen 1 fach 0318911 o 0w

s snanGa

s B0ARIR
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blue office -

0 Wollen 5ie eine Teileingangsrechnung erstellen?

Ja Mein

Mit Ja bestatigen

blue office -

o Die Eingangsrechnung 'E.1809636-1" wurde erstellt.

oK

Mit OK bestatigen

Rechnung 6ffnet sich, Kontrolle Preis und Artikel, dann Kopfdaten bearbeiten und alles ausfiillen.
Rechnungen in Euro:

Bei Eurorechnungen muss der ESTY Kurs hinterlegt werden, zu finden unter

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/mehrwertsteuer/dienstleistungen/fremdwaehrungskurse/mo
natsmittelkurse/aktueller-monatgmittelkurs.html

Q

Elektroplanet AG - blue office 4

lege  Buchfohrung

4% Dokumente anzeigen

Speicher un: d Wshlen Zahlungsart | Abbrechen ]
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berscrung 78277608 7/ 7] Urer Betong | W e [
Pricke oo 1 Loger ELP nduresmsze 1/ D x| Waschn [ Unser Zechen et 0% 03] Tesen
sringe [ 7/ P x| Vetenser [Nogy /Siion o e 0w 03] Tesen
hstinng | / V] satbestetsr  [Goomds /O <l
A Rabatieund Prese Vemo
Belegdatum 25102018 B-] zo [36 - 15 Tage 1% Skorto, 0 Tageneto_v| Belegrabatt in % 00002
Ausfihnungsdatum s/ @] Skorto 1007 % 1512 Tagen [ Stafflrabatt akiiv
Sproche own pf  v] Seo | o007 % 2] Togen
Versandar Zaung retto 03] Tagen v
Bank / Wahrung / Konto
Bank C 1] [Postkonto EUR (i Post - Postfnance /. 00005
Warung EUR [Euro (Burop. Wabnungeurion) | 0000
Kurs [] Fremdwihrung Inend [ CHF Bt fsanderung Fremdlestung 0000
orto on [+] eedharen e0m | 2
B I —
orto Shema enngdend [

29102018 16:14:23 /ms_29.10.2018 16:16:13/ ms
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Weiter zu Zahlungsart, Rechnungsnummer eintragen.

Achtung Wahrung beachten, diese ist das Beispiel fiir eine Rechnung in Euro. Bank Einstellung immer

Bank Ausland und Wahrung Euyo. /
Zahlungsart o
sl Speichern | Bankverbindungen |[E3 Schliessen
Zahlung aus Zahlungﬁon Zahlungsart /
| Schweiz | Liechtenstein V| | Bankl{onto V| |e Bank Ausland v
/I
Begunstigter Bank des Begunstigten
Kortonummer IBAMN B8 SEPA-Zshiun
DE35 5007 0010 0094 1849 00 | [a] BIC/SWIFT IDEUT DE FF XXX £
Adresse Adresse
PEHA Elekiro GmpH & Co. KG Deutsche Bank Filiale s
3 Honeywe” CU any 60254 Frankdurt am Main
Garenstrasse 4
DE-58511 Ludenscheid
Bankcode / Fedwire 50070010 e
Mitteilung / Instruktionen an Bank des Beaglnstigten
Rechnung 7662177608
Wahrung Betrag Geblhren zu Lasten
EUR v | 25128 | Gebiihrenteilung (SHA) v
Nachher zur Kontrolle an Leiter Innendienst.
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