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Ablauf Prasenzzeit erfassen

1) Dieser Ablauf ist fir die Erfassung der taglichen Prasenzzeit der Techniker.
Dies muss taglich durch jeden Techniker gemacht werden, da sonst Minusstunden entstehen
und am Ende des Monats dies nicht mehr korrigiert werden kann.

2) Bo Time auf den Laptop oder Endgerat starten & anmelden

boTime

Anmelden

Benutzer: | APL |

sswort: | LIIYTLY |

Passwort speichern

Anmelden

\

3) Auf Synchronisieren gehen und Synchronisieren damit alle Auftrage und Daten stimmen.
Nach der Synchronisation seit ihr automatisch\in der Auftragsverwaltung

boTime 2016 - X
Angemeldet als:
Lorenzen Arthur Peter

Synchronisieren

Einstellungen Serv
Adressen, Ansprechpartner Belege (Auftrige, Werkauftrége) Adresse: http://pbx.elektroplanet.ch:4444/api |
D Dokumente zu Adressen Dokumente zu Belegen Mandant: | \ektmplanet |
\
Artikel Projekte Benutzer: | AP\\ |
D Dokumente zu Projekten Passwort: | “"o\ |

Kostenarten
Passwort speichern

Kostenstellen Erfasste Leistungen
D Zertifikat-Fehler ignorieren

Synchronisierung starlen
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4) Bei der Erfassung von Auftragen alle notwendigen Daten Einstellen
Intern Name Kostenstelle (Service 900) Prasenzzeit

Angemeldet als:

E a S S U g Lorenzen Arthur Peter

Rapper " Position (neu

| Intern _'l \/| | Suchen... I ‘/ Pl .. Details Text.. 4 D

J peichern  Kopieren
| Lorenzen Arthur | Pl- | Pr.‘a‘senzzei! ?l 07:00 vV - 1200 W Bemerkungen... Synchronisieren
14.06.2019 v 5,00 Std Neu Loschen
T N

900 Service L -

Nach oben Nach unten

Richtige Vormittagszeit erfassen und auf Speichern klicken
5) Dies schaut dann so aus

boTime 2016

Angemeldet als:

E r-l:a SSU ﬂg Lorenzen Arthur Peter

Rapport-Position (neu)

| Intern V| | Suc\en.“ Pl .. Details Text... v )
\ Speichern  Kopieren
| Lorenzen Arthur | Pl- | Pr'ase*zeit vl 07:00 W - 12:00 W™ Bemerkungen... Synchronisieren
14.06.2019 v 5,00 Std Neu Loschen
EEnW Db
Nach oben Nach unten

D Mitarbeiter Datum Arbeit/Material Bezeichnung KsT Zeit von/bis Anzahl Text Fakturierung Sync

/N Intern (Total: 5 Std.)

Lorenzen Arthur Peter 14.06.2019  Prasenzzeit 07:00 - 12:00 5,00 Std.

52
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6) Das Gleiche wie in Punkt 4 fiir die Nachmittagszeit erstellen dann muss es so aussehen

boTime 2016

Erfassung

Rapport-Position (neu)

[ mtem

V| | Suchen...

\

ol

. Intern (Total: 9 Std)

52 Lorenzen Arthur Peter

53 Lorenzen Arthur Peter

14.06.2019

14.06.2019

Présenzzeit 07:00 - 12:00

Prasenzzeit 300 13:00 - 17:00

Angemeldet als:
Lorenzen Arthur Peter

Details Text... ~ |D
\ Speichern  Kopieren
| Lorenzen Arthur | © |- | Prasenzzeit \ v | 1300 vV - 1700 WV Bemerkungen... Synchronisieren
14.06.2019 v 4,00 std Neu Loschen
T &
900 Service T .
Nach oben Nach unten
ID Mitarbeiter Datum Arbeit/Material Bezeichnung KST Zeit von/bis Anzahl Text Fakturierung Sync

5,00 Std. J

4,00 Std. J

7) Jetzt wieder auf den Punkt synchronisieren gehen und Synchroniesieren

boTime 2016

Adressen, Ansprechpartner

D Dokumente zu Adressen

Artikel

Kostenarten

Kostenstellen

Server

Belege (Auftrage, Werkauftrage) Adresse:

Dokumente zu Belegen Mandant:
Projekte Benutzer:
D Dokumente zu Projekten Passwort:

Erfasste Leistungen

X

Angemeldet als:
Lorenzen Arthur Peter

| http://Pbx.eIek‘tr\planet.ch:mél/api |

| Elektroplanet \ |

=

| APL

\
\
\

Passwort speichern

D Zertifikat-Fehler ignggieren

Synchronisierung starten

Wenn alles korrekt erstellt wurde, wird die Prasenzzeit in Blueoffice in Punkt Rapportwesen richtig

I ﬁ x z & Seriencintrag 7 Filter setzen
5 5 Feieriage importieren | WK Filerlschen
Speichem | Neu Loschen | Aktualisieren
{# Rapport Terminal ] Nur aktive Mitarbeiter
Bearbeiten

Tag Woche Monat Jahr | Schiiessen

Ansicht

RIU@ELAYAAO

Q Projekiverwaliug |55 Rapwdm/

5 Ale Mitarbeter < |[lornzen P - X V%

Hphabetisch
Sachbearbeiter
Verkaufer

) Absitsont
{ohne Absisort}
Indusirestr. 2 833

Lorenzen Arthur Peter
10034

®

Industriestr 2 8335 Hitenzu

Indusirestrasse 2|
& Funktion
{Ohne Furkion)
Geschafiletung
Servicstechriker
Verkaufstechrike
Verwakungsrat
Gruppen
o Favorten
o Fiter

Ja, Industriestrasse 2
CH-8335 Hittnau

Rappor | Abetszetplan | Absenzen | Gespechet Sados | Dokumerte
< v 14Juni2019 [ P~ X VG @ ansient
Prasenzzeit Arbeitszeit
[oatum < |von |85 | [osum - Obset | Obie 1. [Pos. | Pos. e e 1ot [Von |Bs |Amah | Emhea|vP
14062019 0700 1200 500 S 4062019 1 K 00 Aebet nomal 840 su
14062019 1300 17:00 400 Std. *
*
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Sollten Fehler bei der Synchronisation entstehen miissen diese Fehler sofort den Abteilungsleiter
mitgeteilt werden. Bitte beachtet dass Doppelt Verbuchungen vermieden werden

Freundliche Griisse euer Elektroplanet Team
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