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EHRLICH » EINFACH « SICHER

Ausdruck und Ablage Kundenrechnungen

Kundenrechnungen werden nach dem Mailversand als PDF direkt in einen Ordner im Laufwerk O (Blueoffice)
elektronisch als PDF abgelegt.

Nach Zahlungseingang missen diese ausgedruckt und in Papierform im Debitorenordner abgelegt werden.

BESR Protokoll nach dem verbuchen ausdrucken.

BESR/VESR-Protokoll
Mandant Elekiroplanet AG. 83356 Hitinau Seite2vaon 2
MWummer / Konto: 2764 - Postkonto QR Rechnungen / CHF (CH3408000000870515728)
Datum { Zeit: 01102021 111812
Zahlung Beleg Nr. Anzahl Betrag
[+ Verbucht: 12 12 CHF 9'930.35
[E] valuta 30.09.2021 5143 12 12 CHF 9'930.35
== R.130028TDON  Stadtllinau- Effretikon / Abteilung Hochbau/! Sporizentrum / Sporiplatzs! CHF 82095
= R.2125883 ETAVIS AG ( [ Zircherstrasse 353/ 8500/ Fravenfeld CHF 117.20
== RWAI000129CL  Eberhard Recycling AG /7 [ Steinackerstrasse 56/ 8302 /Koten CHF T757.20
== R.2124176C Gall Elektro AG/ (Bahnhofstrasse 73/8887 IMels CHF 413.05
= R.2125771 Hardmeier AG Elektro-Telecom/ fDorfstrasse 38 /5706 / Meilen CHF 414.90
= R.2125865 Hardmeier AG Elektro-Telecom/ fDorfstrasse 38 /5706 / Meilen CHF 425.65
2 R.21256284LM cinemaont SA/ frue Emile-Boéchat 85/2800/Delémont CHF 2'660.90
24 R.2125906 Elekiro Schonenberger AG/ /Sonnenstrasse 11/ 9534 f Gahwil CHF 651.60
2 R.21250075TA Stadtverwaltung Dibendorf/ /Usterstrasse 2 /8600 f Dibendarf 1 CHF 224025
2 R.21258864 Apleona H5G AG f /8201 / Schaffhausen CHF 46937
=4 R.21258384J Apleona H5G AG f /18201 / Schaffhausen CHF 475,14
=4 R.21258874J Apleona H5G AG f /18201 / Schaffhausen CHF 475,14
Elektronischen Ablageorder vom Laufwerk O 6ffnen
Start Freigeben Ansicht v
© Jo:Debitoren A bi v] ¢ [ "Rechnungen® durchsuchen |
8 Diecer BC [~ Name Anderungedatum | Typ Groe ~
£ Bilder [ R_2126050 2021-10-0110-34-16.pdf 01.10.2021 10:34 Adobe Acrobat-D... 207 KB EI
j& Desktop [ R_2126049 2021-10-01 08-34-16.pdf 01.10.202108:34 Adobe Acrobat-D... 206 KB
/| Dokumente [ R_2125250CL 2021-09-30 16-49-20.peff 30.00.2021 16:49 Adobe Acrobat-D... 300 KB
8 Downloads _| [E) R_1200364-1CL 2021-09-30 16-49-15.paf 30.00.2021 16:49 Adobe Acrobat-D... 302KB
b Musik T| [#) R_2126043 2021-09-30 14-49-32.pdf 30.09.2021 14:49 Adobe Acrobat-D... 149 KB
# Videos [ R_2126039 2021-08-30 14-49-28.pdf 30.09.2021 14:49 Adobe Acrobat-D... 150 KB
iy srv0D6_c (C) [ R_2126038 2021-08-30 14-49-24.pdf 30.09.2021 14:49 Adobe Acrobat-D... 150 KB
g 5006 d (D) R_2125300-2 2021-09-30 14-48-19,pdf 30.09.2021 14:49 Adobe Acrobat-D... 149 KB
9 executive (K3 I R_2125996CL 2021-09-30 14-49-14,pdf 30.09.2021 14:49 Adobe Acrobat-D... 300KB
9 music (M) _21260375TA 2021-09-30 14-19-14.pdf 30.00.2021 1419 Adobe Acrobat-D... 301 KB
2 financial (N:) R_2023422C1 2021-08-30 14-04-14.pdf 30.00.2021 14:04 Adobe Acrobat-D... 300KB
¥ BlueOffice (01) R_2125771 2021-09-30 13-49-24.pdf 30.00.2021 13:49 Adobe Acrobat-D... 205 KB
|| BelegScanner 2125707 2021-00-30 13-49-19.pdf 30.00.2021 13:49 Adobe Acrobat-D... 209KB
1! bo4_config R_2125738 2021-09-30 13-49-14.pdf 30.00.2021 13:49 Adobe Acrobat-D... 287KB
|| Debitoren_A_bis_Z R 2125624 2021-09-30 13-34-15.pdf 30.00.2021 13:34 Adobe Acrobat-D... 296 KB
| Gutschriften _1711225D0M 2021-09-30 12-04-15.pdf 30.00.2021 12:04 Adobe Acrobat-D... 308KB
. Rechnungen R_2125665D0M 2021-09-30 11-49-19.pdf 30.00.2021 11:49 Adobe Acrobat-D... 207KB
|\ Dialogik R_212566600M 2021-09-30 11-49-14.pdf 30.09.2021 11:49 Adobe Acrobat-D... 300 KB
|\ E_Mail_Templates R 2126039 2021-09-30 10-49-14.pdf 30.09.2021 10:49 Adobe Acrobat-D... 298 KB
|\ ELEKTROPLANET R_2125300-2 2021-09-30 10-34-14,pdf 30.09.2021 10:34 Adobe Acrobat-D... 297KB
. ELP_Artikel_Mutations_Vorlagen_Blue_ o R_2126038 2021-03-30 10-04-14.pdf 30.09.2021 10:04 Adobe Acrobat-D... 299 KB o
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Nun alle Rechnungsnummern der Reihe nach (von oben nach unten) suchen, ausdrucken und danach I6schen.
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BESRIVE SR-Protokoll
Mandant: Elektroplanet AG, 8335 Hitinau Seite2von 2
Nummer / Konto- 2764- Postkonto QR Rechnungen | GHF (GH3409000000870615729)
Datum/ Zeit 01.102021 11:18:12
Zahlung Beleg Nr. Anzahl Betrag
7 Verbucht 12 12 CHF 933035
[ veluta 30082021 5143 12 12 CHF 9305
R.1300287DOM  Stadtllinau- Effretikon / Abteilung Hochbau / Sportzentrum / Sportplatzs! CHF 820.95
R2125883 ETAVISAG/ fZircherstrasse 353/8500/ Frauenfeld CHF 117.20
RWA10001200L Ae1 IKolen cHE 787.20 E
R2124176C GallElekiro AG / /Bahnhofstrasse 73/8887 /Mels. CHF 413.05
R2125771 Hardmeier AG Elektro-Telecom / /Dorfstrasse 38/ 8706 / Meilen CHF 41490
R2125385 Hardmeier AG Elekiro-Telecom  /Dorfsirasse 385708 /Meiln cHE 2868
R2125284LM cinemont SA/ / rue Emile-Boéchat 85/ 2800 / Delémont CHF 2'660.90
R2125306 Elekiro Schonenberger AG / f Sonnenstrasse 11/9534/ Gahwil CHF 651.60
R21250075TA  Stadiverwaltung Diibendorf/ /Ustersirass e2 8600/ Diloendort1 cHE 224025
R2125886A) Apleona HSG AG f/ 18201/ Schaffhausen CHF 469.37
R21258384)  ApleonaHSG AG// /6201/Schahausen cHF 47814
S R212S88TAl  ApleonaHSGAG// /8201 Sehafhausen cHE 47514
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R_1300287DOM 2021-09-06 19-53-57.pdf Anderungsdatum: 06.09.2021 19:54

GroBe: 303 KB

Oi\Debitoren_A_bis Z\Rechnungen

Gut zu wissen: das System legt bei jedem Mailversand die Rechnung neu ab. Bei doppelt abgelegt Rechnungen
immer die neue Version (auf Datum achten) ablegen. Alle Rechnungen mit der gleichen Nummer danach I6schen.

Zum Schluss die einzelnen Rechnungen ohne das Einzelblatt mit dem QR Code zusammen bostitschen und im

Debitorenordner unter dem gelben Post-it ablegen.
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