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Blue Office 4 Gesamt Ablauf von Offerte bis zur Rechnung

Inhalt

Allgemeine Hinweise

Bei gesamt Systeme wie Notlichtsysteme, Gebaudeautomationssysteme, Kabeltragsysteme
und Wireless Einzelbatteriesysteme werden immer Projekte angelegt. Bei klein Anfragen wie
z.B Einzelakkuleuchten, Normal Leuchten, Steckdosen, Easyclick... werden keine Projekte
angelegt (Auch hier keine Regel ohne Ausnahmen).
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Unser Versprechen

"Unser Team rettet Leben mit unseren Konzepten und sichert Ihnen Komfort.
Wir versprechen ehrliche und einfache Losungen fiir Ihre gezielte Sicherheit.
Elektroplanet AG, die Ersten in der Schweiz mit einem rundum Komplettangebot."
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1. Neues Projekt anlegen

1.1 Unter Start, Projektverwaltung anwahlen.

Einstellungen Extras
j' 8% Kontaktiubersicht

. . :_E Lead Tracking
Terminverwaltung  Aufgabenibersicht
‘&] Machrichtentbersicht

E a ﬁ Artikelverwaltung

& Projektverwaltung
Adressverwaltung

- &8 Rapport Stunden ~

Suchen
Standardprogramme

t

sl L@ 5@ EE

1.2 Mit anklicken des leeren Blatt Symbol, 6ffnet sich der Projekt Assistent

Fro=kivenvaliung

Datel Start

E] Objekefelder bearbeiten u

= Fre der Ubersetzen

Schifessen

=y
id

Beleg-
Assistent *

Speichem | Neu Loschen | Almualisieren

FEE Y N L L L M=k

& Proiskiverwainng X |

@ HsPodkde <[] £ = % i| Prickt [fufiag | Ferans! | Chafaber | Doumsrts
E. ';':f ten Propht Bezechrung Gighént 2u Prajekt-Baschretung:
Metualer Fitar halfl} P x|
+ Meie Fiter =
= Glabaie fiber Hummer 1430425 [ Gesnent fir Ragpotwesen
Barcods {1490425 [ Eredidl
Bezsichrung |Zwicky Areal BF F Seidersir. 10-30 8600 Dibencod
ZHB Wolshoten, 5038 Ziinch Wellshofan ey
Zrvigchuczarizgs TO12 Felsberg Sat 12 B |
Zegemmaze 71 7 Bam Erde I8 B
| 1500356 Dtum: [ 1% 5~
149021
1430238 Licferdrease
M-8 TE0TED Adresee [Generdl Guianstr AT, 3400 Wihur AXA Lsben AG / c/o P X v
sl el G e 40, A4 i SR |
Zantrum Kalifie Alensnweg § 4245 Fausthale e
Zertrum Chiemsit Uriersger Rechnungsadmsse
S T Bdeese [General Guisanstr 40, 8400 Wihur A%A Leben A3 /o/o B % =
Zertr Oberdod b Migros, 8970 Affokem a4 = =
Zaiy Arsprectpatne -
Rechnungokopleadresss
W Zwimchehncne Bevkerstmase 5024 Kiige jpsszsied x|
WOR Winzethalde. Firch Honan Arsorechontner
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1.3 Unter Bezeichnung wird Projektname mit Postleitzahl und Orts Name eingetragen danach
mit OK bestatigen. Wenn es noch Platz hat kann auch die Strasse eingetragen werden.
(Oft haben die genauen Adressen keinen Platz unter Bezeichnung, somit ist es in der Projekt-

Beschreibung zu hinterlegen)

n

Vorlage

=ul Projeht

Projekt kopieren

1450425 - Pwiclky

Areal BF F Seidenstr...

A

Neues Projekt

Meues Projekt
Mummer wird nach dem Erstellen automatisch gelast
Gehart zu

V| X
Mummer || ’:|
Barcode | |
Bezeichnung | <«
Start: (114062018 @~ |
Ende: ||:|'I 062018 [E~ |
Datum: ||:|1 06.2018 [Elw |

0K || Abbrechen

(Bespiel: Alterszentrum Adlergarten 8400 Winterthur)

(Beispiel: Accum Areal Laufenbachstrasse 8625 Gossau ZH)
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1.4 Projekt ist angelegt.

-

H O X

5] Obje

<

elder bearberten

o ;
o . _ |2 Freie Textfelder obersetzen i
Spraic fres Meu Loschen | Aktualicieren Belag- d-Dokimert  Ex eet  Meue Aufgabe . i Schlieszen
Assistent = erstellen i entellen | 3 Projekipreise
SR RO R R T
& Prockbierumiung % | : . i 2
1 Al Projshte <|| £« % T Wy Prakt | ufirag | Persanal | Objelcfelder | Dokumerts
Shia '+ Gerdnu okt e
Adtudlar Fitar ~ A
= Meine Fiter
= Giohals il Fevelled Erveienmagsti 8957 Spreterianch | .
i Hurmmer 1805050 | G E
Zircher 045 Ziitich = |: = d Gespem fir Rzpromwasen
7 & Mardhalle AG S48 Zich Mo Lot | 1] Bt
i h Bezsichiurg [Musterpmpient
Shart:
Zwisch
z o 703 3007 Bam R
Bugg Dam:
auung Hurzenschwi Jusweg 5502
ng 5612 Vilimergen Licferndresae
Zertrum Valiseles M Walkaelien i [ 2x -]
M-A1801180  Zemium Regensdor ISV 8135 Raganedor ZH i )
1500008 Zerirum prechparinar
1500193 Zernnim Kahifiet Riterenaeg & H245 Frusnhaien Rechnungsadresse
Zentrum Chiematt UnterSasl S | ox =~ |
1600599 Araprechparingr
14504210 .
Rechnumgakopicadease
1601133
S Admase [ P x -]
1500383 Arsprechparine: |
15
143 Referenzadresse
15 Adssz e -]
4 WIE Stagman 4-35 3302 Moossaedort Areprechoarnar ]
WGB Sesran ET08 Mannedaf

1.5 Jetzt muss unter der Lieferadresse und Rechnungsadresse der Kunde und unter
Referenzadresse der Planer hinterlegt werden. (Je nach Projektstand oft am Anfang, ist der
Planer unter allen 3 Positionen zu hinterlegen und erst nachdem der Installateur bekannt ist
wird es angepasst)

H 3 x z o Filer | =] Objektfelder basrbeiten
& Filter loschen [ Freis Textielder Oberssizen
Speichemn Med  Lischen Aktualisieren
Rur offens Projekte | g Projekioe e
el L M W e
" X W || Pk A [ Paone | Qb | Dokuunerte
o Geheta Sy _ Proiskt-Baschreibung.
Haueller Fiter e | o]
 Meine Rbar A luends (g
+ Gobaie Fber [1easeen | [ Gememt i Aappamwesen
1805050 ] Ededin
|Mu==rpcunj=h
1500116
1600373
Ende:
Datum.
Lieferadresse
e 2304 Villaallan Afmsae |Bsstrogianet AG ¢ ior Farnerfir de Bekimbmnche / el % - |
Zentrun Regensdod USY 8105 Aegersdof ZH e S
Fartrr: Migm Miinchwien |He" Gorozyckl Olvar w|
Rechrungsadmsse:
Adresze |Eleimr.uh1=| AG / Ihr Farirer fur de Blekimbranche e @ )0 |
Aaprochparrar [ er Gareryeia Cter -
Rechrurgskopissdrsss
Aduse [ B
Arapresperiner
Relerenzadresse
Adueee Schnegg Betmpiznung AG / Ingenautim USIC /ndu @ X~ |
Armspreztpariner [Hen Sctriega Warer -]
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1.6 Unter Personal / Projektleiter ist der Abteilungsleiter auswahlen und mit Doppelklick
auszuwahlen

- L 2] Objektfeider bezrbeitzn
= d |E (]
(& Freie Textfelder ibersetzen
Soeichern | Meu  Lischen | Aktualideren istenansicht Meve Aufgzhe Schliessen
festizgen = =kliar Ha Projekiprase
=i (S - B E @G E-
§@=m1al¢;ara-altung £ 3
1 Als Projekie = | B o= % T Te| | Proickt | Adimg | Pereonal | Dhicktielder | Doumerte
1 Favomen /
|l Fiter Prosaldiater:
Bteller Fiter 10002 - Goreayckl ¢ Dlver Dx~
i Mene Fiker Zwicky Areal BF F Seidenss, 10-3 8600 Dibendo | = ‘
17 Glosele Fiter 1 Zusitel Snwsitarungebau 8957 Sorstarbach | B Witebeitsr hinzufogen | X Entfens
M-E 1600751 Zircher Engroe Marichale AG 2048 Hinch M|
T-A 1601422 Tircher Engos Merkthale AG 3048 Ziiich
145424 Zurfthaus zur Schmviden 8001 Zurdch
1450423 Zug Schlefs Faidpark § 5300 Zug
1500116 ZHE Wolkshoten . BI3E Zivich Wolishofen
TEL057Y Znilachutzanlags 70712 Felabarg
1601345 Zegleretra: a 1007 Bam

145022 Zeughaus 5200 Bugg
184356 Zantumaiberbauung Honzenachwil Juaweg 5502
1450421 Tentumelbertzuung 5512 Wilmergen

| Ubemehmen | W | [¥  MNuraktive Detensitze Listenansicht festiegen 'i ﬂ Schliessen

|| B Ale Miabeier < ||| P - x
# Aphabetisch
Sachbeabater = Cudo Krzysziof ek
Verkdufer L’ Leger cudo hreysctslEgmail com
¥ Arbettsort “ Lagerverantwirlicher KTS
A fuekion Gerber Werner E
¢ Gruppan
_Js Auzzandlans wigarbarBthunvab.ch

f# Favorter ) :
B Fitter it Ll
Gorczycki Oliver el

Innendiznst g.aliver@elektropanat.ch

L)

' = andl.hzebarlein@bluswin.ch
[ &
' = i e 4
Q Sarvice ardre-hergzzell@gmocda
. Sarvicecechniker
Hoti Amrush
9 Sanvice mrushi_heti@hotmsit,com
- Sarvicerachniker
Lein Christopher hd

Vor dem Erstellen einer Offerte in dem Neuen Projekt ist F5 zudriicken und Speichern zu
driicken. Nun den Namen des Projektes in der Suchleiste neu mit * suchen. Jetzt kann man
mit der Offerte beginnen.

Datei Start Programme } Buchfihrung Einstellung

H D “ Filter setzen % 1

" Filter Igschen
Speichern Neu Léschen | Aktualisieren Listenansicht B
Nur offene Projekte festlegen ~ Asc

sl (L G- W G AT

a Projektverwaliung X

i Alle Projekie < |[*Muste] 4— P - % T | Proi

Favoriten Projela-Nr. Projekt Bezeichnung ~ Gel

= Hhilﬂueller Fitter Zwicky Areal BF F Seidenstr. 10-30 8600 Dibendo I:
Meine Fitter T-A 1601302 Zweifel Erwetterungsbau 8957 Sprettenbach =
Globale Fitter N-E 1600751 Zircher Engros Markthalle AG 8048 Zirch

T-A 1601422 Zurcher Engros Markthalle AG 8048 Zirich

5

h\ INDUSTRIESTRASSE 2 t. +417447950°10°10 & WWW. ELEKTROPLANET.CH
CH-8335 HITTNAU 21 +41°447°950°10 44 ™ INFO@ELEKTROPLANET.CH



& ELEKTROPLANET

EHRLICH - EINFACH - SICHER

1.7 In der Projekt Ubersicht findet man alles (iber das angelegte Projekt (sofern in den
erstellten Belegen das Projekt hinterlegt ist). Durch doppelklick auf dem gewlinschten
Icon gelangt man zu den Belegen, Termine, Aufgaben, Mails, Dokumente, usw.

Meu  Loschen | Akmalisieren

Beleg- | Word Dokument Excel-Shest Ml
Assiszent * erstelian erstellen

BRI R R R - R

§b Prejekberamiug X |

i M Frojesta < | [umteq

B o w8 G| Pk | Adtreg | Peons | Dipertieler | Dokumerts

m Ei"‘"'“" | Frcjaki fur Smjekt Bezaichrurg
a8 er
Mt Fiter
§ Msne Fiter hetspmicht
+ Gickde Fier

Gnj | = 4 Ma Deblomalega

¥ ¥ Ofetan
£ % fuhrige
% ¥ Lifarachene
+ * Recmungen
+ ™ Guschiitn
# *¥ Retouran
T Walaufiage
¥ 7 Vermitungen
# 7 Temnauieg
= % Ale Kedtorkelage
+ *) Beslelarireagen
+ # Beselungen
¥ *4] Ergangamchrurgan
] Hsploren Gutachilten
¥ %] Hfdtoren-Retouren

Husmer TS Bekgiaum e g 8]

 SmmalFg Aa]  FLZF 01

<

Summe: 103 /000
|Schreliarsicht

Pas At N Test

| Projelt | Auftrag | Personal I Objekrfeldfr| Dokumerte L

= *¥ Alle Debitorbelege
3 Offerten
" Auftrage
3 Liferscheine
" Rechnungen
“3 Gutschriften
**) Retouren
] Werauftrage
Vemietungen
] Teminauftrag

[1]
.
[ EEEESEEEEEEE R
n
T

“*] Bestellanfragen

**] Bestellungen

“*) Eingangsrechnungen
" Kreditoren-Gutschriften
" Kreditoren-Retouren
Rahmenaufirage

[+
u

Excel
Daokumente
EH] Temine
& Aufgaben
87 Kortakte / Telefonlisten
=1 E-Mail
o Support-Tool
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2. Neue Offerte anlegen

2.0 Beim Anlegen von neuen Offerten gibt es 2 Méglichkeiten. Einmal direkt unter dem Projekt,
wobei der Vorteil ist das fast alle wichtigen Informationen bereits im Beleg enthalten sind.
Offerte / Automatisch erfassen / rechte Maustaste / Neue Offerte.

R Y BT T Y Rl

F

e Fract=
- :"’" Frit bosocrung
e i Fopaie | Pkt
0 Mere Fim
G P
et &
fune o
Sl e Afvige A
E =
= ] Lstrnars ,
[ —" 4
] Gasoreiten a
* #) Fcwm
= ] Vi i
i a
= ) Tamritig 3
L b
& #] Buiskaagen i
] a
Ergremburg
#] feettrae Gudschetar 2
) Vooe e ]
] sox oy
Aty 4
st =5
- i
0
= Trem Tk =a I R & Com Ubedir e et |

2.1 Unter Belege (Belege Suchen) geht die Dokumente Ubersicht auf, hier kann jeder Beleg

von A bis Z und von jedem Kunden / Lieferant erstellt, gesucht, bearbeitet werden.

Dokument Ubersicht

Elektroplanet AG - blue office 4

Datei  Start [esctets Buchfihrung  Einstellingen  Extras Dokument Ubers

=1 Adressverwaltung ﬁ Artikelverwaltui,
%’3 blue office Heute ~ a Projektverwaltung

m Personalstamm Preduktionsmanager Barcode suchen £} Rapport Terminal =¥ Fahrzeugstamm
9 Il PP 9

& Kasse

alsezrinal

& Lagerverwaltung ~ 'ﬁ' Riickstandsauflasung f: EDI-Service

Barcode Mailing
@ Belege Suchen éi Rapport Stunden = L] Support Tool Q Gebindekontrolle Suchmaske & Reparaturen
Faur:h"\ Nebenprogramme Barcode
- A -G ® SR E-T-
@ Dokumente suchen X
=1 %3 Alle Debitorbelege |
E Oﬁ'art_en Mummer Stat  Belegdatum  MName (Rg. Adr) Strasse (Rg. Adr) PLZ(F Or (Rg. Adr Bezeichnung Projeit-Mr. Proj¢
E‘:?e?;me A1814935 A 14052018 Piafficon Z+
Rechnungen A.1814587 Ad 14062018  Bigthlon Arena Lenzerheide AG Voia da Bual 1 7083  Lantsch/ler Biathlon-Arena 7078 Lenzerheide 1600674 Biatl
Gutschrften A.18145885PF A3 14062018 Wincasa AG Hirtere Bahnhofstrasse . 8610 Uster Stérungsbehebung 1490302 Schi
Retoursn A.1814533 A4 14062018  Burkhalter Technics AG Hohlstrasse 475 8048 Ziiich 117706.001 / Bank Julius Bar
Werlcaftrage 1814936 A3 14062018  Infrastruktubereich Betrisb ETH Z HPV F55 8083 Ziich ETH HPL Science Platform 8093 Zirch (1 1450081  ETF
¥mfﬁﬁ:§ 1814998 A4 14062018 Apiq InTec Schweiz AG Zolhaussirasse 2 5015 Reussbihl/l AGZ Alterszertrum, 6042 Adigenswil 180101 TA
Ale Kreditorbelege A 1814535 A3 14062018  Specialist Technical Engineering S¢ Old Kilmeaden Road Waterford ~ JACOBS BIOGEN Next Generstion Manufa AT 1601236 JAD
Bestelanfragen A 1814599CL A3 14062018 Empa Ueberandstrasse 129 8600 Diabendof  Mest Guesthouse EMPA, 8600 Dibendorf (1600582 Mest
Bestellungen A 1814540 A3 14062018  Specialist Technical Engineering S¢ Old Kilmeaden Road Waterford ~ JACOBS BIOGEN Next Generstion Manufa  A-T 1601236 JAD
E”Q?HQM”UHQW A1607668-8 A3 140682018  Schultheis-Mackli AG Froschenweidstrasse 10 8404 Winterthur  Areal Oberzelg Sennhof N-A 1601240 Arez
3] x::;g:zf‘m”:m L.1814987 4 14062018 Bithlon Arena Lenzetheide AG  Voia da Bual 1 7083 Lantsch/Ler Biathlon-Arena 7078 Lenzerheide 1600674 Biatl
8 Warensingang L.1814553 L4 14062018 Burkhalter Technics AG Hohlstrasse 475 8048  Ziirich 117706.001 / Bank Julius Bar
) Rahmenauftrage L.1814998 L4 14062018 Apig InTec Schweiz AG Zollhausstrasse 2 6015 Reussbihl/l AGZ Alterszentrum, 6043 Adligenswil 1601101 T-A
) Autofaktura L.1814335 L4 14062018 Krebs AG Seestrasse 15 8330 Pfaffikon Z- NB Gentner Hittnau
4 Senennummem 0.18146608 03 14062018 Livit AG P.O. Bax 1480 2048  Ziirich Notwendiger Aldu ersetzten 1450114 Ges:
) ﬁ:r’:e” 0.1814991 03 14062013 Rasi & Patner GmbH Buechriti 2 2904 Aesch Kom: Amsler
Excel 0.1814597 02 14062018 Mosimann & Partner AG Abulastrasse 55 8048 Firich Nest Guesthouse EMPA, 8600 Dibendorf 1600582 Nesl
Arlagen 0.18314660A 02 14062018 Livit AG P.O. Bax 1480 8048  Zirich Notwendiger Akduersatz 1450114 Ges
0.1815000 01 14062018  Livit AG Altstetterstrasse 124 8048  Zurch Wohniberbauung Altwiesen B051 Zirich (1 1450359 Wot
R.1814987 R3 14062018 Biathlon Arena Lenzerheide AG Voia da Bual 1 7083 Lantsch/ler Biathlon-Arena 7078 Lenzerheide 1600674 Biatl
R.18149384 R3 14062018 Hensel AG Beminastrasse 46 8057 Ziinich 4318001.017 Farberstrasse 27
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2.2 Zum Eroffnen der Offerte (oder anderen Beleg) muss unter Offerte (oder unter dem
entsprechenden Beleg Art) in der freien Flache, die rechte Maustaste gedriickt werden, ein
Rollup Menu 6ffnet sich. Hier ist *Neue Offerte auszuwahlen.

(= S Rekepaie | Nane Mg A3 ETLT) FIIF O (g An Bemctwary Pt g 03 ey Vg be Foige bk | Efmsngaian Frma Begainn | Gekn Hane 0

Surw: 0180, 500

FEEE frEFCfEERE FEELEER

Echrlich

. B Bl shialubilinlis i == L Tad W Wi 15 [~ P S P R g e ]

2.3 Das Adressbuch 6ffnet sich,
(Wenn nach Namen gesucht wird, muss man oben auf Namen klicken)
(Wenn nach Kunden Nr: gesucht wird, muss man oben auf Nummer klicken)
danach ist oben mit * Name, Strasse, Ort einzugeben und mit Enter bestatigen.

=] Adresse suchen
Ubernehmen | W | J Meue Adrey/‘/ Mur aktive Adressen Listenansicht festlegen = | B3 Schliessen
[=I Alle Adressen < | | *Blekdroplanet| X
Nph.abetisw Nummer Name Vomame Zusatz Strasse Lant PLZ Ort Tel. G. I
mﬁg [ — Ennetbaden  +41 56 203 90 10
Lander 115965 ro ag Tannwaldstras CH 4600 Clten +A1622050101
Codefelder 14301 ehtro GmbH Industriestrass CH 8604 Volleetswil +4144956 2080
Material Suchbegrff | | 16543 2e elektro engineer Glrelstrasse | CH 7000 Chur +418125078 33
Adress Suchbegrf || 13349 2E-tronic AG Blekirotechnik Fusskerstrass CH 8320  Fehrabof ~ +41449551239 ©
;Tt‘:”‘e” 14055 34 Technik & Man: Rhytech Areal Badische Bah CH 8212 Neuhausen +41417577500
15333 3-Flan Haustechnik Albert-Einstein CH 8404 Winterthur +41522347070
14511 3-Plan Haustechnik Konstanzerste CH 8280 Kreuzlingen  +41 716770550
11657 3se-ambh Integrierte Get Aadoderstrass CH 8353 Elag +41 523642570 0
16415 4 You engineering Miliacher 88 CH 3116 Mihledorf BE 41318182525 i
16003 4e elektrotechnik A Audio / Video Ringstrasse 8 CH 7000 Chur +41 812502522 i
15655 4K Architebktur 5t. Urbanstras CH 6144 Zell +41415882041 0
14829 5 Architekten AG Landstrasse 1 CH 5430 Wettingen +41 5643710585 0
16817 A - & CAN Fahrewr
< m
8
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2.4 Kunde auswéahlen und mit Ubernehmen oder Doppelklick bestétigen.

Adresse suchen

Ukernehmen || W | ) Meue Adresse W Muraktive Adressen ‘ Listenansicht festlegen - ﬂ Schliessen
[= Alle Adressen < || Elektroplanet
g.l;::::behsm Mummer MName Vomame ZFusatz Strasse Lanc PLZ Ont Tel. G.
H-ed_oren 10001 Blektroplanet AG Ibr Partner fir  Industriestrass CH 8335 Hittnau +41 44 9650 10
itoren
Lander
Codefelder
Materal Suchbegriff
Adress Suchbegriff
Fawariten
Fitter
<| m

2.5 Die Offerte offnet sich mit dem

ausgewahlten Kunden. (Schrittl-11)

W Genezu

BE Dokumante anzsigan

e s lm e 2 E-Tr

3 Ockumentesuchen X | 2 087500 X

Offerte EREEES Barzode 1815002 ]
Lisferadrease Aachnurgsacease Kepieadresse Rferenzacresse
[fem 2| = Al [ sx| [ L%

6 |1 5 [l |
(i Pt i dia Bairobrarea ‘ i Fartrer fir cha Blalicbeanchs ‘ ‘ =] =l
[Frew Arcma S i .-.| [Frs A=z Sem i vl [ - v|
[indstreeiasse 2 | [ 2 Il ]
B s e L2 S | TR 2|1 | Il 9] I ]
Autvagazatmn | Megf / Fassat | Belogieses | Micbie Serace Naragsr | //
Afmgszccrg =
Bezeichnurg |
Prsekt |
frince [
Austibng [

Harekrren
Belsgeaum [awme @] 2o Bel=grekatt n o]
e6anE B | Siefeimbat s

Spemche [Detech v ] Martagecn pren igrareren
Vi Vercarspress |Lsterpres v
Admgwahchainlchice v ¥ B M0
Berik ¢ Wabnung / fardo Fresarcenngen
Barik o 0| [Presteants CHE T Past - Poarfrarce / 533 Matiial
Vidhnung CHF [~] [Getwwetzar Fraen Senweiz L) | Fresindenng Lestung
Fre T ] CHE Bt Premircenng Fremdeimine
Kento 1 oz
Kasteraele ] T I
Kartia Schema gt | i

INDUSTRIESTRASSE 2
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Schritt 1: Projekt einfligen via klicken auf die Luppe

Projekt | £ x|

Ubernehmen

e 7x| 1 Meues Projekt | [ Nuroffene Projekte

= Alle Projekts < | [*Musted P~ X
Alphabetisch
Gruppen 1805050

Favoriten Musterpropjekt

Filter

Schritt 2: Im Feld Bezeichnung wird der Projektname einkopiert oder die Kommission
gemass Kunde.

- -

Bezeichnung 1805050 - Musterpropjekt W
10
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Schritt 3: Je nach dem, ist die Liefer- und oder Rechnungsadresse anzupassen. Bei der
Rechnungsadresse darf in einer Offerte / Terminauftrage / Auftrage / Lieferscheine keine

Scanning oder Zentral Rechnungsadresse drinstehen.

Scanning oder Zentral Rechnungsadresse sind erst in der Rechnung einzufliigen

Lieferadresse / Rechrungzadresse /
|Firrna J-2 | |Fim1E| F‘T
|E|el~:tmplanet AG | |E|el~:tn::p|anet AG |

Ikr Partner for die Blektrobranche - Ihr Partner fir die Bektrobranche ~

v o /

|FIE|IJ Andrea Senn ;| |FIE|IJ Andrea Senn 'U'T
|Indu5triestmsse 2 | |Industriest|asse 2 |
|CH v | |8335 | |Hittnau Q| |[cH v | 8335 | |Hittnau Q|
Schritt 4: Versandart hinterlegen

Belegdatum [14.06.2018 EM

Ausfihrungsdatum [14.06.2018 EN

Sprache | Dewtsch W

Versandart | W /

Auftragwahrscheinlichleit |:|
Schritt 5: Kostenstelle hinterlegen
Bank / Wahrung / Konto

Bank CHB8 04835123 3 ~ |CS CHF ZahlungskontosLohnkonto 1233808-51 (CREDIT SUISSE (4) # F‘aradepll
Wahrung CHF ~ | |Schweizer Franken (Schweiz LI) |

Kurs 100 | [ ] Fremdwahrung Inland [ ] CHF Export

Kontto 1100 ~ | [Dgbitoren CHF |

/

Kostenstelle 910 o Tlnnendienst |
Konto Schema | ol 4 |
Kostenstellennummern:
900 / Service
910 / Innendienst
990 / Allgemein / Aufteilung aller Abteilungen

11
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Schritt 6: Ihre Bestellung, Ihr Zeichen und unseren Verkaufer Aussendienst korrekt ausfiillen
Wie kam die Bestellung? (Anfrage, telefonisch oder per Mail,....)

Ihr Zeichen = Nachname vom Kunden
Verkaufer = Wer hat die Anfrage oder den Auftrag gebracht

Persanen
lhre Bestellung | )y

lhr Zeichen | lUnser Zeichen 0 W
Verkaufer | Nagy / Stefan A/

Sachbeabetter | Gorezycki / Oliver v

Schritt 7: Hier ist nur was zu andern, wenn es mit dem Kunden oder Aussendienst
abgesprochen wurde, wie z.B. Skonto.

Konditionen
ZKD 1 - 30 Tage netto

Skonta D00 % 0-5- Tagen
Skortao 000 % 02 Tagen
Zahlung netto 302 Tagen

Schritt 8: Allfallige Infos zur Offerte oder zum Beleg, kénnen im Memo Feld hinterlegt werden.

L 9 [ [0 | [Lendburg 9]
WIR-Kondtionen
v Typ Absolut v
ichen oG v Wert 0.008: 0-2- Tagen
v Wert 0.0013 0-2- Tagen
]
Mema
D.CH]'D
=ren
1preis W /
0.000%
12
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Schritt 9: Weiter zum Kopf / Fusstext, hier ist der Planer immer einzufiigen. Man klicke auf die
Luppe und wahlt den Textbaustein Elektroplanung. Danach ist nur noch die Adresse vom

Planer einzuftigen.

Datei Start Programme Belege Buchfiihrung Einstellungen Extras Beleg Kopfdaten _

W Gehezu...

P Dokumente anzeigen

Abbrechen

k-

Speichern und
Positionen bearbeiten

‘Wahlen

sl Q- T Qe
) Dokumente suchen % | [2 0.1815002 x

Offerte 0.1815002 Barcode 1815002

Ligferadresse Rechnungsadresse Kopieadresse
‘FIH’HE » | |F|rma Pt ‘ ‘
‘Eleklroplanei AG | |Eektmp\anet A ‘ ‘
Ihr Partner fur die Elekirobranche ~ Ihr Partner fur die Elektrobranche A
~ ~
‘qu Andrea Senn v | |Herr Oliver Gorczycki w ‘ ‘
[Ind 2 | [inde 2 I
[cH v| [8335 |\Hm;ﬁl Q] [cv v] [a35 | [Hittrau 9 | V]|

Auftragsdaten | Kopf- / Fusstexd | Belegtexte I Mobile Service Manager |

Kopftext Fusstext

| 2l

P x| [Fma

| [chnegg Bekiroplanung AG

~ | [Ingenisurbiiro USIC

=t Textbausteine -

|

|

|
] L] [ememn
1 E

Dienstlestung LUX Messu :
Dienstleistung Mehraufwan
Dienstleistungen Inbetriebn Text
Dienstleistungen Servicesi...
Dienstleistungen Servicesi

Fusstext Dienstleistungen Wartun,
o) | | Dienstleistungen Wartung .. v
Blektroplanung

Dz kommt die Adresse vom elekiroplaner mit rein |

Blektroplanung ~

~ FLX/ Austausch und Anbin.. Zusatztext
Hinweia (Lo Mesaung} Biekiroplaner Adrssss sassen | -
Material
Rapport

Service - Mehraufwand bei

ox ]
|L,II 'Vl IUJJJ I IIIII.I.III:IIJ
Buftragsdaten | Kopf- # Fusstesd Mok
Kiopftext
|Elelctroplar1ung ,
/
P Keller AG "4
Badenerstrasse 85
8500 Baden
h\ INDUSTRIESTRASSE 2 Q.., +41°44°950°10°10
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Schritt 10: Im Bereich Belegtexte ist unter Kommission der Projektname nochmals

einzutragen.

| Frau Andrea Senn W | | Hem Qliver Gorczycki
|Industriest|asse 2 | |Ir1dusiriestr.:lsse 2
|cH v | |8335 | [Hittnau ) Q| |[cH v| 8335 | |Hittnau

| Auftragsdaten | Kopf- / Fusstext | Belegtexts | Mobile Service Manager |

Frei definierbare Belegfelder
Kommission: |'IE'|]5|]5|] - Musterpropjekt :| Rusten bis:
Freier Text 2: | W | Lieferm am:
Freier Text 3: | v|  Freie Zahi 1:
Freier Text 4: | v|  Freie Zahl 2
Freier Text 5: | v| Freie Zahl 3:

Schritt 11: Um in den Bereich Beleg bearbeitungs Bereich zugelangen Positionen (Artikel
einfligen), muss oben links auf Speichern und Positionen bearbeiten geklickt werden.

Datei Start Programme Einstellungen Extras

L'.EII W Gehe zu... \‘ x|

) ¥ Dokumente anzeigen
Speichern und Wahlen | Abbrechen

Positionen bearbeiten

INRIRELE

Beleg Kopfdaten

sl-o AR G W GG E-TE

B Dokumente suchen x| 3 0.1315002 x

Offerte |0.1815002 |  Barcode 1815002

Lieferadresse Rechnungsadresse

|F|rrna pe | |FII'ITIE| » |
|Elelctroplane¢ AG | |Elektmplane:t AG |
lhr Partner fir die Elektrobranche - Ihr Partner for die Blektrobranche ”

w w
|FIEIIJ Andrea Senn W | |Herr Oliver Gorczycki W |
|Industriest|asse 2 | |Ir1dusiriestr.:|sse 2 |
|CH v| |EEI-35 | |H'rl'tnau 9 | |CH v| |EEI|35 | |H'rl'tr|au 9 |
Auftragsdaten | Kopf- / Fusstext | Belegtexte | Mobile Service Manager |

14
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2.12 Navigation Hinweise

Kopfdaten bearbeiten (Adresse / L_i_eferadresse/ Kommission / Memo Feld ....
Beleg abschliessen (Dokumenten Ubersicht / Projekt .....

B XDl s o b

e spartrmn ~ W g 3 _‘]
T et o . 3 T S— ek e
wrdaill-e 203G H-T-
e e L B
=l A £ R G Dt H Fephmsl ¢ Kaptaa s
& -| 01815002 . E E J

[ e # ke 43
» s n st B
Inda: e e dzad

I
F— @ ELEKTROPLANET

e — /e 1 Total W fg g Gk K51 G ADMA EF EF Tae S e

Wetsbe  Wkabe
WDOrIL  WaDarse
WAL WD
WWDORLSE  WHTIIRIsT
WEDIRE  WDan
WRDOIRUL W0 WAL
WADDTTAL  WoDot AL
WADTIEE WD
WA WL D
RSO WG B
" WRESIEC

%85 Vomimlungan
1 2 Temraufimg

Hredtorer-Gutschriten

o e———— L) [ R VAR,
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2.13 Artikel einfigen

Jetzt kdnnen die Artikel in die Offerte geholt werden. In der Artikel Suchliste den gewiinschten
Artikel mit * eingeben und mit Enter bestatigen. Artikel kénnen auf mehrere Arten in die
Offerte geholt werden, entweder durch doppelklick oder durch Drag an Drop (Mit der Curser
auf den Artikel, linke Maustaste gedriickt halten und an den gewlinschten Ort in ziehen).

Mit Ctrl + U wird eine neue Gruppe erstellt

Mit Ctrl + G wird die Gruppe geschlossen und eine Teilsumme erscheint.

Mit Ctrl + H wird ein Seitenumbruch eingefiigt

Mit Ctrl + T kdnnen Textpositionen eingefligt werden (Hinweise)

Mit Ctrl + I kdnnen Titelpositionen eingefiigt werden (Wird Fett ausgewiesen)

e
Gt F Bl e
L -}~ U Dot sty -

wrdLili-e 303G E- T
B Ceberminden. X% 0 WHE X ;

0 . % 4 4 Oiterte
= 5 -| 0. 1815002

& ELEKTROPLANET

Toad W lege lagml Gein KST G ADMA EF B Tod el Gk

e
WAL AL

2.14 Optionale Artikel

Uber die rechte Maustaste und Positionsart einfiigen kénnen ebenfalls Artikel, Gruppen,
usw. eingefiigt werden. Hinzu kommt aber das hier Optionale Artikel die nicht im
Auftragstotal eingerechnet werden sollen, Uber Alternative Position in die Offerte
integriert werden kdénnen.

= EPsiz % Tutd MO Loysn Loger Oei ot Artikel suchen - | o=
Ubernehmen und schliessen " Ubernehmen | W W | Nur aktive Datensatze »
...... - =) Alle Articel <1l P x
Bt * il Nummer Suchbezeichnung Atemativ-Nummer  Barcode |~
ey mmus,a 010008, B 859607303
" Leistung :
Fremdieistung 010008 01-0008.E 859503430
wlfuss L il igen ' B3 Pealion Sethd Text 010008 W 010008, W 8595034371
Skl A G it e / £ Stiicklisten 010008,5 010008, 259503430
e Senienummem 010009 W 010009 W 8596073011
AuF e glon Chargen 010010, 0100105 859503430
L T UBECAALY Gebndskontle 010011,N 010011, N 259503433
E-Shop . .
& ligenestatoe = Fe ® Warengnuppen 0100128 01-0012.8 8596073011
Ykt ne fashon Lt Pesstion STRGLT # Favorien 0M012E 0TOIZE 859503433
P g g o] # Fiter 00012W 010012, W 8596073011
it s 0100138 01-0013.8 8596073011
0MOM3E  010013.E 859503433
T 010013, W 010013, W 2596073011
- 0100148 01-0014.8 8596073011
& O10014.E 010014 E 8595034331
010014, W 010014, W 259503437
0100158 01-0015.8 8596073011
010015, E 010015, E 8595034331 v
< m >
16
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\(

2.15 Die Stlickzahlen kénnen unter Anzahl eingegeben und verandert werden. Zusatzlich ist
darauf zu achten das auf der rechten Seite, die Spalten immer ausgefihlt sind.
KST, Mitarbeiter (AD-MA) und EP =(Einstandspreis).

Offerie Rechrungsadnesse: licferndrezse Kaopfitsl / Kopftest Memo
Fima Frna Elektroplzning
0-18150?2 Sektroplanst 43 Esiaglaret A3 ot
Baleg-Daum | 14.06 2012 hr Fartnerfiir de: Eleitrobrnche bir Patnerfir die Sektmbrenche i
Herr Qiver Gorezyck Frau And Badenamirzss 85
Lefer Dt | 1406 201 e K Ll otk indiag=g ¥ | 5300 Boken
Incustiestmaane 2 hduznzsmass 2
Linzar (D-MA [0G CH-8335 Hisraw CHE33S Hitnau s ¥
Fiztan am
Lisfem am Hau-he +41 443501010 . | Bezerchrung 1205050

KST 410 Haur-Frrad rio@delamooliret ch | Kormission | 1805050 - Mustemmopekt g
b Zaichen  [0G Ihra Besialung |E-Mal Musterpropiskt 4 E L E K T H D P L A N ET

Frojekl 4

I Ppz: Menps  Enhest Astikel-Nr Bazeichnung E-Pmis % Totd MC Llage LagerOn  Konto KST Datum AD-MA EP EF Total Bostelll Golinfo
an 1 Nollichitaniage
A 11 1.0 Stk 20251853 Micro Comirel pius 2740 314575 1} 145.75 g i 3200 90 14062018 10001 1941.BZ 194185 a o
= ¥ Total Notlichtaniage T14575
o | 2 Spannungeiberwachung
A | 21 100 St 0701851 PC230 Zobehdr 2500 o 85.00 2 s 13GEST 00 91F 14062018 1001 5246 5345 a )
or |4 Z Taotal Spanmungaiberwachung 85.00

Pt

2.16 Es gibt spezielle Artikel, sogenannte Sticklistenartikel. Wenn diese Artikel in einen Beleg
geholt werden, erscheint immer folgendes Feld. In diesem Feld sind die Stlickzahlen
anzugeben, da diese nicht im Beleg verandert werden kdnnen. Hier kann auch wenn nétig der
Rabatt angepasst werden. | |

"'é; Stiickliste [91.03.2000 - Safelight FLX Wan*’ Deckenmontage, RZL, Erk.W. 32m] * == -
Ubernehmen ||'s Gewshlte Stiickliste | £ Komplette Stiickliste 8 Seriennummern / Chargen zuordnen | [EJ Abbrethen
& 91.03.2000 - Safelight FLX Wanc Adtikel-N, Bezeichnung chrittmenge Preis Py  Rabatt Total  Ausfihung Lager Bestand
=3 91.03:2000 Safelight FLX Wand / Deckenmontage. RZL, Erk 1.000f 1870 O 0.00 195.70 0.000
-« 91.032000 Safelight RZL 1000 11565 [ 0.00 115.65 1/ELP 94.000
-« 30.66.1507 FLX Leuchtenbaustein 1...18W 1.000 5975 [0 0.00 53.75 1/ELP 130.000
-« 91.01.8100 CONTURA Pikio ELF 1.000 685 [ 0.00 565 4ER £23.000
-« 3066.1521 Einbau Leuchtenbaustein Spez 1.000 wn O 0.00 10.00 0.000
< n > < n >

Wenn die Stiickzahl verandert werden muss, wird das Uber die Stlickliste gemacht. Dazu auf
dem Artikel rechte Maustaste driicken und ins Menu Stlckliste andern gehen und anpassen.

Spennungsiberwachung
B0 Sk 208 PCEED Dubebor B5.00 (i B
Totad Spanmungadberwachung 11
o0 Sk RZL B W 32w 185,70 I} 1
1 Gk HEES i |
1Sk 549.78 [ |
1 Sk 6.65 o |
1 Sk [ TR [ |
¥ Stacklisie andem ]

Srickliss higr

1 B1 A
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2.17 Diverse Artikel
Artikel die wir nicht standardmassig im System haben missen Uber den Diverse Artikel

kalkuliert werden. Es gib praktisch fir jeden Lieferanten / CHF und Euro Einkauf so einen.

Dazu begibt man sich in die Artikelverwaltung, im Suchfeld oben links *Divers eingeben, den
gewulnschten Artikel anwahlen, in der Meniileiste auf Lager gehen und den Lieferanten
doppelklicken. Im Darauf folgenden Feld wird unter Letzter EP der Listenpreis (Mit Rabatt

vom Lieferwerk) oder unser Nettopreis (Ohne Rabatt vom Lieferwerk) eingegeben und
mit Speichern bestatigen. ACHTUNG! DER TEXT DARF NUR IM BELEG VERANDERT WERDEN!

] Dsvarsas TH Tactroioga haryeonim s

- ML B
4 Brabeaz

are Ergargeiten  Swube  Asarg

Dot astun

e
Schemes.
Friztuny
Pragei

Frrasacu. -
Forwsngen v
E-Taar, Prmam

} Fwwngpos (A e “[EE
Amas ] | [ Mot [—

Acor [howmewn v | L a BIEECE DN oo Kee Memgn e 5

) wizeet | ] Fegpunin | 3L Sussan | 2 Websngue |3 Guvann | 13 Opemoratins | 5 Gosess | 70 sustlmingen
4 brubeasr

E | Warkana Baisetnirg Euet

Fow XN | | Atikel | Preize |Staﬁ'elpre<se| Lager |F‘roduk‘ticn ITexte I Einhetten I Dokumente
Altemativ-hum Hersteller
50
® | <
Herstellemummer ‘
Lieferanten
7 Lieferanten bearbeiten
Lisferant Ausfihrung 150 PP L/ Kalulatio ch %/ Kalk. Durchs. EP Hochster EP  Keinster EF  Preigeinhet  Einheit  bestellm
"r; ABB Kaufel GmbH 15825 15825 158.25
Aty
5
ftw
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IJ Meuer Lieferant | H ?( | < ﬂ Schliessen
| 2 - x| Atikel | Lisferart | Steffelpreise |
ABB Kaufel GmbH
Bestall-Nr: Bestel-Nr. | |
Letzter EP: 200.00 EUR / Rabatt: 50.00%
Hersteller [70011 £ x|
Wedebesch.in -~ [ 0| Tagler)
Preiseinheit Lieferant Adtikcel
S
Produktionsmanager
Mindestbestelmenge | 0] Stk RoHS (Artikel etk kein Blei} O
Verpackungseinheit Stk
Preise

Wahrung EUR : [Euro (Europ, Wahmingsunion) |
7z
Aktualisierung | Manuell / hd ‘

Letzter EP 200 00| EUR /
Rabatt %

[ =
EP niach Rabatt EUR
Durchschnitt EP EUR
Hichster EP EUR
Keinster EP EUR
Bemerkungen
Standard Rabatt 54.5% ~

Ersatzteile Rabatt 20%

Nun begibt man sich zum Preis und kontrolliert ob es den EP nach Rabatt Preis Gbernommen
hat. Man merke sich den berechneten VP und wechselt zum Artikel.

| | Arikel | Pﬁisefsgreise | Lager | Produktion | Texte | Einheiten | Dokumerte |

T Einstandspreis
Letater Durchschnitt Héchster Kleinster Altualisierung
Preise EP Artikel CHF | 3360] | 93.60] | 93.60 | 93.60] [Manuel v]
Einstelungen EP Lieferart EUR | 100.00] | 158.25) | 158.25] | 158.25| [ABB Kaufel GmbH / / Colditzstrasse 34-36 / 120.0 X |
EF Ubemahme |Leftzter EF Ligferant v|
Bezeichnung CHF EUR
CHF Umrechnung Automatisch /
Sktueller  EP 130.00 100.00
@ 0.00 0.00
Aufschlag + % 2 2
fufschlag + 0.00 0.00
Kalkulationspreis 171.60 132.00
/' Aufschlag + % &2 82
Aufschlag + 0.00 0.00
Berechneter VP 27799 213.834
m Roherlés 106.39 2184
Berechnung |Berec:hneter VP -» Listenpreis |
Ubemahme LP |A|.rlumaiisch |
7‘\ INDUSTRIESTRASSE 2 t. +41°44°950°10°10 & WWW. ELEKTROPLANET.CH
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Der Verkaufspreis ist nochmals zu kontrollieren

Artikel | Preise | Staffelpreise | Lager | Produkdion | Texte | Enheiten | Dokumente | l

Tp [Leistng v| Preise CHF EUR MWSt C
Einkavfspreis 130.00 100.00 exdd. D
MNummer |-|{HM | [ Inaktiv P | ” | K

Atemative | | [] etz lstonpres | 278.00]| 213.84] [ el
o]
|E}\N13 v‘ |4m4 | [ Vorlage EPinkd. Zoll+T 171.60 132.00 exdd. v
Suchbezeichnung Bruttopreis alt 394 45 30342 el S

|Diverses Kaufel | Preis 3 0.00 0.00 el
A

Bezeichnung Freis 4 0.00 0.00 exdel.
Diverses Kaufel ~| Preig5 0.00 0.00 exdel. P
P

Preis 6 0.00 0.00 exdd.
A

Zusatztext | Memotext Preis 7 0.00 0.00 ol
E

A s 0.00 0.00] (7] exdkl.
Preis 9 0.00 0.00 exddl. W
Aldiorispreis | 249.55” 191 .3'6| exdd. M
“ ||| Aion |Aktionspreis v| [O15062018 @~ |[J15062008 E~ | M
Serennummenm | 5] Chargen [ ¥ wietpool | &L Folgeatticel | 5 Stickliste | 3¢+ Werkzsugliste | &, Rohwaren | =’} Operatonspl

|2 Bearbeiten |2 Bearbeiten
MNummer Eingangsdatum Garartie  Ausfiihrung H Werkzeug Nr Bezeichnung Erstellt

Jetzt zurlick zur Offerte und den Diverse Artikel einfligen.
Um den Text anzupassen Diverse Artikel markieren, rechte Maustaste und auf Eigenschaften
gehen, oder Artikel markieren und Ctrl+E driicken. Text einschreiben und mit Ok bestatigen.

ko, 5 ——lmy =
AT @ st —
Total Offeste e ol
panoAsar pakic ) -
SEhcklint ]
£} Operanansplan
g fifnas STRG+ UMECHALTA /
™= Eiceruchaften ETRGF
\ork sbinm Beaition
vk i I

Ceperinummarn bearbeitan

de B

hrtine] cffnen ETRG+F2

Bezeichnung Artikelbezeichnung (Offerte und Bestellung)
Zusatztext Artikelbeschreibung (Offerte)
Dimensionstext (Nur fiir Bestellungen)

Positionseigenschaften
Positionstext ~
< .
@ Zusatzted / -
Dimensionstext /
O Lisferscheintext
O Ausfiihnungstesxt
Kommission
20
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2.18 Zum Schluss der Offerte muss das RT angewahlt werden, erst dann ist die Offerte fertig.
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2.19 Rabatte werden in jeder einzelnen Gruppe ausgewiesen (Inbetriebnahmen und
Aktionsartikel ausgeschlossen). Dazu rechte Maustaste Positionsart einfligen Gruppensummen
und danach Gruppenrabatt inkl. Rabatt manuell eintragen.

iy -

f@ Hopieren

i} Einfogen

q

I > Limcher i
: 114
3 Fostioneat sinfilge 5
3 Stuckliste BE 1
H Clperalicapir AP - Aberstive Positian "

T8 - Texitimistbinr ST H5+E

b IR o

. Uaskabaditein Bsdag
- i Kurdenpreiss Oberimagen
= 3‘} Ayshibrmgen bearneden
" S N T e baito
off  Anikal offren STRG=FZ
2 ‘Spannungsiberwachung
21 100 Stk 20701851  PC230 Zubehor 8500 0 8500 11 13GEST 3200 910 14062018 10001 5246 5245 (1] o
4 22 Zwischentotal 85.00
23 Objekt-Rabatt -10.00 -850
2. Total Spannungstberwachung 76.50
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Alternativ oder zusatzlich kann auch eine Abgebotspauschale eingesetzt werden. Dies ist ein
Artikel der ganz normal wie jeder andere Artikel gesucht und eingefligt wird. Der Betrag ist mit
- anzugeben (z.B. -1000), der EP muss 0.00 CHF sein.

sl-ogd (O Bl G W G A

& Projektverwaltung X ‘i‘a‘paﬁsnuz x

> [abgebot P - X W % Offerte
= [ Nummer Suchbezeichnung 0.1815002
4020 Abgebot Abgebotspauschale Beleg-Datum | 14.06.2018

Liefer-Datum | 14.06.20138
Unser ID-MA |0G

Risten am
Lisfem am
KST 910
Ihr Zeichen |0G
Pos. Menge E
GN 1.
FA 1.1 100 S
GT 1
P43 Total Leuchte 195.70 :
— S
V| 41 100 sk 402 Abgebot Abgebotspauschale -1000.00 ] 0000 1 0 3200 910 14062018 10001 O ] 0 0
] Total Abgebot -1'000.00
v 100 Stk 1000.1 Lieferung und Versand 0.00 0 0o 10 3200 910 14062012 10001 O (] 0 ]
Vo2 100 1001 Porto & Verpackung 000 ] 0o 0 o0 i 510 14062018 10001 O ] 0 i
i i 241795
MWSL 7.7 % 186.20
r Total Offerte 2604.15

2.20 Im Zusammenhang mit Rabatt und Abgebot ist vor dem versenden einer Offerte unsere
Marge zu prifen. Dazu geht man auf Extras, Fremdprogramm Ausfiihren und
Margenberechnung.

Elektroplanet AG - blue office 4

Datei Star Pregramme Bzlage Buchfihrung Einsteliungen

& 9 5 T :‘-‘, B Logbuch B Otjektteider B8 Kassendesigner | £4 Adressverwaling | g LeferartenER | Um
£ i

sitze surickschreiben D

& Maskenenstellungen | [E] List and Lebel 3 Kassabondesigner | 45 Arikeverwaltung | S8 Artikelpreise | Reservetionen ¢ Bestellungen
Wiahlen  Meusr  Beleglerer  Scanner =
Kointakt B Orline-Support ) Beleg Desigrer g8 Form Desigrer |
Aligemsin Desi Schnellasdzrung Reorganisieren
- l-mE® S E-E-
ol o X [ Projes g x| 01815002 x |

skl
ekt
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Es erschein das Fenster Elektroplanet Margen-Berechnung, im roten Feld ist die aktuelle Marge
ersichtlich.

Jeder muss wissen wie weit er mit seiner Kompetenz gehen kann «Rabatte und
Abgebot>» Ansonsten sind diese beim Vorgesetzten einzuholen.

Lk ELTR I RUMLAND MArgFen-tnerscnnung 1= = e

P Akkusimiersn | dm Drucken

O 1815002
Poodonen
3 DR TENL MY R, Bresiareiy  BOA Se i B
1 i THEEN 2.
3 7 i GE
7 [T = TR
1 K E T
2 i T e
i 1 I3 NS ]
1 156, 1 Sk |10 71
T TR I 5 i 1
B V0.1 | Liferung wrd Versand | 1 s [0 ]
W[z [on | Portn & Yerpachung i I ]
WED T T U
BED EP k], MWt [ T [
£ VPnallo oxkl Wl |0 ] EZSFE R T ]
g | I | Erlis { Bitrang) o o 10345, J/ I I
T | | Erlea ) I I ] IE [@
£ akl M zny
Pretsed e [ 2417.95)
Ssfpena) [ 1m34s /
Eiti (=) 758
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2.21 Offerte dem Kunden zustellen Version 1:

Gewlinschte Offerte in der Belegesuche Markieren

Dokurmnent Ubersicht

/J ) Bearbeiten 2 Beleg duplizieren ) E 'E]j' I} 3 B
& Kopfdaten bearbeiten ®§ Dokumente anzeigen

Filter Filter Aktualisieren Beleg- . Schnellansicht Senden  Meuen Termin  Meue Aufgabe Memo  Scanner | Schliessen
setzen  lgschen Assistent © X Leschen &5 Belegbezug erstellen erstellen
Belege

Som-m DEHEY - HOHdRE-OBRBE IR

£ Adressverwaltung X 8 Rapportwesen X |3 Dokumente suchen X | () Projektverwaltung X

= %3 Alle Debitorbelege “berg*
2% E)ﬁerlen i MNummer Status  Belegdstum  Name (Rg. Adr) Ihr Zeichen  Thre Bestellung
'EJ; :‘;’;m;:;:ﬁasm 0.2433418C 03 03062024 ELMIGmbH P E-Mai
%3 frei zum Druck 0.2433415C 03 03062024 ELMIGmbH FM E-Mail
B Gedruckt 0.2433420C 03 03.06.2024 ELMI GmbH Fid E-Mail
ﬁ Vemechnet 0.2433815 03 30052024 Stadt Wadenswil gem.Feststellung bei Wartung
. % Nicht erhattene Auftrage 0.2332408A 27052024  meier elektro ag oberglatt 5 E-Mail
.ﬁ ’:‘j:sg:haine 0.2433769A 03 24052024 Elekiro Schénenberger AG YK aem. Anfrage
%3 Automatisch erfasst 0.2433580A 03 16.05.2024  meier elekiro ag oberglatt 5B E-Mail vom 15.05.2024
bj beim Efassen 0.2433246 03 12032024  meier elektro ag oberglatt GH gem. Anfrage
%3 frei zum Druck 0.2433111A 03 29022024  Elektro Schénenberger AG gem. Anfrage
::g 8::2:;':91 0.2433117G 03 29.02.2024  meier elektro ag oberglatt gem. Anfrage
g 5_5 Fl;chnungen 0.2332402C Q3 27022024  meier elektro ag oberglatt 58 E-Mail
% Atomatisch erfasst 0.2433057A ok} 27022024 meier elekiro ag oberglatt SA E-Mail
53 beim Efassen 0.2433063A 03 27022024 meier elekiro ag oberglatt SA E-Mail
% frei zum Druck 0.2332554 03 14122023  elekiro scherzinger ag MW
] Gedrckt 0.2332527 03 07122023 BVK
:ﬁ :ul:s)::glti,z:n 0.2332236 Q3 02.11.2023  Eberhard Recycling AG gem.Feststellung bei Wartung
ﬁ Stomied 0.2330225 Q3 06.10.2023 PRIVERA AG gem.Feststellung bei Lux Messu
bj Stomiert in Debitoren 0.2331102D0 Q3 23082023 meier elektro ag oberglatt 58 E-Mail
% Guischriften 0.23307250 03 15.06.2023  Melcom AG Vil E-Mail
"] Retouren 0.2330725C 03 14062023  Blekirolife AG GB E-Mail
:ﬁ Werkauftrage 023307258 03 08062023 ETAVIS AG ve E-Mai
.j :E:?:;Hg:; Eﬁz&m Sa 0725 f%a swsspro AG ) MT E-Mail
£ %3 Ale Kreditorbelege T Tt e T
1 Bestelarfiagen Summe: 531093.70 / 279635

Mit der rechten Maustaste zum Kontext Menu und «Senden» wahlen

&k wd

Senden

Schneliznsicht SIRG-=0

B XEEL

Lisferschmn erstellen
Telheferung erstelien
Avontorechnung ersbeller

7'1'." =n

Rechnunc

A Tusatzofferts erstellen
_; Tusatzrec hnung erstelle=n
Termmauftrag erstetler

sehrift e

£n

Werkauftrag erstellen
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Mailvorlage auswahlen

l' (ffnen
+~ <« srv003 » BlueOffice » ELEKTROPLAMET » Vorlagen » Debitor » Offerte v (4] 2 "Offerte” durchsuchen
Organisieren Neuer Ordner ==~ [ 9
Vorlagen ~ Mame v Anderungsdatum Typ Grifie
f A Belege ' Offerte_mit_Unterschrift.rpt 27.06.2024 11:36 Crystal Reports 15'318 KB
| A _Debitor ! Spez_Offerte_Ausschreibung_Unternehm... Crystal Reports
j' A _Kreditor # Spez_Offerte_mit_Logo_ohne_Preise.rpt Crystal Reports
Allgemein # Spez_Offerte_neutral_ochne_Logo.rpt 29.04.2015 18:31 Crystal Reports
Archiv W Spez_Offerte_neutral_chne_Logo_chne P...  20.04.201512:32 Crystal Reports
Buchfuehrung
Buchfuehrung_alt
Buchfuehrung_bis_02_2020
Debitor
Auftrag
Gutschrift
Lead
Ligferschein
Miete e
Dateiname: | Offerte_mit_Unterschrift.rpt ~ | Vorlagen ("rpt*lst*crd* Ibl)  ~

Offnen Abbrechen

[ re—— e e EUSe L rrepomng s L LAt Ty L Tenn

bA Lenanlichan

Es offnet sich folgendes Fenster, die gewlinschte Mailvorlage ist hier sichtbar, Mailadresse

abgespeichert werden.

Wahlen Sie das Format und die Folgeberichte die Sie senden oder exportieren wollen. Hintedegen Sie die f-Mail Adresse oder
legen Sie den Exportzielordner fest.

Format Acrobat Reader (PDF) ~ Lesezeichen erstellen |
Voragebericht |\\smﬂﬂ.?\BIueOHice\ELEKTROPLANET\VorIagen\Deb'rtor\OHerte\OHertefmﬂ nterschriHW pel |
Exportname |offerte_0. 23324084 pof // | =
ast
Folgeberichte // e
Bericht Erweiterung Exportname -
| | ] Spez_Offerte_Ausschreibung_Untemshme.. itre
I [] Spez_Offerte_mit_Logo_ohne_Preise.mt
| [] Spez_Offerte_netral_ohne_Logo.mt st
| [1 Spez_Offerte_nevtral_ohne_Logo_chne_Pr... h
| h.
| st
| h:
| h
| h:
| Als E-Mailsenden  Exportisren / / h
'l An.. |sbcrtnnd|@me|er-e\ektm ch / | -
/
. | / | E
/ =
Bec... | / | ial
i d/ |
Dokument offnen nach dem Senden eder Exportieren Senden Abbrechen =
TPEU, FMINEIZIF ZFUmINGt], VA, FT
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Outlook 6ffnet nun die Mailvorlage mit dem gewahlten Anhang

Sehr geehrter Harr Botondi
Besten Dank fur Ihr Interesse an unseren Produktan,

Garne haban wir gemass Thren angaban und unter Barucksichtigung der gultlgen worschriften 2in ubersichtliches und marktgerechtes Angebot zu dem oben arwahnten Objekt erstellt; Sie finden dies als Anhang im PDF-Format.
Damit Sie vollstindig dokumentiart sind, finden Sie 0 unid in der Offerte untarhalb jedes Artikels zum Download (wabverlinktar fcon zum anklicken ],

Als kampetenter Ansprechpartner im Bereich Notlicht und Gebaudeautomation unterstitzen wir Sie gerne.
Unsera arfahrensen technischen Barater stehen far Support jederzait zur Verfligung.

Uber eine Auftrageserteliung frauen wir uns sehr,

Die Signatur wird folgendermaBen eingefiigt: Den Cursermit der Maus dorthin stellen wo die
Signatur eingefligt wird und auf Signatur klicken.

Korrekte Signatur auswahlen (Weihnachten nur eben zu Weihnachten) und mit Doppelklick
einfigen.

Andrea Senn Weihnachten

Signaturen...
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Es kdnnen nun nach Wunsch zusatzliche Dokument angefligt werden und weitere Mailadressen
eingepflegt werden. Danach mit ,Senden™ Offerte verschicken.

Datei Machricht Einfligen Zeichnen Optionen Text formatieren Uberprifen Hilfe @ Was machten Sie tun?

Offerte_0.2332408A.pdf -
259 KB

Sehr geehrter Herr Botondi

Besten Dank fiir Ihr Interesse an unseren Produkten.

Gerne haben wir gemass Ihren Angaben und unter Bericksichtigung der giiltigen Vorschriften ein Gbersichtliches und marktgerechtes Angebot zu der
Damit Sie vollstiandig dokumentiert sind, finden Sie Datenbladtter, A hreibungstexte und Sch ta in der Offerte unterhalb jedes A

Als kompetenter Ansprechpartner im Bereich Notlicht und Geb3dudeautomation unterstiitzen wir Sie gerne.
Unsere erfahrenen technischen Berater stehen fir Support jederzeit zur Verfiigung.

Uber eine Auftragserteilung freuen wir uns sehr.
Fur weitere Auskinfte stehen wir Thnen gerne zur Verfugung.
Mit freundlichen Griissen

Andrea Senn
Sekretariat, GL-Assistentin

& ELEKTROPLANET
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"Unser Team rettet Leben mit unseren Konzepten und sichert Thnen Komfort.
Wir versprechen ehrliche und einfache Lésungen fir Ihre gezielte Sicherheit.
Elektroplanet AG, die Ersten in der Schweiz mit einem rundum Komplettangebot.”
Elektroplanet AG

Industriestrasse 2

8335 Hittnau

Telefon +41 44 950 10 10

Fax +41 44 950 10 44

www.elektroplanet.ch

info@elektroplanet.ch

®

Direkt: +41 44 504 40 44

Mobile: +41 79 247 82 36

E-Mail: andrea.senn@elektroplanet.ch

Chat: Weblink

Videomeeting (Voranmeldung nétig): Weblink
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2. Moglichkeit flr den Offertenversand: Dazu geht man oben auf Extras, Fremdprogramme und
Mail Generator. Danach Empfanger auswahlen und gegebenenfalls weitere Adressen
hinzufiigen und mit OK bestétigen. Im Fenster Offnen die richtige Vorlage auswéhlen und
offnen, jetzt ist im Fenster E-Mail Vorlage das richtige Mail auswahlen und nochmals mit 6ffnen
bestatigen. Das Outlook 6ffnet sich und zum Schluss muss noch die Offerte (Alle Belege die
vermailt werden) Kontrolliert werden. Alle Bilder, PDF s vorhanden? Stimmt der
Schlussbetrag?

Erst jetzt wenn alles ok ist darf die Offerte versendet werden.

Elektroplanet AG - blue office 4

Diatei Start Programene Belage

= buck
L o D Ee

B Meskenenstelungen | B List end Lebel

Buchfahing

B Objextelder

seerwaltung | g} Licteranten-EP | Umsitze zuriicksc hreiben

N ieservationen ¢ Bestellungen
Wahlen  Meuer Beleglecer  Scanner

Kontakt B Orline-Support ) Beleg Desigrer g8 Form Desigrer
Allgemein Designer Aeorganis
d-doll-maBa@E-O-
l fkelomi s §h ek aiaal XS0 151002 x

1 —

Frerndgsiog amm

Ausfubinen *
E—— :; Batequeamandiun
-"-? Atk hezcichawng speict
__"' Idargenberschrung
¥ Iail-Genereto +—
¥ Datemerf W efiity
spekd l - [Er—— gt
okl =
!:_ Cx ]y Li
I i Finiallen Link-Fale
T hlieras.e
-
B5 0 o B5.00 Ta=y 13GEST
o G
a Empfanger auswahlen = || = -
Suchen: Suchen
Adressen
ADR_Nr ADR_Sortierung ADR_Email
» | 10001 Elektroplanet AG / |hr Partner fiir die Elektrobra | info@elektroplanet.ch |
g.oliver@elektroplanst.ch
Ansprechpartner
AAS Namen AAS Vorname AAS Email =
2 Praktikant office2@elektroplanet.ch
Cudo Krzysztof spedi kts@elektroplanet.ch - CC
Cudo Krzysztof spedi@elektroplanet.ch
Gerber ‘werner werner.gerber@elektroplanet.ch /
g
Abbrechen Ot
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{MET » Vorlagen » Debitor » Offerte v C-| | "Offerte” durchsuchen P |

=~ @ @

™1 Name Enderungsdatum Typ Grake
131 Spez_Offerte_neutral_ohne_Logo_chne_P... 29042015 1232 Crystal Reports 871 KB
] Spez_Offerte_neutral_ochne_Logo.rpt 29.04.2015 18:31 Crystal Reports 870 KB
| 1}‘1 Spez_Offerte_mit_Logo_ohne_Preise.rpt 24012018 12:05 Crystal Reports 6'112 KB
Ji,'] Offerte_mit_Unterschrift_Text_brejgfpt 03.02.2018 16:40 Crystal Reports 8'035 KB
r Offerte_mit_Unterschrift.rpt 03.02.2018 16:40 Crystal Reports 8'035 KB
™

v| |Druckvor|agen W1 v|

| QOffnen | | Abbrechen |

BlueOffice » E_Mail_Templates v O | | "E_Mail_Templates" durchsuc... @ |
=~ O @
™ MName * Anderungsdatum Typ GroBe | ©
| LiveContent 22,05.2018 17:56 Dateiordner
=1 Absage Submission .oft 13.06.2018 11:36 Outlook-Elementv... 3
[ Auftragsbestaetigung_.oft 04.06.2018 10:57 Outlook-Elementv... 2'67|
|1 Bedauernsemail far verlorene Offerten mit bitte umn |hre Unterstizu...  04.06.2018 10:58 Outlook-Elementv... 2'67]
|- Bestellanfrage - Anfrage.oft 08.05.2018 07:46 Outlook-Elementv... 3
[ Bestellung.oft 15.04.2016 10:12 Outlook-Elementv... 5
[ Bestellung-Terminmahnung.oft 08.05.2018 07:47 Outlook-Elementv... 3=
) -1 Bewerbung bei Elektroplaner - Elektriker_.oft 04.06.2018 11:01 Outlook-Elementv... 2'67)
Office 1] Bewerbung far Ihr Projekt_.oft 040620180844  Outlook-Elementv..  2'67
= Gutschrift_.oft 04.06.2018 09:45 Outlook-Elementw... 2'67|
| = IBN Termin Checkliste Control Reihe Einzelleuchteniiberwachung .oft  21.03.2018 10:47 Outlook-Elementv... 107
=1 IBM Termin Checkliste Control Reihe Stromkreisiberwachung.oft 21.03.2018 10:47 Outlook-Elementv... 1'50)
=1 IBM Termin Checkliste LPS260 Einzelleuchteniberwachung.oft 21.03.2018 10:45 Outlook-Elementv... 1'96)
=1 IBM Termin Checkliste LPS260 Stromkreisiberwachung.oft 21.03.2018 10:44 Outlook-Elementv... 179
=1 IBM Termin Checkliste MDC Stromkreisiberwachung.oft 21.03.2018 10:43 Outlook-Elementv... 126
=1 IBM Termin Checkliste viaFlex Einzelleuchteniberwachung.oft 21.03.2018 10:42 Outlook-Elementv... 1'55!
E - Kontrolle der Motbeleuchtungsstirke nach 3 Jahren gemdss Stand d...  04.06.2018 02:46 Outlook-Elementv... 2'68)
- Kontrolle der Motbeleuchtungsstirke nach 10 Jahren gemdss Stand ... 04.06.2018 02:50 Outlook-Elementv... 2'66
[ Lieferung fir lhren Auftrag_oft 04.06.2018 10:08 Outlook-Elementv... 2'67|
- Login zum Elektroplanet Onlineshop.oft 04.06.2018 10:08 Outlook-Elementv... 2'67
ne =1 Machfassung Ihrer Anfrage fir Projekt RKA_Bezeichnung unsere Of... 706.2018 10:09 Outlook-Elementv... 2'67|
L |B Offerte_.oft 04.06.2018 10:12 Outlook-Elementyw... 2'67|
[ Offerten-Machfassung-Designleuchten_.oft 04.06.2018 10:13 Outlook-Elementv... 2'6?—v
MEE e
Sz
v| |0u‘t\ook Mailvorlpe’t(.oft] v|
| Offnen | | Abbrechen |
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|hre Anfrage, Projekt : 1805050 - Musterpro

Machricht

Ty Edndtn [ _]& X
A A

| D ER Kopieren

infiigen

I s MJ [ Q [» Nachverfolgung -
5’“@ ! Wichtigkeit hoch

F KU | ay . oA - | S — | = 5=  Adressbuch MNamen Datei  Element Signatur

- tberpriifen = anfiigen - anfiigen = @ ¥ Wichtigkeit: niedrig

¥ Format abertragen

1 Mamen Einfligen Markierungen ]

Zwischenablage P

Zurzeit kénnen keine E-Mail-Infos angezeigt werden.

Oliver Gorezycki

Mo
Stefan MNaay; Oliver Gorezyeki

Betreff Ihre Anfrage, Projekt : 1805050 - Musterpropiskt / unsere Offerte : 0.1815002

Elektroplanet_MNews.pdf Offerte 0.1815002.pdf
£ 376 KB = 159KE

Elektroplanet_AG.PDF
) 2 MB

Angefigt

Sehr geehrter Herr Oliver Gorczycki

Besten Dank fir |hr Interesse an unseren Produkten.
Angefligt erhalten Sie unsere Offerte zu obhen genanntem Objekt.

Datenblatter, Ausschreibungstexte, Schemata usw. finden Sie in unserer Offerte unter jedem Artikel. {lcons Webverlinkt fiir Dow

1 Notlichtanlage

1.1 20.25.1833

n Micro Control plus 2/40
”‘. MI102 microControl plus 2/40 Abmessu
660x350%230 mm
o

L] [ =]
Datenblatl Schema

i Total Notlichtanlage

Pos. Bezeichnung Anzahl Einheit Preis % Total CHF

Zwischentotal 2'417.95
MWSt 7.7 % 186.20 1

Total Offerte CHF 2'604.15

Zahlungskonditionen 30 Tage netto Betrag netto (30 Tage) 2'604.15

Die Mails die aus dem System versendet werden (Mailvorlage) enthalten nicht nur den Beleg,
sondern auch unser Firmenbroschiire sowie aktuelle Newsletter
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3.Aufgaben erstellen

Grundsatzlich haben jedes offene Projekt mit offenen Belegen und oder jeder offenere Beleg
eine Aufgabe. Die Aufgaben werden entweder auf den Beleg selber oder auf das Projekt
erstellt.

Erstellte Offerten werden vom Innendienst innert 24h abtelefoniert, hinterfragt ob Mail
erhalten und ob der Auftrag im Hause ist. Weiteres Vorgehen gemass Ablauf Aufgaben
abtelefonieren!

Abktlirzungen:
HDA = hat den Auftrag (Der Kunde)
AIH = Auftrag im Hause (Der Auftrag haben wir)

3.1 Die Projekt Aufgabe wird dem Projekt zugeordnet, hierbei geht man unter
Projektverwaltung ins Projekt und per rechte Maustaste auf Aufgaben klicken. Es erschein neue
Aufgabe erstellen.

wrdLil-e MG E- T

i Pttty X S 0IIEDE #

In der Aufgabe wird die Belegnummer mit Objektnamen eingetragen, im Textfeld werden
wichtige Informationen mit Datum und Kiirzel der Person hinterlegt der diesen Eintrag
gemacht hat. Auftraggeber sowie wie zustdndige Person angeben, Datum Beginnt am und
Fallig am korrekt eingeben. Bei Offert Erstellung wird innerhalb einer Woche nachgefast ob der
Kunde die Offerte mit allen bendétigten Unterlagen bekommen hat, dabei nachfragen ob wir
vom Preis dabei sind und wann es weitergeht oder man irgendwie noch helfen kann bzw.
vielleicht hat er ja noch ein anderes Projekt.
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MNeue Aufgabe

Aufgabe

) v =4 Als Privat markieren
H X o = 4 <18 &k = = B8
. . ¢ Meldung Erledigt/Fallig - ] . . .
Speichernund  L&schen | Seitenverschau  Drucken | Aufgabe Chbjekt Objekt Meuen Termin  Neue Nachricht | Schliessen
schliessen erledigt einfligen = entfernen erstellen erstellen
-
b [1805050 - Musterpropiekt |
Betreff [0.1805050 Musterprojekt < R Auftraggeber [Oliver Gorczycki Pl «—
Fallig am 4———  Status |In Bearbeitung V| ® Zustandig |Ur5 Ruoss P| <+—
Beginrt am ¢ Pioiat O Zustandige Gruppe | v|
[] Erinnenng 22.06.2018 &~ | |17:30 % ededigt 0k T Kategorien | £ X|
21.06.2018 Offerte gemass ... erstellt und per 21.06.2018 vermaitt./0G 4— ~
Um direkt in das Projekt zu gelangen, auf blaues Dreieck klicken und Projekt 6ffnen.
Achtung alle anderen Projekte missen geschlossen sein!
Aufgabe
H X - -
Speichern und  Léschen | Setenvorschau D
schiigssen
/I
b 1805050 - Musterpropielt . //
ﬂ Projet offnen
%, Wahien sﬂmuﬁww
' E-Mail senden .'_-2':'13 |_:'
i Objekt entfernen 12018 [E~
[l Gmenng 22062018 B~ | [17:30
|21.ﬂﬁ.2ﬂ1 B Offerte gemaes .. erstalt und per 21 .06 2018
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3.2 Aufgabe direkt dem Beleg zuordnen. Dazu Beleg markieren und Neue Aufgabe erstellen
driicken, der Rest bleibt gleich.

TH 2 |D | - Bl 4 2o B

[ Kopidsten bewbeten B Dolumente anzegen

Fit=  Flw | Akiualmeren Bieg- Schnsilamacht Sendsn  NeuenTenmin  Meuéfufgebe Memo Scareer | Schlissen
seizmn bouchen Aissistent + | % Loschen £ velegbenig el rwielen
Hakinye
- Ll eS8 S EE
3 Doburmssie sucher %
=] e Dotk Il
L %"";"m iy |um S Bobegachin | e (7. A1) Sowa (g, AF) | PLET i (g A | Beenchoms Pl Frjmil
et CIFETEA 01 EEANE  swmmore A Linerstreese § G0 Bear Natichiznioge 1600561 Sarerung i Evenerg §
e Dk C1EEE 01 BEANE DA Ughing A5 Pustach 2135 el Wtemu  Ewedeung Yilpog / Cacar Heher Heis
gﬁ!ﬂm‘ﬂ oEm 01 XEDENE  Vogel Blekbo A5 Glatinirimana 138 8153 Firdang WHUE Sonrmait, Bilach 1205188 H-AWUE Sorrwmtt, Bulm:
Vernchral CLAEIS06EE o mMANE ETEMS A Winmhirersr 35 B0 Ll Ewetenrg Lk 105 143008 B Free B117 Pl
'5? Ntk mrotens Adtage || 1415068 01 EEDE LeWHG Houptetrasa 24 6212 Hausen AG  Pormann 20150050, DW
::,g':“:z‘“ |uu|m:-m 0l WEME  pedple iE Sl 17 265 Turkon SO Baussd Matknneg, 5512 Winman H- A NB Bausr Maltars
5] Rochrargen Ak @ Uniwdsitmeen 84 543 Widrau WP Dmiokc Hesbrugg H- & HFH Dreizotz ety
# ) Guschfion [ WUl Gembenur LA Angetm Fugin , Feppers e fanienig LA Ange.
® ] ot CIEIETA @ Lindersizene 8 Bl B Auin / Tumhele Sorienung & Eweiteng &
W ] Wereuirmge oIEeTmA o Lindurstiissa B EMD B Notkucinen SarsiaLng & Ewerineg §
:%‘:"""": |ou!m o1 Bhrmriermmz 18 5603 Godsch ol - Steckdnserkorfgumten
5 % A Kt 151588 o = I Demort  Crama Crabom, 2000 Doismoct (IS011% 1500190 Créna Crebonk 20000
% 3 Banstarfagen |ms|5w: o In fegen 3600 Dibencaf  Foaweedd, Gockimsen THENT N ossweid, Gocthows
& # Buriek.ogan QBT @ Saletmsen 11 4655 Danke 50 Brauwei Mofenneg. 5512 Winergen 150514 N~ & NE Brauems Wetiorw
23 Ergangerschruncen | & 1ermm o5 Sammena 11 G5) Dinke S0 Bravmet Uarirmng, 5012 Wegen LEOST0 H- &G Brusrm Matimee
jg Fedbomte e it | o ol Elnerishiioses 18 3403 Goddsch  Horeywel - Siechdossrkonliguntion
WWW:‘"U C1ET 03 NOEANE  Wage AS T Pelagbaneiraue 37 5205 Waidkmh TN
4 | Fehmenarirape |oulm G ZIGENE  Dem Sgwt TemGroH  Zweskbmen 2 B857  Sormbmrbad Greancty BIN ITUZSET A Gancty BTN Zirict
2 G Auboiekiom OIS0 03 2105218 PSP Management AG Easertrane &4 460 Oten aigemaine Eneustng der SHE auf Gand 1430362 Snasscom 4G Binaang 15
a1 iy Smerrumen: | o 0 naeans FAESCH Me 8713 Exchenbis: Mowesaenmbond AR Excharkach
’!i Mu“!- |O|l|I-N 03 210E2NE PSP Manacamant &G Eankrsiraam &4 4603 Okan M Barbcht Mancaibesatioung & Snpaasun 143000 Sanscon AG Braeng 15
e S 015361 00 ZUEEME BereedOBstmTsecon  nderesmeed G712 BEe Lompie Bcthery il Kocmber 10 Wetzkoe 1BMZET Mok Lomple rothess Lid.
e Aringen |I')IIRIW}'J| O 21068 AHE Intwen A5 Momtwt 45, £44  Mmhdene, Bty Epesty ( Antnne - 1 820001/ |aome LANTTHL Itacin A 111 Unendaned
< "
| GIIBAITEEE / BTTIIE
For A IE T B Pree Flsbet Waht sl WG Rerdn S T liorisim 6
. Hatichznioge CHF ¢
1 MEsIHR vinPies LPS &/80inkd Toueh RE TR cHF TR 1 IO T LIV
Ziry vor S und Fstn
FAS
Wischbettch von e Sehaburgamion 1 mar £
Do B annen dor Lot chien adiose MUkl asona
Vet e 1W/PE 50 He AC 230
Hermoamrg TC 20V
Ladeted
bt |t ket
PET A Somssemae 10 UMD AT O LIOUCITI MG WY, S L VRN sonn s
Arme Frei Abeirtal AG Urterdoifalrasse 34 5443 Whdnau MFH Dreigpile Heertwugg 1504788
ik L a N = E
'3 Bearbeter 343
A 3 = =S
Hdate 3 e
Fopfdaten bearbeiter
legel AG Sertery orscha
o viican s
mont 54 Vor dem Drutken Seiten in der Voridhsu snosigen 150
d Bk £ 197
~  Drucken STRG-P
- R R o4
: L e i, dea A i piaren u sibere Dinae L winf igerm Drukes L
ks A Ermen Drucker, doe Anzahl von Exemnplaren und weitere Druckoptienen vor dem Drucken auswEhlen b5

legel AG | ‘=1 S=nden
prfE [} Schnellansiche

o U0 [ g £y duplizeren i

! Marager L 152

VASSERV 2 Loschen

| Managen £ Belegberug 162

wauer G E Eﬂ- Beleg-Assistent ¥ pod

G St v
Ciptianen =

Aulftiag erstellen
= Leeferechein erstellen

Rechnung erstellen

Filage
PSR Terminzuftrag erstelten -

DBﬂ'h.l'ﬂErlLl'.lMUL. Lo W R A Y |
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4. Belege kopieren / vervielfaltigen

4.1 Man kann jeden Beleg im System kopieren, oft wird das bei Offerten bendtigt

(Ausschreibung). )
Dazu gewiinschte Offerte suchen unter Dokumente Ubersicht oder unter dem Projekt,

gewlinschte Offerte Markieren und auf die rechte Maustaste klicken. Im Rollup Fenster Beleg
duplizieren dricken.

Ju-ALis 2@ aga-o-

M ek cder % b Froctnornetiog. %
] T o T LI O T A Beesrars s Frav] [ ot
i L AR S e . T
st
» ot st
3
a
»
-]
=
T e P Fahe Vi TeE Moo G [ Uemon  Beagrges et
1 i ]
11 M e CHF aEE O P § ot 208 =
il o s
z oF [
o mmE m=m o =W om0 e 40820
22 i 10 0
n 0 e am0
12 c nn
3 o ]
1 Hmam = o =7 W E
O
B Scsatwrmchs | Solmgeig | 0

Mit Ja bestatigen.

blue office Iil

0 Wollen Sie den Beleg wirklich duplizieren?

la W Mein

AN

N
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Wichtig!
Im nachsten Feld das aufgeht unbedingt auf abbrechen driicken, ansonsten werden die Preise
von Diversartikel und oder auch andere Preise verandert!

Preise aktualisieren =

Die Preise werden von den Adikel neu gelesen, Sie kannen diesen Vorgang nicht
ruckaangig machen! Wahlen Sie 'OK fur die Aktualisierung der Positionen oder "Abbrechen’
um diesen Yaorgang nicht durchzufUhren.

Kriterien far die Altualisienung:
[] Postionen mit Preiz Mull ignorisren

[] Postionen mit der Eigenschaft "Artileel nicht kalkulierbar’ ignorieren

| 0K || Abbrechen |

«—

Jetzt holt man den neuen Kunden in die Offerte, tragt sein Kiirzel im I/Zeichen ein und wahlt
die entsprechende Kostenstelle aus. Die Offertnummer muss bei einer Ausschreibung die
gleiche sein wie die Ausgeschriebene, einfach am Schluss einen Buchstaben hinzufligen.

S Al e s e EE-

Y Dokumente suchen X (i Projektverwaltung X S3e-THison2 x | [ 01815105 x
Offerte 0.1215002A Barcode 1815002

Lisferadresse Rechnungsadresse Kopieadresse

Referenzadresse
[Fima A [Fima 2l £ x| [Fms £ x|
[Biektroplanet AG —‘ [Bektroplanet AG ‘A“ [ | [Schneaq Blektroplanung AG |
Ihr Pattner fir die Elektrobranche ~ \ Ihr Partner fir die Elekirobranche - ~ | [Ingenieurbiio USIC ~
: Al : :
‘Frau Andrea Senn v ‘ |qu Andrea Senn v ‘ | v | | v |
[Ingustriestrasse 2 | [Industriestrasse 2 | | [Postfach |
[cH | [8335 | [Hitnau 9] [cH v] [8335 | [Hitrau 9 vl Il Q] [cH 5600 | [Lenzburg 9
Adfiragsdaten | Kopf- / Fusstext | Belegtexte | Mobile Service Manager |
Auftragszuerdnung Personen WIR-Konditionen
Bezechnung  [1805050 - Musiepropiekt v| e Bestelung  [EMal v T
Projekt [ 1805050 - Musterpropiekt B %] | IhrZsichen Unser Zeichen oG v|  Wed D00F% 0[%] Tagen
Arlage [ P x| Verkader [Magy / Stefan Wert 000 0] Tagen
Ausfihrung | 4 ‘ Sachbearbeiter |Gnrv:zyck\ / Oliver v ‘
Kondtionen Rabatte und Preise Memao
Belegdatum 26.062018 @]  zx0 1 - 30 Tage nett ~] Belegrabatt in % D.000[S
Ausfiihrungsdatum Skorlo 000 % 0] Tagen Staffelrabatt aktiv
Sprache Skorto [T 0] Tagen [ Mortagegruppen ignorieren
Versandart Zahiung neto 005 Tagen Vercaufspras

Auftragwahrscheinlichkeit Exdelusiv MW St

]

Bank / Wahrung / Konto

Preisanderungen
Bark CH340900000087( v | [Postkonto CHF (Die Schweizerische Post - Postfinance / F 453/3(]  Preisandemng Material .00
Wahnung CHF [Schweizer Franken (Schweiz LI} | Preisandenung Leistung 0.000[%
Kurs [] Fremdwahrung Inland [] CHF Export Preisandenung Fremdleistung 0.000+
Karito 1100 [+] [DebitorspeHF |zl
Kostenstelle 510 B‘ﬂnnendienst | Zoltart-hr ./

Offerte kontrollieren und Versenden (beide Versandvarianten mdglich (siehe Kap. 2)
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5. Margenberechnungstool

Das Margenberechnungstool kann auf jeden Beleg angewendet werden von Offerte bis und mit
Rechnung. Dazu geht man auf Extras, Fremdprogramm Ausfiihren, Beleg Markieren oder
offnen und auf den Geldsack driicken.

iy
Y

uvadguv—;:-m'aaqv:- =

2 Cebirm ke % ) Procnomies % STOITERE ® (%0 WHGA & Bl Aose Secrcmmchmng meithem
> B v 2% Offerle Fechrungrnes >
= = = hy o <
013150024 [ s
Brkey O armr =
Fac ot Sarry #
- brdiskaia: 2
User £1HA WIS Fms .
Futten o i —
lbsmam | Vet l; . . -
T £ -
: it @ ELEKTROPLANET
e Pl [R5 T Bl | W !. ” [}
Fom Merge irrws Akt llamactrony U = i fordn KST fanm  AMA EF EF Tad S Csbede
o 40 == _
B 1T G0 S BN MosCoedpsiE B e WM M0 WM 0T TMLEE Bas @ '
i ¥ Tatal Notbortantage
- z S e A ot E .
v 11 100 Sh XS FCHOZehe [T | B0 11 UGS 10 M0 ENEE I Ss 24 (] e
e 2F Carbematal o
L) 23 pekr-Fbar Lot £.50
pes L5 Telal Spmvinasberwachueg .50
: ekt Byt '
z Nn:::w Emarmartireing 3 Soeckse 1 o
i " B R Eh IOAIOD  Ssbeg FL Wand ¢ Dechermage. A2 Ea W 1 % T 1 e w0 TR T ]
e w2 | B Sllem  SesgdAIL TS | 1 0 W u
S o 13 | Sk EEIET Al 03 Cr A 11 s EN ES ]
. |3 HINEMD CONTURAPMS E e § ¢ )7 us W0 408 ] '
R | EE TSI Geea Lostertsusten S0 om0 o 0 e he 7 ] v
= X (- 19670
an L Hoban
el . TR T Bgeten Myperapaha THA0E o 8005 1 0 L T R T o a ®
WERRSHIY R BOK e Total Mgt st
T = = _ - % ; g .
liper ot it ot (TR - eyt Ve m 8 4o ] e W0 oA @ (] ] E
| (L] e Fen B Veeaching m 0 w00 8 D EMIE o T o (] v
Frm— riirs
o W 77 5
jusd Talwl Offente e 15

Hier wird alles Notige angezeigt, unsere Einkaufspreise, Verkaufspreis Netto exkl. MwSt., Erlds
sowie Erlds in % (Marge). Dies kann fir den Aussendienst auch gedruckt werden.

o5 ELEKTROPLANET Margen-Berechnung =@
"‘_,‘ Aktualisieren | @ Drucken -
0.1504178
Positionen
RDA, Zeilen RDA_ RDA,_Titel RDA,_Text RDA A RDA_M RDA Einzelpreis RDA Betrag RDA Rabatt ~ RDAEP  RDA_EPBetrag Erloes X =
p i Al 20357853 Iicro Control 2/40 WiT02 | Stk 55334 147380 75 24024 F4izd kv AL 565 B
5 21 2070.1851 PC230 Zubehér 1 Stk 13355 100.15( 25 58.1 58.1 215 56.5
8 31 1500.1 IBS Notlichtsystem Stromk | 1 Ste. | 870 870.00| 0 602.4 608.4 30.05 30.05
9 32 1500.10 IBS Netlichtsystem Pro DC | 1 Stk 380 38000 0 26575 26575 30.05 30.05 =
12 41 20.12.1805 KBUIO13 Rettungszeichenl | 3 Stk 355 798.75| 25 154.44 4633 215 56.5
13 42 20.12.1806 KBUO19 SL Sicherheitsleu | 3 Stk 213 0.00( 0 0 0 0 100
14 43 20.12.1809 KB Scheibe E=EN 30m/ |3 St 142 0.00{0 0 0 0 100
17 5.1 2012.1846 ILEF029MLED Einbau (Flu | 3 St 2484 558.90] 25 133.85 40155 15.95 4.1
20 6.1 4020 Abgebot Abgebotspauscha | 1 Stk -1000 -1'000.00{ 0 0 0 100 100
22 1 1000.1 Lieferung und \ersand 1 Stk ] 0.00| 0 ] 1] 0 0
23 2 2007 Lieferung ca 20-25 T Liefer | 0 0 000(0 0 0 0 0
24 3 3000 Konditionen bei Systemen | 0 ] 000( 0 ] 0 0 0
9390 0 0 0.00[0 0 0 0 0
9991 EP exkl MwSt 0 0 4'19950( 0 0 0 0 0
9992 VP netto exkl. MwSt 0 0 5037.65| 0 0 0 0 0
9993 Erlés (Betrag) 0 0 838.15( 0 0 0 0 0
9594 Erlas (%) 0 0 e o 0 0 0 0 -
—_—) EP exkl. Mwst: 41995
—————Pp VP netto exkl. Muwst: 503765
R —— Eros (Betrag): 838.15
— s o [iEeA
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6. Auftrag erhalten TAB erstellen

6.1 Bei Offerten mit Komplettsystemen wie Notlicht (Inkl. Wireless Einzelakkusysteme) oder
Gebaudeautomation wird immer ein Terminauftrag erstellt (Auch, wenn der Kunde das
Material sofort benétigt).

Bei Offerten mit z.B. Einzelakkuleuchten, Easyclick usw.... wir im Normalfall eine
Auftragsbestatigung gemacht, da der Kunde das Material meisten schnell braucht. Wenn aber
die aus Lieferung des Materials oder auch Dienstleistung (Service) zu einem Spateren
Zeitpunkt stattfinden wird (mehr als 6 Wochen) dann wird auch hier eine TAB erstellt.

Offerte suchen unter Dokumente Ubersicht oder unter dem Projekt, gewiinschte Offerte
_Markieren und unter Extras dieses Symbol driicken.

)

Belegumwandlung

E
o

WLl 2@ G E-T-

A Ceburmmouder % Proctnowdus ¥ ®J0ITERT % %] 0 WA K

ik _— £ - % 4L Offerle

§ E -| 0 18150024
e

— @ ELEKTROPLANET

= Ll Goan KST Ganm  ADEMA EF BN Taie Sl e

W8 N0 WoeAW 0T TR WBeias 0 '

X 0 B0 11 1MGES M0 D) EMENE I BM o =4 ] E

]
Wi Habe

MWDo EERT T TRt 0 °

ol 713 T ]
W M0 Ei ES ]
W ) L7 8 '
SR J (] v

e
19670

EE TS T ] L T R T
100,00

T R | T | v M0 EmaW W T o L] E
w0 1 ] 8 MD EMDE mm 3 I ' '

ram
5

(-1

A danfVebad |,

ACHTUNG! MATERIAL IN TAB'S WERDEN NICHT IM BESTELLVORSCHLAG ANGEZEIGT!

Im gleichen muss der Titel in der Aufgabe mit AIH (Auftrag im Hause) abgeandert werden.
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Im folgenden Fenster das Material einzeln markieren was der Kunde bestétigt hat, oder wenn
es alles ist kann man oben links Alle Positionen markieren driicken und gegebenenfalls die
Stlickzahlen anpassen. Oben rechts auswahlen was es werden soll, eine TAB oder eine AB

I g / = o
i - e £

o) hh " e .

Quetebay (Rese 3 150410 &
_— ;

EE B

bt ffeces Prafiynsn f |

7 Qe Bateg Ofied 015041 T8 bf St “whedi” wonar

- - ™

Wichtig! Unten links muss kontrolliert werden ob der Beleg vom tbergeben auf erledigt gesetzt
wird oder nicht (Teil Ubergabe). Spatestens wenn alles (ibergeben wurden muss der Hacken
gesetzt sein!

Quell-Beleg: Offerte ©. 1504194 auf Status “"ededigt” setzen

Dann unten rechts mit Ok bestatigen.

Mit O4 ist die Offerte erledigt bzw, an eine TAB oder AB (ibergeben worden.

ey | At | Poner | gt Cokomere |
= # le Debiobslece

= 3 Ceren — — T — ST _—
= et Thamraer EF defum  Nare (g Adr) Sirmase (g, Ad) FLZ(F Ol (Fg. A Bezechru Projekt-Fir :
) P ——— Bl (g g i g g ojs Projekt
) beim Edassen
¥ Frei 2um Druch

| EHIS

Bei 02 ist die Offerte offen und noch nicht gedruckt
Bei O3 ist Offerte gedruckt und noch offen

Nach dem Ubergeben in einen weiteren Beleg, ist dementsprechend die Aufgabe wieder
anzupassen und neu zu terminieren.

Nicht vergessen allféllige Angebote an andere Elektriker sind spatestens mit erhalt des
Auftrages auf erledigt zu setzten, Status nicht erhalten.

(Ablauf Terminauftrag unter Kapitel 9)
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7. Referenzliste

7.1 Sobald wir einen Auftrag flir ein Gesamtsystem wie Notlichtanlagen, Wireless
Einzelbatteriesysteme und Gebaudeautomation bekommen haben ist unter

V:\Projekte\Erhalten\Referenzen im Excelfile alle nétigen Angaben zu hinterlegen.

Datei  Beorbeiten  Ansict  Bvras 7

Organisieren = i) Ottren = Drucken Mever Ordner

B Desktop
& Downloads
Tl Zuletst besucht

- Biblinthaken
=] Bilder
“i| Dokumente
J‘ Musik
8 videos

M Computer
& Festplatte (€
¥ music WinasDll.elp.local) (M)
¥ BlueOffice (\\chahhitelps02) (C:)
3# pictures (VinasD0L.elp.local) (P
8 server (WCHIHHITELPE1T) (5)
58 eip (NCHZHHITELPS11) (Lk)
&8 service (WCHZHHITELPSI) (Vi)
Enleitung=n
Projekte

Erhalten

Lampen
L Notlicht

A Referenzen

Service Einsdtze
Referenzen erfassen_erhaltene Projekiexl.
Microsaft Tffice Eecel-Arbeitchlatt

Titel: Trtel hinzufiigen G
Autoren: Auter hinzufdgen

@C)ﬂ I v Computer » service (WCHZHHITELPSIT) [ » Projekte » Erhalten » Refersrzen v

e BBI KB
Anderungsdaturm: 160120 5 09:56

Mariaerunger: Markierung hinzufigen

Kategorier: Kategorie hinzufligen

Name Anderungsdatum Typ Grofie

Alt Stand 2014 7122014 2311 Dateiordner

| Bilder 0707 2014 14:57 ard e

| In bearbeitung_ 014 2209 Dateiordner
) A-Erisf-Vorlage_Refersnzlistedoc 0LL15:13 ft Office . SLEE
Iﬁj EINTRAG_Zugestslite Referenzliste doc o t Office .. 35KB
1| KAUFEL_Referenzen Sentara.pdf g0z Adobe Acrobat-D... T4 KE
= ] Refererzen Elektroplanct AG.doc 03092015 1421 I ft Cffice .., 50851 KB
1 Referzrzen Elektroplanet AG. pdf 0309 2015 1423 Adaobe Acrobat-D.., 10385 KB
@j Refer=rzen efassen_srhaltene Projektesdss. 1600 2015 03:56 Micosoft Office F... 64 KB
T Vorlage, Mail Text Refererzhiste Eletropl., 2102 2014 0345 Ldobe Acrobat-0., J3KE
'.:‘{l] VORLAGE Text in Mail_Betreff Referenzli.. 21021014 08:45 Microsoft Office KB

Inhaltstatus: Ted hinzutdgen

Beispiel im Excelfile

By e » et e e e A i
-~ “Han Evefuiges Latnlapna Fatwan Clatan neranfan Ahuic hiiebal B —rx=
4 *):":_"" Coen S A AT e e stamaun - '.'a = [worden | iy - i ;""“:_“' ;}r A
el e aengen (F R T (e A S WS RBveveamoinmteen + S w0 5l _;:::_1:.‘ .:.‘.'.:‘."‘..'. gl [rvsschin Tt Moo Tl | hen e e Sl iand
g Seetet ) sannmirg L am % Prmans e Teden Reamenen
o ¥ )
A 1] L L E L] L3 H 4 L N Q L Q n

1 |Refersnren sifzsun

Elektroplane? G

|ACHTUNG In Bint 1 Belyplel uret nicht i {shent

28 Eingesetate Systeme:
=5 | cinjek { rajain:

20 |strazze:

31 an:

1 Slakben bk
Gad4 b4 fabelar Tsookd Nkl 1 . =
it
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8. Offerte verloren

8.1 Wenn ein Projekt mit einem Gesamtsystem verloren wurde (Keine Offerten mit kleinen
Betragen!), wird in der Aufgabe hineingeschrieben was der Grund war wieso der Kunde ein
anderes Produkt genommen hat. (wenn der Kunde nicht bekannt ist Bedauernsmail zustellen
Punkt 18.2). Danach wird die Aufgabe auf Stefan Nagy gesetzt mit Termin auf den nachsten
Tag (Speichern und schliessen).

ACHTUNG! BEVOR DAS PROJEKT AUF ERLEDIGT GESETZT WIRD MUSS KONTROLLIERT
WERDEN OB EFFEKTIV ALLES ERLEDIGT / VERLOREN IST (/NOT/PHC/ usw.)

Aufgabe

H H x & -ﬂ?{ z Als Privat markizren @ @( El o B

& Meldung Erledigt/Fallig

Speichern und  Speichern  Loschen | Seitenvorschau  Drucken | Aufgabe Chjekt Chjekt Meuen Termin - Meue Nachricht | Schliessen
schliessen erledigt einfligen * entfernen erstellen erstellen
L
'3 |N-A 1601352 - Bank Vontobel, Gotthardstr. 43, 8002 Zirich //
Betreff ‘VERLOREN - Mﬁﬂ 608533 / Bank Vontobel, Gotthardstr. 43, 8002 Zirich » ‘ Auftraggeber ‘Nag}' Stefan P
Fallig am Status In Bearbeitung 7 ®) Zustandig ‘Nagy Stefan
Beginnt am Prioritat Niedrig v / O Zustandige Gruppe ~
Erinnerung 17.05.2024 B~ % eredigt 99| Kategorien ‘ e )(|

8.2 Als nachsten Schritt begibt man sich zur Projektverwaltung zum Projekt, markiert die
Offerte und mit der rechten Maustaste wird das Rollupmenl geo6ffnet, Status Nicht erhalten
auswahlen. Die Offerte erhalt den Status O5 und ist somit erledigt.

Sracees (g, Adr) PFLZF Of (Fig A Bessichnung Fropeite.  Proekd

- e

B e

STRGIP
cemplar=n und weiters Druckoptionen vor dem Druck=n auswahlen

i

(ORI 8 S

Hicht emaiten
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Danach begibt man sich im Projektbalkenmenil zum Projekt, setzt den hacken Projekt erledigt
und Gesperrt flir Rapportwesen

R R
a Projektverwaltung 3¢ | 92 0.18150024 x  j Aufgabend) icht X
aster B - X || Projekt ‘.N.rﬁlag | Personal |Objek‘t'felder Dokumente

rojekt-Nr Projekt Bezsichnung Gi | Gehért zu Projekt-Beschreibung:
L £ x
500532 Mustemprojekt
Nurmmer Gespent fir Rapportwssen t
crs
Bezeichnung ‘ Musterpropjekt |
Start 25062018 B~
Ends: [J25.06.2012 B~
Datum 25062012 B~
Lieferadresse
Adresse |Elektroplanat AG / |hr Partner fiir die Elektrobranche / Inc 2 X ~ ‘
Ansprechpartner | Herr Gorczycki Cliver A ‘
Rechnungsadresse
Adresse |E|ektmp|anat AG / lhr Partner fir die Blektrobranche / In @ 3 ~ |
Ansprechpartner [ Herr Gorczyckd Oliver v]
Rechnungskopieadresse
Aose | 5% -]
Ansprechpariner
Referenzadresse
Adresse |Schnegg Elektroplanung AG / Ingenieurbiiro USIC / Ind. O % ~ |
Ansprechpartner | w |

8.3 Bedauernsmails

Wenn der Grund flr eine Absage nicht gekannt ist muss ein Bedauernsmail versendet werden.
Hierflir geht man auf Extras, Fremdprogramm Ausfliihren und Mail Generator.

tdressuenwaltung | 33 Licferanten-EP | Umea D

Fremdprogramm
Barsfibeen =

zurickschreiben

irtimelverwaltung 'E"E-\"-ii"cir:rci:c Resereationan / Bestellungen

Schrnelland=rung feorganiversn

‘r? Belegumwandiung

& Armkel-Suchbereichnung speichem

| _._'_ hargerisereshiung e
ha HNummer Sat Balegdatum  Name (R Adr) e g Adr Bezeichnung Frogest:Nr,  Prosedt W
';n Fassl 04 206018 B - G i Mail-Generator 1 =
ok ig=®  Datensrssung fiir Chefibersicht
-
share Aftage l_g, Anikel-lmport
* Call-Hivtaey
41

h\ INDUSTRIESTRASSE 2 Q. +41°44°950°10°10 @ WWW. ELEKTROPLANET.CH

CH-8335 HITTNAU =) +41°44°950°10 44 ™ INFO@ELEKTROPLANET.CH



& ELEKTROPLANET

EHRLICH - EINFACH - SICHER

Wenn die Mailadresse stimmt mit Ok bestdtigen

) Empfanger auswahlen
Suchen: | 10001 Suchen
Adressen
ADR_Nr ADR_Sortierung ADR_Email
>
Urs nuoss @clekiroplanet.ch
Ansprechpariner
AAS_Namen BAS Vorname. AAS_Email =
Haeberlein Andrezs zndrea
Isenring Juerg juerg isenring@elektroplanet.ch o
Lorenzen Arthur P arthur plorenzen@elekiroplanel.ch E
Nogy Tstvan nagy ishan@elekiroplanet.ch
Wagy Nicole nicale. h
Nagy Rezalia nagy rezalia@elekiroplanet ch
Nagy Stefan stefan nagy @elekiroplaret ch
Nagy Stefan stefan@elekiroplanct.ch
fbbrechen l l oK
OU [0 v Computer » BlueDffice (\\chahhitelpsI2) (C) » ELEKTROPLANET » Woragen » Debitor » Offerte w | % [l = 2]
Crgamsizren * Plewsp Ordrner = O 8
\. SCDD-DE “| Mame Andenmgsdatum 2
b System

1§ Dfferte_mit_Unterschriftops

o Vorlagen
|| & Belege
I, A Debitor
| A Kreditor
| Aligemein
| Buchfushrung
b Debitor
BAuiftrag
Gutschrift
b Lead
Lieferschein
i Miete
Dfferte

gl Offerte_mit_Unterschrift_Test_breit.rpt
\#i Offerte_neutra| ohne Logoupt
[#) Cferte neutrsl_chne Logn _chne Preise.

i

. Rahmenauftrag

Datziname:  Offerte_mit_Unterschriftrpt

= | Druckvorlagen {*ept) ¥

==

Bedauernsemail 6ffnen

|- Bestellanfrage - Anfragecft

2 Dakumnente I Bedelinisiht
L ung.

o Musik .
B vio = ] Bestellung-Terminmaknung.oft
i
e =] Bewserbung filr Thr Projekt_oft
Earaids 11 Gutschrift_oft
amputer
L] Offerte_oft
iy Festplatie () i =
5 vinastiL.elpdocal] (M &
i ;U:(;f? n:\ h:h:'t:c s:JZlJ [:;. |1 Offerten-Machfassung-Designleuchten_..
S BlueDffice (\chzhhitelp: il ] Offerten-h et
CaliHistory
Dialegik . |=l Offerten-Machfassung-Eocean-Fun keyst.
¢ Dialogi S L i £
E Wil Termplates s 5
1 en-l sung
. ELEKTROPLANET
A = [ Offerten-Machfasiung-Motlichtsysteme ..

Dateiname  Bedauernsemail fur verdorene Offerten mit bitte um Tare L Eetreff Quali «aft

T
{ U | L » Computer b BlusOffice (ichahhielpsi) (03 v E_Mail_Templates N
Crganesieren v Heues Drddns
& Zulemt besucht * MName Andrrungsdatum Tyo
R —— 1 igung_.oft Owttook ftem Tem.
nliessbonz 1 Bedeuemssmail for verlorene Ofesten m... Duticok fem Tem.
[e= Bilder 3

ook e Tem.

Hem Tem.

ok tem Tem.

ook ltem Tem.

ook ftem Tem.

Tem,

m Term.

ok Hemn Tem.

ook tem Tem..

Drstiook lem Tem.

ook fem Tem.,.

ok Ttem Tem..

ook Item Tem.

| Outlook Maitvorage (Toft;  » |

=
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Hetrett Irire Anfrage, Prajekt ; 1BOS05E - Mukermrapieks. / unseis Offers - 05150024

Elektroplanet AGPOF M| 3| Elskiroplanet Mewspdf Offete QIS0 R
e

behr geehrie Frau Andrea Senn

EBesten Dank fiir thre Rickmeldung betreffend unserem Angebot [siehe Anhang POF), wir haben dieses stomiert.
Sie kinnen sich sicher vorstellen, dass wir gerade ihre Absage sehr bedaverm. Natlrlich haban wir Verstandnis, wenn ein anderes Angebot aus welchen Grunden auch immer zum Zuge kommt.

Wir fre uen uns auch in Zukunft auf eine erfolpreiche Zusammenarbeit,

Dannit dies gewahrleistet ist, sind wir sehr daran t unser O Steng I n.
Deshalb wire es fur uns sehr hilfreich wenn Sie uns lhre Absage mit einer Antwort suf diese Mail kurz begrunden konnten,

Herzlichen Dank im Voraus fiir thee Mithilfe
Fur weitare Auskonfre stehen wir Thnen gerne zur Verfugung.
Mit freundlichen Grissen

Gorezyckd Oliver
Leiter Innendienst [ Stv. GL

& ELEKTROPLANET

EHALICH - EINFACH + BICHER

“Unser Team rettet Leben mit unseren Konzgapten und sichert Thnen kKomfort.
Wir veraprechen shrfiche und einfachea Ldsungen filr Thre gezialte Sicherhait.
Elekrroplaner A, die Freten in der Schweiz mit einem rundum Komplattangehot. "

Elektroplanat AG
Industriestrasse 2

8335 Hittnau

Telefon +41 44 950 10 10
Fax +41 44 950 10 44
woww alokivoplanet. oh
Info@elektronlanst.ch

Und Senden
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9. Terminauftragsbestatigungen

9.1 Nachdem die Offerte an den Terminauftrag lUbergeben wurde Referenzliste und Aufgabe
nachgetragen sind, wird die TAB gemass Abmachungen Sonderkonditionen (Konditionen
anpassen wie im Ablauf Offerte) und oder Lieferadresse angepasst. Die Lieferadresse ist vorab
unter dem Kunden einzutragen (Ablauf Adressverwaltung).

Um die richtige Lieferadresse einzufligen geht man auf die Lupe und wahlt die Adresse per
doppelklick aus (9.2). (9.3) Ist es aber eine Kundenadresse (Geschaft) muss der hacken
(Lieferadresse) oben entfernt werden und der Kundenname mit * Kunden gesucht werden.
Kundenadresse Auswahlen und markieren und mit Ok bestatigen.

- B mEH EREE
&) Dokumentesuchen X (i Projekiverwaltung X T O.1B15002A X | Aufgabenibersicht > | 2 X 18150024 x
Freier Beleg X 18150024 Barcod, 1815002
Lisfersdresse %echnungsadnesse Kopieadresse Referenzadresse
[Frma P|  [Fma I P x| [Fma £ x|
[Bektropianet AG | [Bektroplanet AG Il | [schnegg & AG |
hr Fariner fir die Elckirobranche ~| [ Partnerfir die Eickirebranche ~ ~|  [Ingeniewbiro USIC ~
v v v v
[Frau Andrea Senn v|  [Frau Andrea Senn o] o] v
[ [
. 2 | 2 | | [Posfach |
[E v] [g33s | [Hittnau C2IED v] 833 | [Hittnau 2| V]| il @] [cn 5600 | [Lenzburg el
Auftragsdaten | Kopf- / Fusstext | Belegtexte | Mobile Service Manager |
Aufiragszuordnung Persanen WIR-Kondionen
Bezeichnung 1805050 - Musterpropiekt v]  IheBescling  [EMal vl
Frojekt [1805050- M B x| IhrZsichen Unser Zeichen 0G v Wert 0005 0] Tagen
Arlage I P x| Vedkder [Nagy / Stefan v Wi 00035 05 Tagen
Ausfithrung \ - \ Sachbearbeter |Gorc1yd(j / Oliver - \
Kondtionen Rabatte und Preise Memo
Belegdaium [2s.06.2m38 E-| oz 1 - 30 Tage netto v] Belegrabattin % 0.0007%
Ausfiihrungsdatum 26052018 E+|  Skonte 000 % %] Tagen Steffeliabatt aktiv
Space Sars [ 000 0] T ] Mertgegusoeninareen
Verondat Zrngrt 0 Togen e -
Exddusiv MWSt
Bank / Wahung / Karto Preisanderungen
Bark CH340900000087( | [Postionto CHF (Die Schweizerische Post - Postfinance / Frei 453/3() Material 0.000F
Wahrung CHF [schweizer Franken (Schweiz.LI) | Preisandenng Leistung 0.0005
Kurs [] Fremdwahrung Inland [] CHF Bport Preisandenung Fremdlsistung 0.0001
Konto 1100 [ ] [pebitoren CHF | zol
fotutsts[710 [+] s I E—
Korts Schema Ueurglend [ ]
=1 Adresse suchen = | o [
Ubernehmen ‘ [ MNeue Adresse | Mur aktive Adressen Listenansicht festlegen | B3 Schliessen
=) Alle Adressen <|| £ - x|
Dokt Nummer Name Vomame Zusatz Strasse Lan¢ PLZ Ont Tel. G. E-Mail Erfasst von Efassungsdatum  Geandert
Kredltzr::\ Elektroplanet AG Ihr Parinerfir Industriestrass CH 8335 Hittnau +4144950 1010 info@elekiroplanet.ch 01.01.1900 00:00L SN
Lander
Codefelder
Material Suchbegrif
Adress Suchbegrff
Favoriten
Fiter
<] [ [ >
Anreds Name Vomame Zusatz Strasse Land FLZ Ot Telefon  Fax
Toni Wohnpark Steindle Stendlerstrasse 13 CH 5610 Wohlen AG +4176 583

INDUSTRIESTRASSE 2
CH-8335 HITTNAU

a

f. +417447950°10°10
=) +41°44°950°10 44
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Um Damit dir Lieferadresse spater im Lieferschein richtig angezeigt wird muss es so wie auf
dem folgenden Bild abgebildet ist aussehen. Keine Firma, kein Ansprechpartner.

Lisferadresse
| i
[ |
Wohnpark Steindler ~
c/o Bemhard Hegi AG

L'
| v]
| Steindlerstrasse 13 |
|cH v| 5610 | [Wohlen AG Q|

9.3 Firmenadresse

(lbernehmen | ] Neue Adresse ‘ e Adressen Listenansicht festlegen  ~| B3 Schliessen
= Al Adessen < | ["Oberholzer x P - x
ﬁi:beﬂsch MNummer MName Vomame Zusatz Strasse Lan¢ PLZ Ot Tel. G. E-Mail Erfasst von Efassungsdatum  Geandert
Kred“':i"n 11929 Elektro Perotto & Oberholzet Schuhausstra CH 8182 Hochfelden  +4144 8609310  info@mennelektriker.ch 01.01.1900 00:00:C SN
Lander 10202 Oberholzer AG Spitalstrasse 1 CH 8623 Wetzkon ZH +4184466 7788  info@oberholzer.ch 01.01.1900 00:00:C AH
Codefelder 10906 Oberholzer AG Elektrotechnis Bidaustrasse | CH 8640 Fapperswil SC +4184 4667788  info@oberholzer.ch 01.01.1500 00:00:C SN
Materal Suchbearft Oberholzer AG Elektrotechnis Pfffikerstrass Cl +41.84 466 77 88 @ 2 01.01.1500 00:00:L
M’e-“ Suchbegrif || 12683 OberholzersGemperz Elektr Tosstalstrmsse CH 8497  Fischerthal  +4155245 1150  ogef@bluewin.ch 01.01.1900 00:00:C SN
-avariten
Fitter
<] n >
Anrede Name Vomame Zusatz Strasse Land PLZ Ort Telefon Fax ~
A & ’ , , .
‘ INDUSTRIESTRASSE 2 +41°44°950°10°10 @ WWW. ELEKTROPLANET.CH
- ’ . . .
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9.4 Jetzt muss der Terminauftrag TAB noch vermailt werden
Variante 1:

Beleg in der Beleglbersicht suchen und blau markieren

? ? : :J #3 Searberten [ Beleg dupl meren .}i = ,_| z Q '_3 m

J Kopfdaten beariaeiten M€ Dokursente anzeigen
ilter Fitter Alktualisizren Beieg- Schnellanscht Senden  Mewen Termin Meue Aufgebe  Memo  Scenner | Schiieszen

stzen  lschen Ausistent = | 7% Lischen £ Beisobenug ervielien ermtelion
Belege

v DL BOdiRE-DURTE 8-
1 x & x &
1 43 Al Debilortelege
& % Offerten
&) Automatisch srasst
W3 bein Erfzssen
" fre e Diruch
) Gednckt
] Vermechnet
" Hicit erhatere fufirigs
& ¥ Adirage
F1 %4 Liferachaine

ate X b Pracmenenitirg X

Pame {Rg. Adr) b Zeichen  bhie Begtetung Strasze (Rg. Adr} PL
- Pas 21

by Meomaiach erasat
5] beim Efsssen
59 frai zum Druck:
) Gednck
B3 Vermoinet
1 % Rectrungen
) Autcmatiach erasst
% beim Efaseen
W) frat v Drsck
S JE

Via Kontextmenu (rechte Maustaste) senden wahlen

r rwamars e s s e e e
Bearbaiten

e we

ALSTO «DirsctOrders

Sendsn

Schasliansicht STRG<Q

C8XEEL

Beleg-Assistent »
Status »
Cptioner »

Lisferschesn erstellen
Teillieferung erstellen
Axontorechnung erstellen
Rechnung erstelien
" Tusatzofferte erstellen
_; Zusatzrechnung ersteflen
Terminsuftrag erstelien

Gutschrift erstellen

Werkauftrag erstellen

Tall.Warkan#ran arctollan
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(

Dann TAB wahlen

1 < =03 » BlueOffice » ELEKTROPLAMNET » Vorlagen » Debitor » X _Beleg v [] 5 " _Beleg” durchsuchen

Organiciersn « Meuer Ordner e Tl 6

Buchfuehrung ~ Mame Tvp Grofe

Buchfuehrung_ait # TAB Auftragsbestitigung.ipt
Buchfuehrung_bis_02_2020 ‘¢ TAB_Auftrogsbestitigung_mit_Unterschri..,
Debitor

Auftrag

Gutschrft

Lead
Lizferschein
Micte

Offerte
Rzhmenauftrzg
Rechnung
Retouren
Werkauftrag

X Belea Y.

Dateiname: TAB_Auftragsbest&tigung.rpt ~ | |Vorlagen (".rpt;’.lsi;".crd;*.lhl} 1o

Offnen Abbrechen

TR 44 g S Iy ~uc a

Es offnet sich folgendes Fenster, die gewlinschte Mailvorlage ist hier sichtbar, Mailadresse

abgespeichert werden

) lbr Zeichen lhra Hactallina

Wahlen Sie das Format und die Folgeberichte die Sie senden oder exportiffen wollen. Hintedegen Sie die E-Mail Adresse gfler
legen Sie den Exportzielordner fest.

Format Acrobat Reader (PDF) ~ Lesezeichen erstellen

Worlagebericht |\\stDB\EIuaOﬂica\ELEKTROPLANET\Vp«agen\Debrtar\X_Beleg\TAB_Mngsbestéhgung

Exponame  |Freier Beleg_X 2433335 pof /' /’ |
Folgeberichte

Bericht eiterung Exportname

[] TAB_Auftragsbestatigung_mit_Unterschrift mt

»
Als E-Mail senden  Exportieren

An..  [sbotondi@meierelekiro.ch ||+

3 Ce [ || F

B Bec.. | ‘ i
Dokument offnen nach dem Senden oder Exportieren [ e

jemass Projekt Baggestoss

/ﬁ\ INDUSTRIESTRASSE 2 t. +417447950°10°10 & WWW. ELEKTROPLANET.
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Mailprogramm und PDF &6ffnen sich, Auftrag erneut prifen

SOk QUanTar Ham Sovern Jonny

Begtar Cank Fur Iheen geachatztan AuMtrog und LRF urs arkgeqengubrachtus Verrauen, GErG sorgen wir e sing ige ung
Als Badlage arhalten Sie unsere Auftragshestatigung mit der Fitte diese 7u prifen, Damit Sie vollsténdig dokumentiort sind, finden Sie wnd Sch n der Autts rhalb jedes Artikels rum Download
(wetvartinkter fcan zum ankickan],

Wir Irewen uny aul wine erfolgesiche Zusammenarbeit,

Curser unter den Mailtext stellen und die korrekte Mailsignatur mit Klick ignatur einfligen

R

LA Rl

Weihnachtssignatur wird pdr gemass Anweisung im Dezember verwendet

Andrea 5enn

Andrea Senn Weihnachten

Signaturen...

Signatur ist nun eingefligt, es kénnen auch noch weiter Dokumente angefiigt und weitere
Mailempfanger eingepflegt werden. Versand kann nun erfolgen.

Freis Bokoy RIIF Yepdl
[

Seinr gehrter e Seuen by

Bestan Dank fur Fren eochatzran AUfTag und ENr Ung GTEGAQangabIRENTEE VArtraUen. Gama sargan wir BT Ghne JUvEriacsias und tmingarochte Abwickung

&5 Beilage wrivslten She unsers Auflragebesitigueg mit des Bits disse 2 prifen . Danslt S sind, Fiden el Schvormatn i dos Auft
(webwerichle: Toen fum anklichen).

LT e
Fiir wltere Saiskdinie shehen wir T gare 2ur Verfligurg
ME Freundiichan Grumsen

Zndrsa Sann
Seretariat. OL-Assistentin

S ELEKTROFPLANET

M Lneaen KonTapten und Sichert fnan Komenr
Wt wararaT Biihe T snfache Livanga for T g Skt
Elekirnplanet AG, he Frscan in ier Schweir m sinem rundum Kompieangehot *
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Variante 2 mit Mailgenerator:

Via Extras auf Fremdprogramme und Mailgenerator anwahlen

Y-

il ) Mg = - d
CR P T FT Y Nl =
B Cebermi ey % fh Frocihonds % PTOWENZA ¥ B Admbeaicuch %] £HHM B y e A
] | ) B e R Fro -
= » " 5
User 1404 B8 HAITE Fims N -
Futten in
U o I 1
w57 £l
-l @ ELEKTROPLANET
Pom Merge Eines feviotw lamachrong. g Roan KST G ADMA P EF Tae S Gk
P bl
wa (R} LU EISWT Mow Dol phes 3080 ey 1M N0 MW N0F TSI 1aas a L
o T Tatal Notbottaniage.
w | Z ot -
- b3 o S LTS PO Dubcha B | | ©ex 1% 13697 29 M0 HBMAE 10N ZHE RS a E
e 2F Carbematal o
L) 23 pekr-Fbar Lot £50
a [ Tl S bermachug s
i y 2 e 1
Z Nﬂ;ﬁvdmmum. a 3
s o
Wt " B NN BE FIONIOD  Ssbeg FX Wand / Decermertags. RE. B W Lin L T wmE LUE LT TR T TR 1Y ] ®
WD o EH] | S Slllee  SesgdAlL e 1 ¥ Exxe MmOl LE L ] v
i o 13 [BE-"S L1 o Cr I | w11 50 xoixw 0} EI ES ] t
WD a0 1w | o= mopw LS | 1 ] §ID =E0IUM foOO) 407 &) ] '
2 28 1 = s M 200 L v 1o M0 Bosae T ] L 1]
o N 19670
a | 4
. at LS 1) Ll TR0 a HO00 0% ta 0 W0 BMInE 0 O L a ]
= x 0000
- t Sk ot L1 B 400 1o % WD xpand am o o 1 E
s 2 Ll "ot am o Lo L] L M0 EME o o o L] 1
ram
£ 1B 20
L TS

Mailempfanger auswahlen

o' Empfanger auswahlen
Suchen: | 10001 Suchen
Adressen
ADR_Nr ADR_Sortierung ADR_Email
»
urs.nuoss@elektroplanet .ch
)
Ansprechpartner
AAS_Namen AAS_Vorname AAS_Email =
Haeberlein Andreas andreas. haeberlein@elektropl ch
|senring Juerg juerg.izenring@elekiroplanet.ch ‘?
Lorenzen Arthur P arthur.p.lorenzen@elektroplanet.ch o
Nagy Istvan nagy.istvan@elektroplanet.ch
Nagy Nicole nicole.nagy@elektroplanet.ch
Nagy Rozalia nagy.rozalia@elektroplanet.ch N
Nagy Stefan stefan.nagy @elekiroplanet.ch
Nagy Stefan stefan@elektroplanet.ch
[ P [ [ P U Sl
Abbrechen OK

Vﬁ\ INDUSTRIESTRASSE 2

CH-8335 HITTNAU

s
=)

+41°44°950°10°10
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Vorlage auswahlen

(._ k47| & v Computer v BlueDffice {iichehhitelpsld) (O + ELEKTAOPLANET + Vorlagen v Debitar v ¥ Beleg I
Crganisieren = PBauer Ordner i @

L A Kreditor T T 2 Anderungsdatum  Typ
1 Aigernein

1 Buchfuehrung
J Debitor

L tutrag

| Gutschrit
Lead

1 TAB_fufiragshiestatigung.pt
| TAB_Auftragsbestst gung_mit_Unterschri..

. Lieferschein
L Miete
) Offerte
. Rahmenauftrag
| Rechaung
4. Retouren
. Werkaufirag
L ¥ Beleg
i Kase

Dateiname: TAR Auftragshessatigune.mt

Organisieren = Neues Ortines

% Fulesze besuckt = Mame Tvp tGrabe -

| Auftragsbestastiqung_oft

1 Bedsuemsemail fur verdorsne Offerten m...
B 4 Bestellanfrage - Arfrage.oft

=1 Bestethung.oft

A Bestellung-Terninmahnung.oft

) Beverbung fur Ihr Projekt_oft

= Gutschrift_oft

=1 Offerts_oft

2| Offerten-Machfassung-Bristungskandle_...

1 Oferten-Machfassung-Designleuchten_...

=l Offerten-Machf,

=5 Biblotheken

1™ Computer
&L, Festplatte ()
g music (inasDLelp.docal] (M
(¥ BrueOffice [Wchzhhitelp=02) ()

| CallHisary
i | Offerten-Machfassung-Eocean-Funksyst..
)i Dialegik 5
Mail_Templates o
L E_Mail_Templ =

| ELEKTROPLAMET

= L Offerten-Nachfassung-Matlichtsysteme ..

Dateiname  Aufrragshestaetigung_oft

Hier ist die Mailsignatur bereits vorhanden, allfdllige Zusatzdokumente und weiter
Mailempfanger einfligen und versenden.

| Freier Beleg 18150004 pdf
ﬁ KR

Besten Dank fur thren gaschatzten Auftrag.

angefiigt erhalten Sie unsers suftragsk U ben Objekt.

] ibung usw, finden Sie in unserer Auftragsbestitigung unter jedem Artikel. (icans Webverinkt fr Download)

‘Wir sichern Ihnen heute schon eine Ausfithrung zu lhrer vollsten Zufriedenheit ru.

Das Weltaren mochten wir Sie darauf dass unsere Im Internet unter : www.elekiroplanet.ch zu finden ist.
Detailliert und Dhersichtlich finden Sie auch dis b if Schemata, O und Varschriften. (Formate: HTW, PDF, DXF, SKF und WORD] Unsere

Unsere Vertriebsingenieure unterstitzen Sie germe bei der Planung ihrer Projeitte in allen unseren Produkte- und Systembereichen.
Fiir weiters Auskinfta stehen wir Thnen gerne zur Verfiigung.
Hit fraundlichen Griissen

Gorcrycki Oliver
Leiter Innandienst / Stv. GL

& ELEKTROPLANET

EHMALIGH « EINFACH « SICHER
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9.5 Wird die TAB nicht sofort vermailt, dann ist sie unter Dokumente Ubersicht oder unter dem
Projekt im frei zum Druck. Diese TAB ist zu markieren rechte Maustaste und Status auf
Gedruckt setzten.

- Musrinier Sial Belsgdalum  Mame (Rg. Adr) Siressa (Ao, Adr ) PLZ{F Ont (Ra.Adr  Bezsichning Prajekt-hr. Froneid
2 s B
B Kopfdaten bearbeiten
. 5:E|lEI1\ﬂ'.IIS&.|\&J
Aufirmge = Wor des Dracken Séiten in der Vorschau anzeigan
Drucken STRG+P
B2 Einan Drucher, die Anzhl von Ex emplaren und weitzre Druckoptionen vor dem Drucken awswahlan
= Senden
‘l Schnsllanscht
_i.] F-rle;. duplizieren
Bt 7% Laschen
€3 Belegbezug
L‘} B [
5 ]
m Beleq aul 'Gedruckt! setzen
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10. Ubergabe vom Terminauftrag an die Auftragsbestitigung

10.1 Bei der Ubergabe vom Terminauftrag an die Auftragsbestétigung wird gleich vorgegangen
wie bei der Offerte zur TAB. Extras, Fremdprogramm Ausfiihren, Belegumwandlung und
Material auswahlen und mit Ok bestatigen.

Achtung! Hier wird nur das Material ibergeben was der Kunde abgerufen hat, sprich das was
er bendtigt.

A

Ca P R Y Rl
B Dedirmram i ¥ A Froskboaciis # | PROWEEOA ¥ K Adetedeaat % 7] ANSON W
R LR A
— Frie Pkl Tasacirig Ted
P .
i P [ oo Lpe—— = g H BRI ebashnd

i) e L) Tod WE Mo K3 = it Besgprged ek
- = :
Mers Contral phar 280 1000 TETE OF WETS 1 1 13 HoEmie L]
02 mioselortoal sn 240 Abmemtongoe 5500
Toks Mctickiyiags oF LTS 0
rvegribereatung oF o
P sbaner o =m .. mw i om w mmmn
P20 Sparrurgabamacturg.
Zwadrertas o Bn o

i 25 D Fnkat 400 OF &3 0

AT T Tols Soervurgaiberwactunyg OF TS O

‘ [ e u
o

10.2 Gesamt Ubergaben an Auftragsbestétigung. Alle Positionen Marikeren / Hacken unten
links bei Quel-Beleg muss gesetzt sein / mit Ok bestatigen. (In der Zeile Bestand ist der
Lagerbestand ersichtlich)

RS : i e o |
|5n|l'|- :‘Ptm; :—::f‘lli-“,‘l
==
W .
" [
ke et i | |
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10.3 Teil Ubergaben an Auftragsbestitigung. Die gewiinschten Positionen markieren (die Beleg
Bedingungen miissen immer markiert sein bei jeder Ubergabe) / Hacken unten links bei Quell-
Beleg darf nicht gesetzt sein (AUSSER ES IST DIE LETZTE UBERGABE UND DER
VORGANGERBELEG MUSS NACHER AUF ERLEDIGT SEIN) / mit Ok bestétigen.

o rhir -

(ke Tormraeg  L61TH L i
I v

Suct (Bl

[l ey ]
0] KEL 5L Schmbety i Tiand. Necke. coborel Bt

o ot Postianen B0

7] s By Tormmmaibrg 15041 THimf St “arbarkct” ntirmrs I |

10.4 Der Lagerbestand des gewlinschten Artikels kann aus jedem Beleg Uberprift werden.
Artikel Markieren, rechte Maustaste und Artikel 6ffnen klicken, so gelangt man zur
Artikelverwaltung. Hier unter Lager sieht man den Bestand, wie viele Reserviert und wie viele
Bestellt sind.

& ELEKTROPLANET

Telol MG lagw LerOl  Hoe KST Dabem  ADMA LI ' Telel Dol Geboberd

E R We EID NDEEW Ml e e 3
Fs

Bm 11 WAT W0 D AN BN S e 1 a

<= e a0 MmEW e f

w0 e WD AREE e f 1
em o 0 W MDaE el t ' 1
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Artikelverwaltung
Hier ist der Bestand, wie viele bestellt und wie viele reserviert sind.
X 7] Aufgabenibersicht % % X18150024 x| Hef Arkelvenvaiung X

Q ‘Mikel | Preise | | Lager |Pmduklmn |Texda I Einheiten | Dokumente

S

Hersteller
\ &
Herstellemummer ‘ZD 70.1851

Lieferanten
7 Lieferanten bearbeiten

Lieferant Ausflhrung Bestell-Nr 150 EP % /Kalkulath ch %/ Kalk. Durchs EP Hochster EP  Kleinster EP Preiseinheit = Einheit bestelmenge skungseinheit ngin Te
s ABM Netstromtechnik 20701851 EUR 1978 1978 19.78 19.78 £
5t Disrk Franke Akkumulatoren ¢ PC230 EUR 2150 0.00% 21.50 21.50 21.50 2150 1 Stk 1 1
Lager ¢ ¢ ¢
=7 Lagerbearbeiten | @4 Lagerbewegungen ﬁ ‘Wareneingang

Lager Lagerort Lagemplaiz Ausfihmng Bestand  Bestelt Reserviet Verugbar stelmenge :stbestand ¢ Bestand “roduktion

Unter dem Beleg selber ist ersichtlich wie viel aus dem jeweiligen Beleg geliefert wurde

R — - [ . — L
et [ [l ™ fmn y e EENN I M AN

P Mg Bindet Aibol . Brsmichanaray Efrmis. % Todd MC Lsges LegerOrt  Korto K5T Delum  ADMA EP EP Total  Bestellt Ghel
an 1. Metiichtaniage

FA 11 100 Stk 20251853 Micro Control plia 240 JHETE i} 14578 : 3200 910 26062018 10001 19418 154185 o 1
ar 1. Total Hothchtaniage: FM4575

an 2 Spannungsiberwachung

10.5 Nun gelangt man iber die Dokumente Ubersicht oder (iber das Projekt zum Auftrag.

WICHTIG! Hier werden die Versandkosten eingefligt! Dabei muss wie folgt endschieden
werden.

1001.6 / Porto Spedition (Palette), der Betrag wird nachtraglich verrechnet
1000 / Porto Paket unter 500 CHF exkl. MwSt. = 25.00 CHF Porto

1001 / Porto Paket Uber 500 CHF exkl. MwSt. = 0.00 CHF Porto

1001.2 / Portofreie Nach Teillieferung = 0.00 CHF

1001.4 / Porto Abgeholt durch Kunden = 0.00 CHF

1001.5 / Porto Franko Domizil = 0.00 CHF

1017 / Porto Sonderlange ab 2m, der Betrag ist jeweils abzuklaren

Nounhsrwne

Die Lieferung flr Kabeltrag-, Notlicht-, USV-, sowie Ersatzstromsysteme erfolgt in der Regel
per LKW gemass unseren Touren und Frachtkostenanteil inkl. LSVA pro Lieferung: 1 Palette
mind. 95.- CHF ab 2 Paletten nach effektivem Aufwand LSVA Abgaben

der Spedition gemdss AGB
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\(

Auftrag kontrollieren, stimmen die Stiickzahlen, stimmt der RT

Lieferadresse falls nétig anpassen

Lieferdatum (Ausfiihrungsdatum) falls schon bekannt angeben (z.B Material am Lager).
Ansonsten ist dies vor Ubergabe an Packzettel / Lieferschein zu erledigen.

Unsere Lageristen bezieht sich auf dieses Datum! Material wird per dann versendet! Bei
Bauauftragen ist zuerst mit den Lageristen zu kldaren was mdéglich ist!

Gegenfalls am Kunden Mailen

1 Aulgsbenubasicht % =X 1515002 3¢ [ 4 m1s002A

| Auftragsbestatigung  Fesungsadreae temir e Nemo
e 2 TS
A1815002A -
|- Beleg-Uetum | #506.2018 E%J:gd‘uiwuak.lnau
= = | |[Plafficamtraeme 3
jmoeas | £8610 Uster
Fiatenam
Liefesrt am 310 % | Bazeichrong | 180505 - Mustampiekt
KT eich  od| Hommasion | 1805050 - Mustammpskt & ELEKTHOPLAN ET
b Fmichen | AS hre Bestelung [E-Hal Proge Mustemmppt » =
| Efmia % Total MC logen lagerOn  Koeto KST Datum  ADMA P EP Total  Buostell Geliclen
o (4 H
m | 100 Sk 3 Micra Comrel pios 240 F145.75 (] IS 1 1 200 50 ZHO0EITE 00T 1941820 1M1E5 O ]
AL 35 Total Notlichianiage F5.T5
o 2 Spanmungsiherwachung
FA 21 100 Sk 20701851 PCZI0 Zubehar 85.00 ] B5.00 11 13GEST 3200 90 062078 10001 5246 5245 a4 o
&= 22 Zwischerdolal a5
= 23 Oy sttt 1.0 =8 Sl
ar [EE Total Spanmungsiberwachung 76.50
= 4 Total Abgstot 0.00
A 1 100 S 10001 Lieferung und Verand 0.00 o 90 14 0 HI0 052008 0MN 0 [ (] o
-n-,.‘. 2 100 1001 Parto & Verpackung 0.00 D a00 o a bl 910 26062012 1000 O o 0 o
i Fwischentotal I292.25
sr MW 77 % HBI0
A | Total Auftrag F4T0 35

ACHTUNG! MATERIAL IN AB" S DIE NICHT GEDRUCKT WURDEN WERDEN NICHT IM
BESTELLVORSCHLAG ANGEZEIGT!
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Somit wenn die AB nicht vermailt wird muss die AB markiert / rechte Maustaste / Status /
Beleg auf Gedruckt setzten!

8150024 x

| Dokumente |

{ o=
Nommer Sat Boegoaum  Name (Rg. Adr) Stragze (Rg. Adr) PLZ{F. Ot {Rg. Ad~ Bazeichnung Frojkt-Nr.  Projekt FA

2 Xopfdaten bearbeiten
3 Seitenvorschau
= Vor dem Drucken Seiten in der Vorschau anzeigen
Drucken STRG+P
Finen Dricker, die Anzahl van Exemplaren und weitere Druckoptionen vor dem Drucken suswshlen
endan
cheelansicht

Belng duplizieren

CRxbkLL 4

=

Beleg auf 'Gedruckt' setzen
< eren
[Summe: 2604.75 / 2604 15

| Schnellanzcht

*** Jede AB bei der Material bestellt werden muss, braucht eine neue Aufgabe die auf Nagy
Istvan lautet (Zustandig und Auftraggeber) ***

10.6 Nun muss das Material Bestellt (Wenn es nicht am Lager ist), die Aufgabe
dementsprechend nachgetragen und neu terminiert werden.

Neue Aufgabe

Aufgabe

. = -
Pe iy Als Privat markieren _,(J B
o X I | u k| =
. 4 [d Meldung Erlediat/Fallig - - . .
Speichernund  Léschen | Seitenvorschau Drucken | Aufgabe Objekt Objekt Neuen Termin -~ Neue Nachricht | Schliessen
schliessen erledigt einfiigen ~  enifernen erstellen erstellen
-~
[3 |1305D50- Musterpropjekt |
Betreff [AIH 1805050 Musterprojekt 2| Auftraggeber [Oliver Gorezycki 2|
Fallig am 1307.2018 [~ Status [In Bearbeitung v|  ® Zustand [Oliver Gorczycki El
Beginrt am W] 26062018 [~ Prioriat O Zusténdige Guppe | v
[] Ednnerung 13.07.2018 E~ | (11:00 % ededigt 0 Kategorien ‘ £ X|

26.6.2018 Auftrag erhalten, TAB erstelt und dem Kunden gemaitt/0G
2762018 Alles an TAB iibergeben und bestelt /0G|

w

* Neuer Auftrag direkt anlegen, ist der gleicher Ablauf wie bei der Offerte. Einziger
Unterschied es ist der Belegtyp Auftragsbestéitiqung

* Siehe Ablauf Bestellungen
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11. Auftrag an Riistschein / Lieferschein libergeben

11.1 Sobald das Material da ist und versendet oder in die Produktion kann (z.B Flammboxen,
Leuchten mit Bausteine) und oder zu einem spateren Zeitpunkt versendet werden soll, kann
das Material von der AB weiter ibergeben werden.

Der Ablauf ist flr das Ubergeben an Lieferschein dem identischen wie der von Offerte an
Terminauftrag oder an Auftragsbestatigung. Extras, Fremdprogramm Ausfihren,
Belegumwandlung und Material markieren (Gesamtes Material oder Teil Material = Quell Beleg
auf erledigt oder nicht) / Ok /

o =~
| Lietamiteda

glozlajzegls

5 150 5 ] o o A

Ll

Nozn shera P | =
Duch By Aftes & 1F001 T Gn e sele
—— = T T
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11.2 Beleg 6ffnen und RT, Lieferadresse, Lieferdatum, Rechnungsadresse und Artikel

kontrollieren.
2} Aubgeberobersicht % T M IBTSOOEE x N AT150038 ¢ S Arihelverweltong 3¢ %) LIE150028 w0
| Ligferschain Rechrurgsadesie Lieferacmsme Fopfitel / Hoplted Meme
~lL.181 Fim Fima Hsimpianing
- Baktimplanel A% Dol zar AG T Raior 25
1 18 Fr Patner [ die Slainobranche Sivtrmlectrischs Alagen Pl i 5
= Frau Arvirea S=rm b | Pickinersirmsss 34 i e
hdugiiestmzse 2 CHBE1D Lister sk i
CH-B325 Hitnau
Lisfem =m Faupt-Hr. +41 84 9501010 % | Beasichnung 1805050 - Musterpopyekd -
i B0 | Hugtbmei  |rioSeemoparech | Kammissien |1805050- Mustampropiet ] ELEKTROPLANET
Irr Zeichen |45 Fre Besteibing |E-Mai P Mustsrprogjeld [ -
-Pos: Mengo  Binhet Artikol-Nr. E-Prata x Totadl MC Lapes |lagerOnt  Korto KST Datum AD-MA EP EP Total  Bestollt Gelinfon
w41 Hoflichiaringe
=4 1" 100 Sk 20251850 Moo Contrl plua 240 Y145.75 it} T14675 (| 300 50 26062018 0007 134182 194185 o a
o 1 Total Motlichtaniage TS
34 2 Spanrungedberwachung
= 1 100 Sk 20701851 PC230 Zubehin 85.00 o 8500 1T 1 13GEST 0 910 26062018 10001 5246 R4S o L}
= 22 Fwischerdotal Sy
G 23 Okt -Rabat! T0.00 S50
= 2 Total Sparnungsiberwachung 7650
L 4 Total Abgehol n.oo
'Y 1 100 Sk 000.1 Ueferung und Versand .00 1} 0.0 10 3200 90 26062018 10 O a o a
=4 5 100 0 Porta & Vepackung oo o (e oo (1] ¥ HOEIE DN D i o a
— al Fxo o6
B WWEET FTR
¥ Total Lisferschein F470.35

Bei Produktion und Material Ristung (Lieferung erfolgt zu einem spateren Zeitpunkt) wird der
nur der 1x als Ristschein im Lager ausgedruckt. ABER IM MEMO FELD MUSS DER GRUND
DRIN STEHEN WIESO WARUM WANN WER!

Bei Lieferungen die sofort rausgehen wird 1x Riistschein und 2x Lieferschein ausgedruckt.

wa Offnen =N
+ | . <« srD03 » BlueOffice » ELEKTROPLAMET » Vorlagen » Debitor » Lieferschein ] C;| | Lieferschein" durchsuchen »r |
Organisieren « Meuer Ordner = - E [7]
. EZAG ~|  MName - Typ
LSV )
J alt Dateiordne
. Protokolle o i
# Garantie-Lieferschein, 2.01.2017 Crystal Rep
, SCCT-AT . . _
| Lieferschein.rpt 03.02.2018 1640 Crys
, SCCT-DE . . . _ -
# Lieferschein_EBK_Design.r 03.10.2016 13:27 Crys
, SCDD-AT . . . . -
# Lieferschein_mit_Untge€chrift.rpt 03.02.2018 1640 Crys
, SCDD-DE . )
! Ristschein.rpt 03.02.2018 16:40 Crys
I System . . - -
! Ristschein_EBK_Design.rpt 03.10.2016 13:27 Crys
I . Unterschriften
4 . Vorlagen =
. A _Belege
I 1. A_Debitor
I . A Kreditor
I . Allgemein
I . Buchfuehrung
I+ 1. Buchfuehrung_neu_V4
4 . Debitor v || < m >
Dateiname: || v| |V0rlagen (*arpt ™ Ist;*.crd; ™ bl) v|
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P =

Drucker Eigenschaften OG [Printer.bps] @
v Alle Seiten auf diesen Drucker /
— Dirucker
M ame: Igﬁ WACHEHHITELPS 114LBPEETD - Lager UG ELF Lf/EiEIEﬂISEhIElﬂEﬂI |
Typ Canon LBPEEYD PCLE <
Ort Lager UG ELP e
Kommentar:  black white laser printer ¥ Sortieren

— Seitenbereich
& Alle Seiten 7 Aktuelle Seite  Seite vorn: I 1 bis I 2

Einstellungen - ok Abbrechen

WICHTIG! Sollte ein Kunde vom bereits gerlisteten Material nur eine Teillieferung wollen, muss
der Riistschein geléscht werden und anstelle des einen missen von der AB aus 2 Ristscheine
erstellt werden. (Achtung immer vorher und nachher den Lagerbestand kontrollieren)

Materiallieferungen werden spatestens dann verrechnet, wenn das Material bei uns
raus ist!

*Spezial Ablauf bei Akonto Rechnungsstellung

Die Aufgabe ist auch hier nachzutragen und gegebenenfalls auf erledigt zu setzten.

11.3 Dazu sind die Hacken Fallig am, Beginnt am und Erinnerung zu entfernen, danach
Aufgabe auf erledigt setzten und mitspeichern und schliessen erledigen.

Aufgabe

lt_;!l x d“&‘ %’ 2 Als Privat markieren Q @( E A m

¢ Meldung Erledigt/Fallig

Speichernund  L&schen | Seitenverschau  Drucken | Aufgabe Chbjekt Objekt Meuen Termin  Neue Nachricht | Schliessen

schliessen erledigt einfligen = entfernen erstellen erstellen

~
b [1600683 - Hotel Panorama, Schérfel 1,8835 Feusisberg |
/ P

Betreff |UR {’ﬁa@ Panorama, Schorfelsstr. 1, 8835 Feusisberg ﬁ | Auftraggeber |Nag=,r lstvén - Peter » |

Fallig am m Status | Eredigt x ] | ® Zustandig |Nag=,r lstvan - Peter £ |

Begy( Pront O Zusindie Guppe | 7]

[] Erinnenng 27.06.2018 &~ | |17:00 % ededigt 10045 Kategorien | £ X|
Tel. 044 786 00 00 Paul Riegg ~
31.05.2017 Wie wir erfahren haben, ist |hre Firma flr das oben erwahnte Projekt zustandig. Als Ansprechpartner der Elektrobranche sind wir lhnen in den Bereichen Motlicht und
Gebaudeautomationssysteme sicherich nicht ganz unbekannt.

Wir wirden uns freuen wenn wir mit unseren Produkten und Dienstleistungen dieses Projekt bei der Planung und Realisierung begleiten dirften. Geme wird Sie unser technischer

Berater in den nachsten Tagen telefonisch fir einen unverbindlichen Informationsaustausch kontaktieren. Per E-Mail an Herm Adrian Baltensberger vermaitt. / UR
31.05.2017 Es ist eine Inotec Anlage im Produktebeschrieb vorgegeben. Trotzdem danke fir ihre Anfrage und Gruss. Per E-Mail von

Herm Adrian Baltensberger bekommen. / UR
01.06.2017 Rufe mal beim Panoramahotel direkt an und verange den CEQ ich bin immer wieder Gast dort zum Weellnessen, geme wirden wir da mitrechnen, sonst gehe ich nicht mehr | Danke SN
01.06.2017 Wie wir efahren haben, erweitem Sie das Pan in Feusisberg. Unser Geschaftsleiter Hemr Stefan Nagy mit seiner Frau Nicole Magy sind treue Gaste des Panoramaresort in Feusisberg
und verbringen jeweils die Wellnesswochenenden bei lhnen. Als Ansprechpartner der Elektrobranche sind wir in den Bereichen Notlicht- und Gebaudeautomationsysteme zu Hause. Ausserdem
bieten wir Kabeltragsysteme inklusive samtlichem Zubehor und bei Bedarf mit Mortage an, nahere Infos finden sie als Anhang. Geme wirden wir mit unseren Produkten und Dienstleistungen dieses Projekt
bei der Planung und Realisierung begleiten und mit Rat und Tat zur Seite stehen. Per E-Mail an Herm Paul Riegg vermailtt. / UR
01.06.2017 lhre Nachricht wurde am Donnerstag, 1. Juni 2017 08:10:05 gelesen. Per automatischem E-Mail von INFO Panoramaresort bekommen. / UR
04.05.2017 Gemass Herm Paul Riegg ist der jetztige Meubau ausserhalb des Panorama Betriebes und privat. Muss nochmals vorbei gehen. / UR
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11.4 Wenn es sich um Anlagen handelt die noch in Betrieb genommen werden missen und

alles schon geliefert ist, dann muss die Aufgabe auf den Serviceleiter gesetzt werden ca. 3
Wochen nach Lieferung der Anlage.

Aufgabe

lr_;!l x ‘,2 %’ z Als Privat markieren Q @( E _,q m

&) Meldung Erledigt/Fallig

Speichernund  Léschen | Seitenvorschau Drucken | Aufgabe Objekt Objekt Meuen Termin - Meue Nachricht | Schliessen
schliessen erledigt einfiigen ~ entfernen erstellen erstellen
~
B [1701670 - N-A NB Schuhaus Waldegg, 6204 Sempach |
Betreff | Lorenzen Athur Peter }(/
Fallig am 14.06.2018 [~ Status [In Bearbeitung v| @ Zustandg [Lein Christopher A
Beginnt am [J26.06.2018 [E+v Prioritat O Zustandige Gruppe | v |
[] Erinnenung 26.06.2018 E 17:00 % ededigt 0k Kategorien | £ X|
07.03.2017 Wie an der Sitzung vom 23.Februar besprochen, sende ich lhnen die notigen Dokumente, damit Sie eine passende MNotlichtanlage wahlen kdnnen. ~
Sie finden im Anhang ein Datenblatt der verwendete Notleuchte im Treppenhaus. Des Weiteren ist das Prinzipschema im Anhang zu finden und die Installationsplane der Notbeleuchtung.
Zusatzliche Infos:
- Rettungszeichenleuchten: 16 Stk = je 5W = 20w _
- Notleuchte: 12 Stk. -» je 34W bei 100% = 408w =
488W 7 500W
- Brandabschnitte: 7
Per E-Mail von Herm Glanzmann bekommen. / LR
07.03.2017 Offertanfrage per E-Mail erhalten. / UR
07.03.2017 Offerte erstellt und zur Kontrolle an OG weiter gegeben. / UR
07.03.2017 Die beiden Offerten vermaitt. / UR
07.03.2017 Am 23.02.17 Hast Du folgendes geschrieben.
Die Plane werden uns auch noch per PDF zugestellt. Es betrifft lediglich den Neubauteil gemass seinen Angaben.
Diese Plane mit den genauen Lastangaben haben wir heute bekommen. / UR
Wir erarbeiten mal den Neubauteil und er prift den Altbau noch mal fir evtl. Erweitenung dann ob sepparat etc.
Die beiden Angebote 0.1710030 { Varante mit Enzelleuchteniberwachung ) und das Angebot 0.1710031 ( Varante mit Mischbetrieb ) erstelt und vermailt.
Gemass Herm Glanzmann wird in den Komidoren kein Notlicht bendtigt, da diese nicht als Fluchtweg gelten.
Als Fluchtweg gilt nur das Treppenhaus.
Es geniigt Ihm das Angebat { Varante mit Mischbetrieb ) fir Einzelleuchteniberwachung zu wenig Leuchten drin. Lohrt sich nicht.
Es gibt zwei UV, 3. UG und EG, NLZ kommt ing 1. UG, in den Gangen gibt es Doppeldecken somit SLund RZL einrechnen.
Gemass dem Prinzipschema sind UV's im 3.UG und im EG. Spannungsiberwachungen sind in den beiden Angeboten eingerechnet.
MLZ igt in den beiden Angeboten eingerechnet. Standort im 1. UG "
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11.5 Lieferschein an Rechnung libergeben

Der Ablauf ist fir das Ubergeben an Rechnung ist fast identischen wie der von Offerte an
Terminauftrag oder an Auftragsbestatigung oder an Lieferschein. Extras, Fremdprogramm
Ausflihrung, Belegumwandlung, Gesamtes Material markieren (Quell Beleg hacken muss
gesetzt sein) und Ok

- By
N
CR P T FT Y Nl -
A Cebermmnber ¥ S Procinomtos X HOWSENA ¥ B Adsbeadca X )W K AW % S Aebeleoalley % | LTI 3
3] I EEE AT
e e z 2 -
e ety P 't
Serieraze dage -
- P [P 3 »
| CH 350 Lisbe
%! Bsrchrmy [FECE0ED Misimurmieit Y v ]
i, = =it ) ~ 1 1
Horwemnen |2 e
e @ ELEKTROPLANET
i ) B e v
U Ll Rorin K5 G ADMA P EF Tos S Gk
,. ' B0 Sk EMET Moo Covdl phe 3 "E WW N0 MW NE TSR s 0 '
o T Tatal Notbottaniage.
w | Z e E‘ s 2o
. 1 o S LTMET  FO0 Dubchar B | | ©ex 1% 13697 2 M0 BMANE I A =4S a E
e 2F Carbematal o
L) 23 pekr-Fbar Lot £.50
prgg 15 Tolal S bermchug %50
Wetabe  Wiabe o 4 Telal Mgt am
WHRDOERA. DO EA ] LS e Lhrareng e venang L] a e T e W BRXE o0 o L v
WIDI | WADY [ 2 i) =i Fate b Vomchung e (] w00 (] Wb o tom o [ [] ]
WHDHZISC WIS il Tt wriecd YIRS
WDz WD 2l MYS 7T i
it " [ — =
WADDITAL  WDOiTAL =
" eI
v e

]
i
st |
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11.10 Auftrag zu Lieferschein mit Seriennummern

Bei Auftragen mit Seriennummern Artikeln muss der Auftrag direkt im Blueoffice ohne
Belegumwandlungstool in den Lieferschein tbergeben werden. Vom Lieferschein zu Rechnung
kann dann wieder wie gewohnt fortfahren.

Das Belegumwandlungstool erkenn keine Seriennummern!

Auftrag blau markieren, rechte Maustaste und Teillieferschein oder Lieferschein erstellen.
Beim Teillieferschein die Artikel und die Menge angeben die ibernommen werden soll.

FEERREREEREEQ

5 Eeadmrenh Dok Guelel sl gomke

L]
EtE T
= 111y

Hier wahlt man links den Artikel mit Seriennummer aus und mit den Pfeiltasten in der Mitte
befordert man die Artikel von Vorhandene zu Gewahlte.

EAP Automation Controller Light - |L|

Bitte wahlen Sie 1 Seriennummer(n)

Vorhandene Seriengummem l Gewahite Seriennummeml
53 M

<

Lager
| A
[ Freie Serien-hr zeigen OK
Mit ok bestdtigen.
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Beim nachsten Fenster Positionen bearbeiten anwahlen.

Der Beleg wiirde eratellt i3]

urde erfolgreich erstellt Wie wollen Sie mun

Dracken

Dan Buliey chuckisn

# Schoelidrucken
Dren Bedeg chutken ahre Druckendialog

# PDF ersteflen
Den Deleg in mn PDF umwisnsleln wnd oo, par £ senden,

Wichtig, im Lieferschein sind jetzt alle Artikel mit Seriennummern ersichtlich inkl.

Seriennummern.

; Lieferschein Rechnungsadresse Liferadresse Kopftitel / Kopftext Mema
N Firma Firma
: L. 1920165 Elektroplanet AG Elektroplanet AG
£| Beleg-Datum |05.11.2019 Frau Andrea Senn Frau Andrea Senn ~
- Industriestrasse 2 || Industriestrasse 2 3
Liefer-Datum |05 112013 CH-8335 Hittnau CH-8335 Hittnau
Unser ID-MA [0G v
Risten am < i <
Ligfem am Haupt-Nr. +4144 5501010 %, | Bezeichnung .
KST Haupt-Email  |info@elektroplanet.ch ] | Kommission \ 1
Ihr Zeichen Ihre Bestellung Projekt ‘-‘_./
Pos. Menge Enheit Artikel-Nr. Bezeichnung E-Preis Total MC Lage: Lager-Ort Kont
ey 4 1
PA 11 1.00 Stk EAP10625  EAP Automation Cortroller Light 1237.05 1237.05 1 1 3200
PAS mm —
ar 1. Total 17237.05
o Zwischentotal 1'237.05
sT MWSt 7.7 % 55.25
RT Total Lieferschein 1°332.30

Jetzt kann der Lagerist mit dem Rustschein die Artikel gemass den Seriennummern vorbereiten

und versenden.

Paos. Bezeichnung

Anzahl Einheit
1.
i MR
L EAP Automation Confroller Light
S EAP10629
Lager-Nr: 1 Lagerot Lagerplaiz

AN 1M e—

Die Seriennummern miissen immer restlos mit den versendeten Artikel

tiibereinstimmen. Somit ist es wichtig das alles vom Wareneingang bis zum

Liefeschein korrekt gehandhabt wird.

Der Ablauf fiir den Wareneingang ist im Ablauf Bestellung zu finden.

Vﬁ\ INDUSTRIESTRASSE 2 X, +417447950°10°10
CH-8335 HITTNAU +41°44°950°10" 44
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12. Rechnungen

12.1 Lieferschein (Vorgangerbeleg) 6ffnen via Beleglibergabe erstellen. RT ziehen,
Rechnungsadresse, Artikel und Versandspesenkosten / Porto kontrollieren.

lungen Extras Beleg Positionen

C‘z Preise neu berechnen Vorkalkulation Position 3 '& Artikelstamm ’:x? Artikel &ffnen ..Jﬁ
1S Summe der Mengeneinheiten | Vorkalkulation Beleg B . il 14 Infofenster #E Dokumente anzeigen —d
o Aktualisieren Listenansicht Kopfdaten Beleg
.52 Rundungs-Einstellungen ‘?‘? Artikel Sucheinstellung = festlegen ~ Elektroplanet AG Tl bearbeiten abschliessen
Extras Ansicht
& Aufgabenibersicht X 73 X.18150024 x 3 A18150028 x ‘ﬁ Artikelverwaltiung X 93] L1815002A x |3 R.18150024 x \
T Rechnung Rechnungsadresse Lieferadresse Kopftitel / Kopftest Memo
N Fima Firma Elektroplanung
~1 R1815002A Elektroplanet AG Oberholzer AG P Kellor AG
Beleg-Datum |26.06.2018 Ihr Partner fiir die Elektrobranche Blektrotechnische Anlagen Béde:;rstmsse 5 -
i Frau Andrea Senn | || Pfaffikerstrasse 34 3
LieferDatum |26.06 2018 Industriestrasse 2 CH-8610 Uster 8300 Baden
Unser ID-MA [OG CH-8335 Hittnau ¥
Riisten am |28.06.2018 £ 3 £
Liefem am  |05.07.2018 Haupt-Nr. +41445501010 %, | Bezeichnung | 1805050 - Mustempropjelt
KST 510 Haupt-Email inffo@elektroplanet.ch =4 | Kommission | 1805050 - Musterpropijele ‘
lhr Zeichen  |AS lhre Bestellung | E-Mail Projekt Musterpropjekt B
Pos. Menge Enheit Atikel-Nr. Bezeichnung E-Preis % Total MC Lager LagerOrt
v 4 1 Notlichtanlage
FA 1.1 1.00 Stk 20.25.1853  Micro Control plus 2/40 314575 0 314575 11
&t 1 Total Netlichtanlage 3'145.75
&N 2 Spannungsuberwachung
PA 21 100 Stk 20.70.1851  PC230 Zubehdr 85.00 0 85.00 1 1 13GEST
as 22 Zwischentotal 85.00
£x 23 Objekt-Rabatt -10.00 -B.50
ar 2. Total Spannungsuberwachung 76.50
ar Total Abgebot 0.00
P 1 100 Stk 10001 Lieferung und Wersand 0.00 [1] 0.00 1
P 2 1.00 1001 Porto & Verpackung 0.00 [1] 0.00 00
v Zwisch | 322225
sT MWS 7.7 % 24810
AT Total Lieferschein 3'470.35

WICHTIG! Vor dem ausdrucken oder elektronisch versenden Beleg Speichern abschliessen und
dann wieder 6ffnen.

Wenn die Rechnung per Post versendet wird (Zuschlag Papierversand mit Artikel 1526
einfiigen nicht vergessen) diese mit Einzahlungsschein ausgedruckt in der Admin zum Versand
abgeben.
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Generell werden alle unsere Rechnungen an Kunden per Mail verschickt. Die jewieligen
Ansprechpartner sind automatisch definiert. Rechnung wird gemass Ablauf normal erstellt.

Die verschiedenen Versandmaéglichkeiten:

1. Aus Beleglbersicht:

Die gewiinschte Rechnung in der Belegibersicht blau markieren und mit rechter Maustaste im

Kontextmenu ,,Senden™ wahlen

Die Mailvorlage ist automatisch hinterlegt, Versandadresse priifen weitere Dokumente und
Mailverteiler kdnnen in einem weiteren Schritt noch eingfiigt werden. Jetzt auf Senden

klicken.

Gut zu Wissen: Mit dem Hacken ,Dokument 6ffnen nach Senden oder Exportieren™ offnet
sich das PDF und kann nochmal kontrolliert werden. Mit Klick auf Export kann das PDF nach

Wunsch abgespeichert werden.

Wahlen Sie das Format und die Folgeberichte die Sie senden oder expartieren wollen. Hirterlegen Sie die E-Mail Adresse oder
legen Sie den Exportzielordner fest.

Format Acrobat Reader (POF) ~ Lesezsichen erstellen

Vorlagebericht |\\srvﬂﬂ.'i\BlueOﬂlce\ELEK'l'ROPLAN ET'Veragen'Debitor\Rechnung\Rechnung.mt P |
Epotname  [Rechnung_R.13002795B pdf |

Folgeberichte

Bericht Erweiterung Exportname

(QR-Beilage mit Betrag mt Rechnung_R.13002795B.1 pdf
[[] Rechnung_Kopie rpt

Als E-Mai senden  Exportieren

An.. |rechnung@pfg1‘mmo ch |

Ce.. | |

Bec.. | |

Dokument &ffnen nach dem Senden oder Exportieren Senden Abbrechen
Vﬁ\ INDUSTRIESTRASSE 2 & +41°447950°10°10
CH-8335 HITTNAU é +41°44°950°10 44
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Mailprogramm o6ffnet sich, es kdnnen nun Dokumente und wie weitere Empfanger eingefligt
werden.

Wichtig: beim Rechnungsversand ist die Mailsignatur bereits eingefligt muss also nicht
zusatzlich erganzt werden.

Defel  Nachricht  Einfigen  Zeichnen  Cphionen  Textiormatieren  Oberprifen  Hife @ Was machien Sie fun?

Fos angezeigh werden,

Recrnurig R 13002795B.dF
37ke

Sehr geshrie Damen und Herren

Besten Dank fur [hren geschatzten Auftrag.

Als Beilage sanden wir Ihnan die Rechnung zu dem im Belzg genannten Objekt.

Fur das entgegengebrachte Vertrauen mochten wir uns ganz herzlich bedanken. Einer zukunftigen, erfolgreichen Zusammenarbeit schauen wir mit Freude entgegen,
Fiir weltere Auskinfte stehen wir Thnen gerne zur Verfagung.

Mit freundlichen Griseen

Qe CoRarLANET

“Unser Teamn rettel Leben mit unseren Konzepten und sichert Thnen Komfort.

Wir versprechen efrliche und einfache Lésungen fir Thre gezislte Sicherheit.

Elektroplanet AG, die Ersten in der Schweiz mit einarmn rundum Komplettangebot.”

Elektroplanst AG
Industriestrasse 2

8335 Hittnau

Telefon +41 44 950 10 10
Fax +41 44 950 10 44
wwrw, elel lanct.ch

infomelektroplanat.ch

Rechnung nun versenden.
Versand via Sammeldruck:

Dieser kann z.B. verwendet werden wenn mehrere Rechnung gleichzeitig verschickt werden
sollten. Wichitg zu wissen: der Mailansender beim Sammeldruck ist unser
info@elektroplanet.ch Adresse. Die Signatur ist neuteral der MA Name erscheint nicht.

So geht’s: Im Blue Office Datei -> Drucken anwéhlen, danach auf «Sammeldruck»
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Es offnet sich nun eine Auswahl der bereits erstellten und gedruckten Rechnungen (Fenster

sieht aus wie Belegsuche) gewlinscht Rechnung
versenden oder Drucken» anwahlen.

durg X 8 By W Sermekiad W

arkieren und Hacken setzen. «Als PDF

Bung b bemehn Friechen | | M ioesss
L e L T
TG g Adbeee bt B st

Toagador. iaw D 1W

P T

Mailvorlage anwahlen

i
[ Fm =1 o Pt it Ta U s & Gam (e
Jan 1 ar 1
o e S-S ET R
L v
|om 1a 4 erE 4m
o 1 o n
rot o o " sz
‘ - s o ] Az
- ame A
- 15 TiN
| e Mt

L =t sny003 » BlueCffice \ ELEKTROPLAMET » VYerlagen » Debitor » Rechnung

Organisizren - Meuer Ordner
4_Kreditor
Allgermnein
Archiv ! CR- e mit Betrag.rpt
Buchfuehrung
Buchfuehrung alc
Buchfuehrung_bis 02_2020
Debitor

Auftrag

Gutschrift

Lead

Lieferschein

Miete

Oiferte

Rebmenauftrag

Rechruna 2

Anr=rungsdatum

27.05.2024 11:35

[V] D "Rechnung’ durchsuchen
i - i | e
Fep Gréfe
Dateicrdner

Crystal Reperts

Cryscal Reports

Dateingme: | Rechnung.rpt

Crystal Reports 15'118 KB
w :D-ruc"l;vc.rrlage-ﬁ‘.rp;..] i
i C‘r‘ﬂnen | Abbrechen |

f. +417447950°10°10
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Es offnet sich das Druckerfenster, diese Meldung einfach mit OK bestatigen, der Angezeigte
Drucker hat hier keine Relevanz.

Druckereinrichtung [Printer.bps] -

Alle Seiten auf einen Drucker
Drucker

Name: \WCHZHHITELPS11\ineo +227 v| [ Egenschaften

Status: Drucker bereit Anzahl |1 =

Typ: Sortieren

Ort:

Einstellungen - | DK | | Abbrechen

Es offnet sich nun das Fenster flir den Mailversand, nach ca. 10 Sekunden erscheint hier ein
griner Hacken und die definierte Mailadresse wird angezeigt, Rechnung ist jetzt per Mail an

den Kuniden verschickt.

] st
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Versand mit Mailgenerator:

Via Extras Fremdprogramme Mailgenerator anwahlen

PLA Y 1 3 u-&:.-:ﬂa B-R@RmsE-

[T fererraatiory. ¢ ll bfrenamacitioy & B Fopermcae: W B Doburmrs s % () = 3 * oreem—

3 WIS [ v or evsben (104
T Sees of TS VOO Wk pervim VT Norcht

Pegan b
M VB Kndepanediame 1571 &

A T i P abar W Tod W trme  NE (= bty Beditprowd  Beemel  fon 1 guuder

1 Hatungegegunainnt cF ¢
R atnugmasssraternd 1 o 1 um ow 10572524
i Falehi Serearn

Srimars
Zclouabl. 1B, Horparesg 22,
Ve & 4
oz mm Farrgiga Gerbes besgenden Raon m =20 o W W W 007 pe
Leatcegrurtang
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Vorlage wahlen und 6ffnen

BlueOffice

*

Organisieren = MNeuer Ordner

A_Debitor

A _Kreditor

Allgemein mit Betrag.rpt
Archiv

Buchfuehrung ! Rechnung_Kopie.r

Buchfuehrung_alt
Buchfuehrung_bis_02_2020
Debitor

Auftrag

Gutschrift

Lead

Ligferschein

Miete

Offerte

Rahmenauftraa

ELEKTROPLAMET » Vorlagen * Debitor » Rechnung

Anderungsdatum

11.06.2024 21:13
11.06.2024 21:02
27.06.2024 11:36

27.06.2024 11:36

& "Rechnung" durchsuchen

= [ @

Typ GroBe

Dateiordner
Crystal Reports 1707 KB
15'318 KB

15'318 KB

Crystal Reports
Crystal Reports

Dateiname: | Rechnung.rpt

uckvorlagen (*.rpt)

Mailvorlage auswahlen

™ » Metzwerk » srv003 » BlueOffice » E_Mail_Templates

] Organisieren » Meuer Ordner
|
)

= Elektroplanet (L) 6 MName -
. L SIS I G330 1y LG UL 1 L
2 service (\CHZHHITELPSTI) (V) [ Offerten-Nachfassung-Notlichtsysteme,_...
= archiv(X) [ Offerten-Nachfassung-USV_.oft
== M5 (\\chzhhitelps11\UserShare) (Y3) [ Offerte-Projekt_Notwendiger Akkuersatz....
| o Netzwerk [ Projekt Anfrage Installateur.oft
| B nas003 [ ProJ.eld:bewerbung mit Planer.oft
— [ Projektbewerbung.oft
B =nv003 [ Rechnung.oft
. Backup [ Rechnung_Schlussrechnung.oft
. BlueOffice 1 Retoure.oft

1 RMA - Riicknahmebeleg.oft

[ Terminbestitigung Aussendienst. oft

1 Wartungsvertrag-Nachfassung-Gebaude...
[ Wartungsvertrag-Machfassung-Motlichts...

[ Zahlungsanweisung Elektroplanet AG.oft
E_Mail_Templates —

BelegScanner
bod_config
Debitoren_A_bis Z
Dialogik

Anderungsdatum
CUANLE 10

28.06.2024 13:08
28.06.2024 13:09
30.01.2023 11:19
27.06.2024 14:32
13.06.2024 14:19
27.04.202412:15
04.05.2022 10:12
04.05.2022 10:13
04.05.2022 10:19
04.05.2022 10:21

04.05.2022 10:24

10:
10:

Offnen Abbrechen

TTF

ks

"E_Mail_Templates" durchsu... |}

== O @

Typ Grafe

UL LIS LS ILY ERT TN

3882 KB

Outlook-Elementv...
Cutlook-Elementw...
Outlook-Elementv...
Outlook-Elementv...
Qutlock-Elementv...
Outlook-Elementv...
Outlook-Elementw...
Outlook-Elementv...
Outlook-Elementv...
Cutlook-Elementw...
Outlook-Elementv...

Outlook-Elementv...

Outlook-Elementv...
Outlook-Elementv... 29KB

Dateiname: | Rechnung.oft

Outlook Mailvorlage (*.oft) w

f. +417447950°10°10
=) +41°44°950°10 44
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Mailprogramm 6ffnet sich, Rechnung versenden

Beteeff  Bechnung fls lhr Projekt - Hokel Hemenstein

Fechaung RIGETHE pdf
TR

Sehr geshrte Damen und Herren
Besten Dank fir Thren geschateten Auftrag.
Als Beilage senden wir [hnen die Rechnung zu dem oban genannten Objekt,

Fur das entgegangebrachte Vertrausn machten wir uns ganz herzlich badanken.
‘Wenn Sle mit der Zusammenarbeit ebense zufrieden waren wie wir, empfehlen Sie uns doch weiter! Einer zukinftigen, erfolgreichen Zusammanarbelt schaven wir mit Freude entgeg

Fur weitere Auskunfte stehen wir Ihnen gerne zur Verfugung.

Mit freundlichen Grissen

Andrea Senn
Sekretariat, GL-Assistantin

& ELEKTROPLANET

EMALICH * EIMFBCH + SICHER

"Unser Tearm rattet Leben mit unseren Kenzepten und sichert fhren Komfort.
Wir varsprechen ehrliche und einfache Lasungen fiir fhre geziefta Sicharheit,
Elektroplanet AG, die Ersten in der Schweiz mit einem rundum Komplettangebot, ©

Elektroplansat AG
Industriestrasse 2

§335 Hittnau

Telefon +41 44 950 10 10
Fax +41 44 950 10 44

Ein paar wenige Kunden wiinschen einen direktlibertrag via Yellobill dies erfordert einen
Zusatzschritt. Versandart der Rechnung am besten via Sammeldruck, so wird diese direkt flr
Yellobill bereitgestellt.

Im Blueoffice via Datei auf Export

©

Mandan
Mandanten Tools | i@ MeuerMandant
Drucken

- —
o ¢ Mandant sffnsn L{ﬂﬂ Mzndant zichem
Senden
Zuletzt verwendete Mandanten
Import

ELEKTROPLAMET
T
Beenden
71
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E-Rechnung anwahlen

port nach Microsoft Cutlook
Nepartiert Adressen nach Microsoft Qutlock

GI\PdU Export
Explrtiert Daten far die Firmenprifung

Export Rechnungswesen

Exportschitstelle fr E-Bilanz
hi E-Rechnung
|=| E-Rechnungan Postfinance Gbemitteln

Egenschaften

Benutzerwechseln

Infarrnationen

Beend=n

Wurde eine Rechnung fir Yellowbill bereitsgestellt erschein die Nummer in dieser Liste. Mir Klick

auf Senden wird diese tibertragen

- Yellowhill
_-j Rechnungen an Postfinance senden

Rechrungen scnden  Er =) Rech fircer  Signiere Rect

Rechrunge-hr. Data Maidung

T

Senden | Schliessen ;
:
retoubil Service
/ﬁ\ INDUSTRIESTRASSE 2 X, +417447950°10°10
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