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9. Terminauftragsbestatigungen

9.1 Nachdem die Offerte an den Terminauftrag lUbergeben wurde Referenzliste und Aufgabe
nachgetragen sind, wird die TAB gemass Abmachungen Sonderkonditionen (Konditionen
anpassen wie im Ablauf Offerte) und oder Lieferadresse angepasst. Die Lieferadresse ist vorab
unter dem Kunden einzutragen (Ablauf Adressverwaltung).

Um die richtige Lieferadresse einzufligen geht man auf die Lupe und wahlt die Adresse per
doppelklick aus (9.2). (9.3) Ist es aber eine Kundenadresse (Geschaft) muss der hacken
(Lieferadresse) oben entfernt werden und der Kundenname mit * Kunden gesucht werden.
Kundenadresse Auswahlen und markieren und mit Ok bestatigen.

- B mEH EREE
&) Dokumentesuchen X (i Projekiverwaltung X T O.1B15002A X | Aufgabenibersicht > | 2 X 18150024 x
Freier Beleg X 18150024 Barcod, 1815002
Lisfersdresse %echnungsadnesse Kopieadresse Referenzadresse
[Frma P|  [Fma I P x| [Fma £ x|
[Bektropianet AG | [Bektroplanet AG Il | [schnegg & AG |
hr Fariner fir die Elckirobranche ~| [ Partnerfir die Eickirebranche ~ ~|  [Ingeniewbiro USIC ~
v v v v
[Frau Andrea Senn v|  [Frau Andrea Senn o] o] v
[ [
. 2 | 2 | | [Posfach |
[E v] [g33s | [Hittnau C2IED v] 833 | [Hittnau 2| V]| il @] [cn 5600 | [Lenzburg el
Auftragsdaten | Kopf- / Fusstext | Belegtexte | Mobile Service Manager |
Aufiragszuordnung Persanen WIR-Kondionen
Bezeichnung 1805050 - Musterpropiekt v]  IheBescling  [EMal vl
Frojekt [1805050- M B x| IhrZsichen Unser Zeichen 0G v Wert 0005 0] Tagen
Arlage I P x| Vedkder [Nagy / Stefan v Wi 00035 05 Tagen
Ausfithrung \ - \ Sachbearbeter |Gorc1yd(j / Oliver - \
Kondtionen Rabatte und Preise Memo
Belegdaium [2s.06.2m38 E-| oz 1 - 30 Tage netto v] Belegrabattin % 0.0007%
Ausfiihrungsdatum 26052018 E+|  Skonte 000 % %] Tagen Steffeliabatt aktiv
Space Sars [ 000 0] T ] Mertgegusoeninareen
Verondat Zrngrt 0 Togen e -
Exddusiv MWSt
Bank / Wahung / Karto Preisanderungen
Bark CH340900000087( | [Postionto CHF (Die Schweizerische Post - Postfinance / Frei 453/3() Material 0.000F
Wahrung CHF [schweizer Franken (Schweiz.LI) | Preisandenng Leistung 0.0005
Kurs [] Fremdwahrung Inland [] CHF Bport Preisandenung Fremdlsistung 0.0001
Konto 1100 [ ] [pebitoren CHF | zol
fotutsts[710 [+] s I E—
Korts Schema Ueurglend [ ]
=1 Adresse suchen = | o [
Ubernehmen ‘ [ MNeue Adresse | Mur aktive Adressen Listenansicht festlegen | B3 Schliessen
=) Alle Adressen <|| £ - x|
Dokt Nummer Name Vomame Zusatz Strasse Lan¢ PLZ Ont Tel. G. E-Mail Erfasst von Efassungsdatum  Geandert
Kredltzr::\ Elektroplanet AG Ihr Parinerfir Industriestrass CH 8335 Hittnau +4144950 1010 info@elekiroplanet.ch 01.01.1900 00:00L SN
Lander
Codefelder
Material Suchbegrif
Adress Suchbegrff
Favoriten
Fiter
<] [ [ >
Anreds Name Vomame Zusatz Strasse Land FLZ Ot Telefon  Fax
Toni Wohnpark Steindle Stendlerstrasse 13 CH 5610 Wohlen AG +4176 583
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Um Damit dir Lieferadresse spater im Lieferschein richtig angezeigt wird muss es so wie auf
dem folgenden Bild abgebildet ist aussehen. Keine Firma, kein Ansprechpartner.

Lisferadresse
| i
[ |
Wohnpark Steindler ~
c/o Bemhard Hegi AG

L'
| v]
| Steindlerstrasse 13 |
|cH v| 5610 | [Wohlen AG Q|

9.3 Firmenadresse

(lbernehmen | ] Neue Adresse ‘ e Adressen Listenansicht festlegen  ~| B3 Schliessen
= Al Adessen < | ["Oberholzer x P - x
ﬁi:beﬂsch MNummer MName Vomame Zusatz Strasse Lan¢ PLZ Ot Tel. G. E-Mail Erfasst von Efassungsdatum  Geandert
Kred“':i"n 11929 Elektro Perotto & Oberholzet Schuhausstra CH 8182 Hochfelden  +4144 8609310  info@mennelektriker.ch 01.01.1900 00:00:C SN
Lander 10202 Oberholzer AG Spitalstrasse 1 CH 8623 Wetzkon ZH +4184466 7788  info@oberholzer.ch 01.01.1900 00:00:C AH
Codefelder 10906 Oberholzer AG Elektrotechnis Bidaustrasse | CH 8640 Fapperswil SC +4184 4667788  info@oberholzer.ch 01.01.1500 00:00:C SN
Materal Suchbearft Oberholzer AG Elektrotechnis Pfffikerstrass Cl +41.84 466 77 88 @ 2 01.01.1500 00:00:L
M’e-“ Suchbegrif || 12683 OberholzersGemperz Elektr Tosstalstrmsse CH 8497  Fischerthal  +4155245 1150  ogef@bluewin.ch 01.01.1900 00:00:C SN
-avariten
Fitter
<] n >
Anrede Name Vomame Zusatz Strasse Land PLZ Ort Telefon Fax ~
A & ’ , , .
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9.4 Jetzt muss der Terminauftrag TAB noch vermailt werden
Variante 1:

Beleg in der Beleglbersicht suchen und blau markieren

? ? : :J #3 Searberten [ Beleg dupl meren .}i = ,_| z Q '_3 m

J Kopfdaten beariaeiten M€ Dokursente anzeigen
ilter Fitter Alktualisizren Beieg- Schnellanscht Senden  Mewen Termin Meue Aufgebe  Memo  Scenner | Schiieszen

stzen  lschen Ausistent = | 7% Lischen £ Beisobenug ervielien ermtelion
Belege

v DL BOdiRE-DURTE 8-
1 x & x &
1 43 Al Debilortelege
& % Offerten
&) Automatisch srasst
W3 bein Erfzssen
" fre e Diruch
) Gednckt
] Vermechnet
" Hicit erhatere fufirigs
& ¥ Adirage
F1 %4 Liferachaine

ate X b Pracmenenitirg X

Pame {Rg. Adr) b Zeichen  bhie Begtetung Strasze (Rg. Adr} PL
- Pas 21

by Meomaiach erasat
5] beim Efsssen
59 frai zum Druck:
) Gednck
B3 Vermoinet
1 % Rectrungen
) Autcmatiach erasst
% beim Efaseen
W) frat v Drsck
S JE

Via Kontextmenu (rechte Maustaste) senden wahlen

r rwamars e s s e e e
Bearbaiten

e we

ALSTO «DirsctOrders

Sendsn

Schasliansicht STRG<Q

C8XEEL

Beleg-Assistent »
Status »
Cptioner »

Lisferschesn erstellen
Teillieferung erstellen
Axontorechnung erstellen
Rechnung erstelien
" Tusatzofferte erstellen
_; Zusatzrechnung ersteflen
Terminsuftrag erstelien

Gutschrift erstellen

Werkauftrag erstellen

Tall.Warkan#ran arctollan
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(

Dann TAB wahlen

1 < =03 » BlueOffice » ELEKTROPLAMNET » Vorlagen » Debitor » X _Beleg v [] 5 " _Beleg” durchsuchen

Organiciersn « Meuer Ordner e Tl 6

Buchfuehrung ~ Mame Tvp Grofe

Buchfuehrung_ait # TAB Auftragsbestitigung.ipt
Buchfuehrung_bis_02_2020 ‘¢ TAB_Auftrogsbestitigung_mit_Unterschri..,
Debitor

Auftrag

Gutschrft

Lead
Lizferschein
Micte

Offerte
Rzhmenauftrzg
Rechnung
Retouren
Werkauftrag

X Belea Y.

Dateiname: TAB_Auftragsbest&tigung.rpt ~ | |Vorlagen (".rpt;’.lsi;".crd;*.lhl} 1o

Offnen Abbrechen

TR 44 g S Iy ~uc a

Es offnet sich folgendes Fenster, die gewlinschte Mailvorlage ist hier sichtbar, Mailadresse

abgespeichert werden

) lbr Zeichen lhra Hactallina

Wahlen Sie das Format und die Folgeberichte die Sie senden oder exportiffen wollen. Hintedegen Sie die E-Mail Adresse gfler
legen Sie den Exportzielordner fest.

Format Acrobat Reader (PDF) ~ Lesezeichen erstellen

Worlagebericht |\\stDB\EIuaOﬂica\ELEKTROPLANET\Vp«agen\Debrtar\X_Beleg\TAB_Mngsbestéhgung

Exponame  |Freier Beleg_X 2433335 pof /' /’ |
Folgeberichte

Bericht eiterung Exportname

[] TAB_Auftragsbestatigung_mit_Unterschrift mt

»
Als E-Mail senden  Exportieren

An..  [sbotondi@meierelekiro.ch ||+

3 Ce [ || F

B Bec.. | ‘ i
Dokument offnen nach dem Senden oder Exportieren [ e

jemass Projekt Baggestoss
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Mailprogramm und PDF &6ffnen sich, Auftrag erneut prifen

SOk QUanTar Ham Sovern Jonny

Begtar Cank Fur Iheen geachatztan AuMtrog und LRF urs arkgeqengubrachtus Verrauen, GErG sorgen wir e sing ige ung
Als Badlage arhalten Sie unsere Auftragshestatigung mit der Fitte diese 7u prifen, Damit Sie vollsténdig dokumentiort sind, finden Sie wnd Sch n der Autts rhalb jedes Artikels rum Download
(wetvartinkter fcan zum ankickan],

Wir Irewen uny aul wine erfolgesiche Zusammenarbeit,

Curser unter den Mailtext stellen und die korrekte Mailsignatur mit Klick ignatur einfligen

R

LA Rl

Weihnachtssignatur wird pdr gemass Anweisung im Dezember verwendet

Andrea 5enn

Andrea Senn Weihnachten

Signaturen...

Signatur ist nun eingefligt, es kénnen auch noch weiter Dokumente angefiigt und weitere
Mailempfanger eingepflegt werden. Versand kann nun erfolgen.

Freis Bokoy RIIF Yepdl
[

Seinr gehrter e Seuen by

Bestan Dank fur Fren eochatzran AUfTag und ENr Ung GTEGAQangabIRENTEE VArtraUen. Gama sargan wir BT Ghne JUvEriacsias und tmingarochte Abwickung

&5 Beilage wrivslten She unsers Auflragebesitigueg mit des Bits disse 2 prifen . Danslt S sind, Fiden el Schvormatn i dos Auft
(webwerichle: Toen fum anklichen).

LT e
Fiir wltere Saiskdinie shehen wir T gare 2ur Verfligurg
ME Freundiichan Grumsen

Zndrsa Sann
Seretariat. OL-Assistentin

S ELEKTROFPLANET

M Lneaen KonTapten und Sichert fnan Komenr
Wt wararaT Biihe T snfache Livanga for T g Skt
Elekirnplanet AG, he Frscan in ier Schweir m sinem rundum Kompieangehot *
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Variante 2 mit Mailgenerator:

Via Extras auf Fremdprogramme und Mailgenerator anwahlen

Y-

il ) Mg = - d
CR P T FT Y Nl =
B Cebermi ey % fh Frocihonds % PTOWENZA ¥ B Admbeaicuch %] £HHM B y e A
] | ) B e R Fro -
= » " 5
User 1404 B8 HAITE Fims N -
Futten in
U o I 1
w57 £l
-l @ ELEKTROPLANET
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P bl
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i y 2 e 1
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Wt " B NN BE FIONIOD  Ssbeg FX Wand / Decermertags. RE. B W Lin L T wmE LUE LT TR T TR 1Y ] ®
WD o EH] | S Slllee  SesgdAlL e 1 ¥ Exxe MmOl LE L ] v
i o 13 [BE-"S L1 o Cr I | w11 50 xoixw 0} EI ES ] t
WD a0 1w | o= mopw LS | 1 ] §ID =E0IUM foOO) 407 &) ] '
2 28 1 = s M 200 L v 1o M0 Bosae T ] L 1]
o N 19670
a | 4
. at LS 1) Ll TR0 a HO00 0% ta 0 W0 BMInE 0 O L a ]
= x 0000
- t Sk ot L1 B 400 1o % WD xpand am o o 1 E
s 2 Ll "ot am o Lo L] L M0 EME o o o L] 1
ram
£ 1B 20
L TS

Mailempfanger auswahlen

o' Empfanger auswahlen
Suchen: | 10001 Suchen
Adressen
ADR_Nr ADR_Sortierung ADR_Email
»
urs.nuoss@elektroplanet .ch
)
Ansprechpartner
AAS_Namen AAS_Vorname AAS_Email =
Haeberlein Andreas andreas. haeberlein@elektropl ch
|senring Juerg juerg.izenring@elekiroplanet.ch ‘?
Lorenzen Arthur P arthur.p.lorenzen@elektroplanet.ch o
Nagy Istvan nagy.istvan@elektroplanet.ch
Nagy Nicole nicole.nagy@elektroplanet.ch
Nagy Rozalia nagy.rozalia@elektroplanet.ch N
Nagy Stefan stefan.nagy @elekiroplanet.ch
Nagy Stefan stefan@elektroplanet.ch
[ P [ [ P U Sl
Abbrechen OK
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Vorlage auswahlen

(._ k47| & v Computer v BlueDffice {iichehhitelpsld) (O + ELEKTAOPLANET + Vorlagen v Debitar v ¥ Beleg I
Crganisieren = PBauer Ordner i @

L A Kreditor T T 2 Anderungsdatum  Typ
1 Aigernein

1 Buchfuehrung
J Debitor

L tutrag

| Gutschrit
Lead

1 TAB_fufiragshiestatigung.pt
| TAB_Auftragsbestst gung_mit_Unterschri..

. Lieferschein
L Miete
) Offerte
. Rahmenauftrag
| Rechaung
4. Retouren
. Werkaufirag
L ¥ Beleg
i Kase

Dateiname: TAR Auftragshessatigune.mt

Organisieren = Neues Ortines

% Fulesze besuckt = Mame Tvp tGrabe -

| Auftragsbestastiqung_oft

1 Bedsuemsemail fur verdorsne Offerten m...
B 4 Bestellanfrage - Arfrage.oft

=1 Bestethung.oft

A Bestellung-Terninmahnung.oft

) Beverbung fur Ihr Projekt_oft

= Gutschrift_oft

=1 Offerts_oft

2| Offerten-Machfassung-Bristungskandle_...

1 Oferten-Machfassung-Designleuchten_...

=l Offerten-Machf,

=5 Biblotheken

1™ Computer
&L, Festplatte ()
g music (inasDLelp.docal] (M
(¥ BrueOffice [Wchzhhitelp=02) ()

| CallHisary
i | Offerten-Machfassung-Eocean-Funksyst..
)i Dialegik 5
Mail_Templates o
L E_Mail_Templ =

| ELEKTROPLAMET

= L Offerten-Nachfassung-Matlichtsysteme ..

Dateiname  Aufrragshestaetigung_oft

Hier ist die Mailsignatur bereits vorhanden, allfdllige Zusatzdokumente und weiter
Mailempfanger einfligen und versenden.

| Freier Beleg 18150004 pdf
ﬁ KR

Besten Dank fur thren gaschatzten Auftrag.

angefiigt erhalten Sie unsers suftragsk U ben Objekt.

] ibung usw, finden Sie in unserer Auftragsbestitigung unter jedem Artikel. (icans Webverinkt fr Download)

‘Wir sichern Ihnen heute schon eine Ausfithrung zu lhrer vollsten Zufriedenheit ru.

Das Weltaren mochten wir Sie darauf dass unsere Im Internet unter : www.elekiroplanet.ch zu finden ist.
Detailliert und Dhersichtlich finden Sie auch dis b if Schemata, O und Varschriften. (Formate: HTW, PDF, DXF, SKF und WORD] Unsere

Unsere Vertriebsingenieure unterstitzen Sie germe bei der Planung ihrer Projeitte in allen unseren Produkte- und Systembereichen.
Fiir weiters Auskinfta stehen wir Thnen gerne zur Verfiigung.
Hit fraundlichen Griissen

Gorcrycki Oliver
Leiter Innandienst / Stv. GL
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9.5 Wird die TAB nicht sofort vermailt, dann ist sie unter Dokumente Ubersicht oder unter dem
Projekt im frei zum Druck. Diese TAB ist zu markieren rechte Maustaste und Status auf
Gedruckt setzten.

- Musrinier Sial Belsgdalum  Mame (Rg. Adr) Siressa (Ao, Adr ) PLZ{F Ont (Ra.Adr  Bezsichning Prajekt-hr. Froneid
2 s B
B Kopfdaten bearbeiten
. 5:E|lEI1\ﬂ'.IIS&.|\&J
Aufirmge = Wor des Dracken Séiten in der Vorschau anzeigan
Drucken STRG+P
B2 Einan Drucher, die Anzhl von Ex emplaren und weitzre Druckoptionen vor dem Drucken awswahlan
= Senden
‘l Schnsllanscht
_i.] F-rle;. duplizieren
Bt 7% Laschen
€3 Belegbezug
L‘} B [
5 ]
m Beleq aul 'Gedruckt! setzen
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