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4. Belege kopieren / vervielfaltigen

4.1 Man kann jeden Beleg im System kopieren, oft wird das bei Offerten bendtigt

(Ausschreibung). )
Dazu gewiinschte Offerte suchen unter Dokumente Ubersicht oder unter dem Projekt,

gewlinschte Offerte Markieren und auf die rechte Maustaste klicken. Im Rollup Fenster Beleg
duplizieren dricken.

Ju-ALis 2@ aga-o-

M ek cder % b Froctnornetiog. %
] T o T LI O T A Beesrars s Frav] [ ot
i L AR S e . T
st
» ot st
3
a
»
-]
=
T e P Fahe Vi TeE Moo G [ Uemon  Beagrges et
1 i ]
11 M e CHF aEE O P § ot 208 =
il o s
z oF [
o mmE m=m o =W om0 e 40820
22 i 10 0
n 0 e am0
12 c nn
3 o ]
1 Hmam = o =7 W E
O
B Scsatwrmchs | Solmgeig | 0

Mit Ja bestatigen.

blue office Iil

0 Wollen Sie den Beleg wirklich duplizieren?
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Wichtig!
Im nachsten Feld das aufgeht unbedingt auf abbrechen driicken, ansonsten werden die Preise
von Diversartikel und oder auch andere Preise verandert!

Preise aktualisieren =

Die Preise werden von den Adikel neu gelesen, Sie kannen diesen Vorgang nicht
ruckaangig machen! Wahlen Sie 'OK fur die Aktualisierung der Positionen oder "Abbrechen’
um diesen Yaorgang nicht durchzufUhren.

Kriterien far die Altualisienung:
[] Postionen mit Preiz Mull ignorisren

[] Postionen mit der Eigenschaft "Artileel nicht kalkulierbar’ ignorieren

| 0K || Abbrechen |

«—

Jetzt holt man den neuen Kunden in die Offerte, tragt sein Kiirzel im I/Zeichen ein und wahlt
die entsprechende Kostenstelle aus. Die Offertnummer muss bei einer Ausschreibung die
gleiche sein wie die Ausgeschriebene, einfach am Schluss einen Buchstaben hinzufligen.
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Y Dokumente suchen X (i Projektverwaltung X S3e-THison2 x | [ 01815105 x
Offerte 0.1215002A Barcode 1815002

Lisferadresse Rechnungsadresse Kopieadresse

Referenzadresse
[Fima A [Fima 2l £ x| [Fms £ x|
[Biektroplanet AG —‘ [Bektroplanet AG ‘A“ [ | [Schneaq Blektroplanung AG |
Ihr Pattner fir die Elektrobranche ~ \ Ihr Partner fir die Elekirobranche - ~ | [Ingenieurbiio USIC ~
: Al : :
‘Frau Andrea Senn v ‘ |qu Andrea Senn v ‘ | v | | v |
[Ingustriestrasse 2 | [Industriestrasse 2 | | [Postfach |
[cH | [8335 | [Hitnau 9] [cH v] [8335 | [Hitrau 9 vl Il Q] [cH 5600 | [Lenzburg 9
Adfiragsdaten | Kopf- / Fusstext | Belegtexte | Mobile Service Manager |
Auftragszuerdnung Personen WIR-Konditionen
Bezechnung  [1805050 - Musiepropiekt v| e Bestelung  [EMal v T
Projekt [ 1805050 - Musterpropiekt B %] | IhrZsichen Unser Zeichen oG v|  Wed D00F% 0[%] Tagen
Arlage [ P x| Verkader [Magy / Stefan Wert 000 0] Tagen
Ausfihrung | 4 ‘ Sachbearbeiter |Gnrv:zyck\ / Oliver v ‘
Kondtionen Rabatte und Preise Memao
Belegdatum 26.062018 @]  zx0 1 - 30 Tage nett ~] Belegrabatt in % D.000[S
Ausfiihrungsdatum Skorlo 000 % 0] Tagen Staffelrabatt aktiv
Sprache Skorto [T 0] Tagen [ Mortagegruppen ignorieren
Versandart Zahiung neto 005 Tagen Vercaufspras

Auftragwahrscheinlichkeit Exdelusiv MW St

]

Bank / Wahrung / Konto

Preisanderungen
Bark CH340900000087( v | [Postkonto CHF (Die Schweizerische Post - Postfinance / F 453/3(]  Preisandemng Material .00
Wahnung CHF [Schweizer Franken (Schweiz LI} | Preisandenung Leistung 0.000[%
Kurs [] Fremdwahrung Inland [] CHF Export Preisandenung Fremdleistung 0.000+
Karito 1100 [+] [DebitorspeHF |zl
Kostenstelle 510 B‘ﬂnnendienst | Zoltart-hr ./

Offerte kontrollieren und Versenden (beide Versandvarianten mdglich (siehe Kap. 2)
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