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12. Rechnungen

12.1 Lieferschein (Vorgangerbeleg) 6ffnen via Beleglibergabe erstellen. RT ziehen,
Rechnungsadresse, Artikel und Versandspesenkosten / Porto kontrollieren.

lungen Extras Beleg Positionen

C‘z Preise neu berechnen Vorkalkulation Position 3 '& Artikelstamm ’:x? Artikel &ffnen ..Jﬁ
1S Summe der Mengeneinheiten | Vorkalkulation Beleg B . il 14 Infofenster #E Dokumente anzeigen —d
o Aktualisieren Listenansicht Kopfdaten Beleg
.52 Rundungs-Einstellungen ‘?‘? Artikel Sucheinstellung = festlegen ~ Elektroplanet AG Tl bearbeiten abschliessen
Extras Ansicht
& Aufgabenibersicht X 73 X.18150024 x 3 A18150028 x ‘ﬁ Artikelverwaltiung X 93] L1815002A x |3 R.18150024 x \
T Rechnung Rechnungsadresse Lieferadresse Kopftitel / Kopftest Memo
N Fima Firma Elektroplanung
~1 R1815002A Elektroplanet AG Oberholzer AG P Kellor AG
Beleg-Datum |26.06.2018 Ihr Partner fiir die Elektrobranche Blektrotechnische Anlagen Béde:;rstmsse 5 -
i Frau Andrea Senn | || Pfaffikerstrasse 34 3
LieferDatum |26.06 2018 Industriestrasse 2 CH-8610 Uster 8300 Baden
Unser ID-MA [OG CH-8335 Hittnau ¥
Riisten am |28.06.2018 £ 3 £
Liefem am  |05.07.2018 Haupt-Nr. +41445501010 %, | Bezeichnung | 1805050 - Mustempropjelt
KST 510 Haupt-Email inffo@elektroplanet.ch =4 | Kommission | 1805050 - Musterpropijele ‘
lhr Zeichen  |AS lhre Bestellung | E-Mail Projekt Musterpropjekt B
Pos. Menge Enheit Atikel-Nr. Bezeichnung E-Preis % Total MC Lager LagerOrt
v 4 1 Notlichtanlage
FA 1.1 1.00 Stk 20.25.1853  Micro Control plus 2/40 314575 0 314575 11
&t 1 Total Netlichtanlage 3'145.75
&N 2 Spannungsuberwachung
PA 21 100 Stk 20.70.1851  PC230 Zubehdr 85.00 0 85.00 1 1 13GEST
as 22 Zwischentotal 85.00
£x 23 Objekt-Rabatt -10.00 -B.50
ar 2. Total Spannungsuberwachung 76.50
ar Total Abgebot 0.00
P 1 100 Stk 10001 Lieferung und Wersand 0.00 [1] 0.00 1
P 2 1.00 1001 Porto & Verpackung 0.00 [1] 0.00 00
v Zwisch | 322225
sT MWS 7.7 % 24810
AT Total Lieferschein 3'470.35

WICHTIG! Vor dem ausdrucken oder elektronisch versenden Beleg Speichern abschliessen und
dann wieder 6ffnen.

Wenn die Rechnung per Post versendet wird (Zuschlag Papierversand mit Artikel 1526
einfiigen nicht vergessen) diese mit Einzahlungsschein ausgedruckt in der Admin zum Versand
abgeben.
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Generell werden alle unsere Rechnungen an Kunden per Mail verschickt. Die jewieligen
Ansprechpartner sind automatisch definiert. Rechnung wird gemass Ablauf normal erstellt.

Die verschiedenen Versandmaéglichkeiten:

1. Aus Beleglbersicht:

Die gewiinschte Rechnung in der Belegibersicht blau markieren und mit rechter Maustaste im

Kontextmenu ,,Senden™ wahlen

Die Mailvorlage ist automatisch hinterlegt, Versandadresse priifen weitere Dokumente und
Mailverteiler kdnnen in einem weiteren Schritt noch eingfiigt werden. Jetzt auf Senden

klicken.

Gut zu Wissen: Mit dem Hacken ,Dokument 6ffnen nach Senden oder Exportieren™ offnet
sich das PDF und kann nochmal kontrolliert werden. Mit Klick auf Export kann das PDF nach

Wunsch abgespeichert werden.

Wahlen Sie das Format und die Folgeberichte die Sie senden oder expartieren wollen. Hirterlegen Sie die E-Mail Adresse oder
legen Sie den Exportzielordner fest.

Format Acrobat Reader (POF) ~ Lesezsichen erstellen

Vorlagebericht |\\srvﬂﬂ.'i\BlueOﬂlce\ELEK'l'ROPLAN ET'Veragen'Debitor\Rechnung\Rechnung.mt P |
Epotname  [Rechnung_R.13002795B pdf |

Folgeberichte

Bericht Erweiterung Exportname

(QR-Beilage mit Betrag mt Rechnung_R.13002795B.1 pdf
[[] Rechnung_Kopie rpt

Als E-Mai senden  Exportieren

An.. |rechnung@pfg1‘mmo ch |

Ce.. | |

Bec.. | |

Dokument &ffnen nach dem Senden oder Exportieren Senden Abbrechen
Vﬁ\ INDUSTRIESTRASSE 2 & +41°447950°10°10
CH-8335 HITTNAU é +41°44°950°10 44
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Mailprogramm o6ffnet sich, es kdnnen nun Dokumente und wie weitere Empfanger eingefligt
werden.

Wichtig: beim Rechnungsversand ist die Mailsignatur bereits eingefligt muss also nicht
zusatzlich erganzt werden.

Defel  Nachricht  Einfigen  Zeichnen  Cphionen  Textiormatieren  Oberprifen  Hife @ Was machien Sie fun?

Fos angezeigh werden,

Recrnurig R 13002795B.dF
37ke

Sehr geshrie Damen und Herren

Besten Dank fur [hren geschatzten Auftrag.

Als Beilage sanden wir Ihnan die Rechnung zu dem im Belzg genannten Objekt.

Fur das entgegengebrachte Vertrauen mochten wir uns ganz herzlich bedanken. Einer zukunftigen, erfolgreichen Zusammenarbeit schauen wir mit Freude entgegen,
Fiir weltere Auskinfte stehen wir Thnen gerne zur Verfagung.

Mit freundlichen Griseen

Qe CoRarLANET

“Unser Teamn rettel Leben mit unseren Konzepten und sichert Thnen Komfort.

Wir versprechen efrliche und einfache Lésungen fir Thre gezislte Sicherheit.

Elektroplanet AG, die Ersten in der Schweiz mit einarmn rundum Komplettangebot.”

Elektroplanst AG
Industriestrasse 2

8335 Hittnau

Telefon +41 44 950 10 10
Fax +41 44 950 10 44
wwrw, elel lanct.ch

infomelektroplanat.ch

Rechnung nun versenden.
Versand via Sammeldruck:

Dieser kann z.B. verwendet werden wenn mehrere Rechnung gleichzeitig verschickt werden
sollten. Wichitg zu wissen: der Mailansender beim Sammeldruck ist unser
info@elektroplanet.ch Adresse. Die Signatur ist neuteral der MA Name erscheint nicht.

So geht’s: Im Blue Office Datei -> Drucken anwéhlen, danach auf «Sammeldruck»
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Es offnet sich nun eine Auswahl der bereits erstellten und gedruckten Rechnungen (Fenster

sieht aus wie Belegsuche) gewlinscht Rechnung
versenden oder Drucken» anwahlen.

durg X 8 By W Sermekiad W

arkieren und Hacken setzen. «Als PDF

Bung b bemehn Friechen | | M ioesss
L e L T
TG g Adbeee bt B st

Toagador. iaw D 1W

P T

Mailvorlage anwahlen

i
[ Fm =1 o Pt it Ta U s & Gam (e
Jan 1 ar 1
o e S-S ET R
L v
|om 1a 4 erE 4m
o 1 o n
rot o o " sz
‘ - s o ] Az
- ame A
- 15 TiN
| e Mt

L =t sny003 » BlueCffice \ ELEKTROPLAMET » VYerlagen » Debitor » Rechnung

Organisizren - Meuer Ordner
4_Kreditor
Allgermnein
Archiv ! CR- e mit Betrag.rpt
Buchfuehrung
Buchfuehrung alc
Buchfuehrung_bis 02_2020
Debitor

Auftrag

Gutschrift

Lead

Lieferschein

Miete

Oiferte

Rebmenauftrag

Rechruna 2

Anr=rungsdatum

27.05.2024 11:35

[V] D "Rechnung’ durchsuchen
i - i | e
Fep Gréfe
Dateicrdner

Crystal Reperts

Cryscal Reports

Dateingme: | Rechnung.rpt

Crystal Reports 15'118 KB
w :D-ruc"l;vc.rrlage-ﬁ‘.rp;..] i
i C‘r‘ﬂnen | Abbrechen |

f. +417447950°10°10
=) +41°44°950°10 44

/ﬁ\ INDUSTRIESTRASSE 2
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Es offnet sich das Druckerfenster, diese Meldung einfach mit OK bestatigen, der Angezeigte
Drucker hat hier keine Relevanz.

Druckereinrichtung [Printer.bps] -

Alle Seiten auf einen Drucker
Drucker

Name: \WCHZHHITELPS11\ineo +227 v| [ Egenschaften

Status: Drucker bereit Anzahl |1 =

Typ: Sortieren

Ort:

Einstellungen - | DK | | Abbrechen

Es offnet sich nun das Fenster flir den Mailversand, nach ca. 10 Sekunden erscheint hier ein
griner Hacken und die definierte Mailadresse wird angezeigt, Rechnung ist jetzt per Mail an

den Kuniden verschickt.

] st
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Versand mit Mailgenerator:

Via Extras Fremdprogramme Mailgenerator anwahlen

PLA Y 1 3 u-&:.-:ﬂa B-R@RmsE-

[T fererraatiory. ¢ ll bfrenamacitioy & B Fopermcae: W B Doburmrs s % () = 3 * oreem—

3 WIS [ v or evsben (104
T Sees of TS VOO Wk pervim VT Norcht

Pegan b
M VB Kndepanediame 1571 &

A T i P abar W Tod W trme  NE (= bty Beditprowd  Beemel  fon 1 guuder

1 Hatungegegunainnt cF ¢
R atnugmasssraternd 1 o 1 um ow 10572524
i Falehi Serearn

Srimars
Zclouabl. 1B, Horparesg 22,
Ve & 4
oz mm Farrgiga Gerbes besgenden Raon m =20 o W W W 007 pe
Leatcegrurtang
Dia Watang anecid mok uf rachitasends Punica:

Fenster 6ffnet sich, Emfanger prifen und auf OK

. ——a I e —
LI -}
Suskan. [ 14238 w2z i
| ddesen
| AR ADR_Sortenng 4OF_Ersl
E | »| | PFG Reel Estate 3 | | Smpstrases 1863521 Vitm ].vmmrm'.nma.ch
i 1 2 ! ZERe T T
+ bn
+ O
-+ BCC
rsmechpateer
B N 25 Vemams A Bl L
|| oehier | rerien msnies boehies @phy ch | =
L L T—
| [ M Ve | Sy ok |
Atbeechen o
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Vorlage wahlen und 6ffnen

BlueOffice

*

Organisieren = MNeuer Ordner

A_Debitor

A _Kreditor

Allgemein mit Betrag.rpt
Archiv

Buchfuehrung ! Rechnung_Kopie.r

Buchfuehrung_alt
Buchfuehrung_bis_02_2020
Debitor

Auftrag

Gutschrift

Lead

Ligferschein

Miete

Offerte

Rahmenauftraa

ELEKTROPLAMET » Vorlagen * Debitor » Rechnung

Anderungsdatum

11.06.2024 21:13
11.06.2024 21:02
27.06.2024 11:36

27.06.2024 11:36

& "Rechnung" durchsuchen

= [ @

Typ GroBe

Dateiordner
Crystal Reports 1707 KB
15'318 KB

15'318 KB

Crystal Reports
Crystal Reports

Dateiname: | Rechnung.rpt

uckvorlagen (*.rpt)

Mailvorlage auswahlen

™ » Metzwerk » srv003 » BlueOffice » E_Mail_Templates

] Organisieren » Meuer Ordner
|
)

= Elektroplanet (L) 6 MName -
. L SIS I G330 1y LG UL 1 L
2 service (\CHZHHITELPSTI) (V) [ Offerten-Nachfassung-Notlichtsysteme,_...
= archiv(X) [ Offerten-Nachfassung-USV_.oft
== M5 (\\chzhhitelps11\UserShare) (Y3) [ Offerte-Projekt_Notwendiger Akkuersatz....
| o Netzwerk [ Projekt Anfrage Installateur.oft
| B nas003 [ ProJ.eld:bewerbung mit Planer.oft
— [ Projektbewerbung.oft
B =nv003 [ Rechnung.oft
. Backup [ Rechnung_Schlussrechnung.oft
. BlueOffice 1 Retoure.oft

1 RMA - Riicknahmebeleg.oft

[ Terminbestitigung Aussendienst. oft

1 Wartungsvertrag-Nachfassung-Gebaude...
[ Wartungsvertrag-Machfassung-Motlichts...

[ Zahlungsanweisung Elektroplanet AG.oft
E_Mail_Templates —

BelegScanner
bod_config
Debitoren_A_bis Z
Dialogik

Anderungsdatum
CUANLE 10

28.06.2024 13:08
28.06.2024 13:09
30.01.2023 11:19
27.06.2024 14:32
13.06.2024 14:19
27.04.202412:15
04.05.2022 10:12
04.05.2022 10:13
04.05.2022 10:19
04.05.2022 10:21

04.05.2022 10:24

10:
10:

Offnen Abbrechen

TTF

ks

"E_Mail_Templates" durchsu... |}

== O @

Typ Grafe

UL LIS LS ILY ERT TN

3882 KB

Outlook-Elementv...
Cutlook-Elementw...
Outlook-Elementv...
Outlook-Elementv...
Qutlock-Elementv...
Outlook-Elementv...
Outlook-Elementw...
Outlook-Elementv...
Outlook-Elementv...
Cutlook-Elementw...
Outlook-Elementv...

Outlook-Elementv...

Outlook-Elementv...
Outlook-Elementv... 29KB

Dateiname: | Rechnung.oft

Outlook Mailvorlage (*.oft) w
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Mailprogramm 6ffnet sich, Rechnung versenden

Beteeff  Bechnung fls lhr Projekt - Hokel Hemenstein

Fechaung RIGETHE pdf
TR

Sehr geshrte Damen und Herren
Besten Dank fir Thren geschateten Auftrag.
Als Beilage senden wir [hnen die Rechnung zu dem oban genannten Objekt,

Fur das entgegangebrachte Vertrausn machten wir uns ganz herzlich badanken.
‘Wenn Sle mit der Zusammenarbeit ebense zufrieden waren wie wir, empfehlen Sie uns doch weiter! Einer zukinftigen, erfolgreichen Zusammanarbelt schaven wir mit Freude entgeg

Fur weitere Auskunfte stehen wir Ihnen gerne zur Verfugung.

Mit freundlichen Grissen

Andrea Senn
Sekretariat, GL-Assistantin

& ELEKTROPLANET
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"Unser Tearm rattet Leben mit unseren Kenzepten und sichert fhren Komfort.
Wir varsprechen ehrliche und einfache Lasungen fiir fhre geziefta Sicharheit,
Elektroplanet AG, die Ersten in der Schweiz mit einem rundum Komplettangebot, ©

Elektroplansat AG
Industriestrasse 2

§335 Hittnau

Telefon +41 44 950 10 10
Fax +41 44 950 10 44

Ein paar wenige Kunden wiinschen einen direktlibertrag via Yellobill dies erfordert einen
Zusatzschritt. Versandart der Rechnung am besten via Sammeldruck, so wird diese direkt flr
Yellobill bereitgestellt.

Im Blueoffice via Datei auf Export

©

Mandan
Mandanten Tools | i@ MeuerMandant
Drucken

- —
o ¢ Mandant sffnsn L{ﬂﬂ Mzndant zichem
Senden
Zuletzt verwendete Mandanten
Import

ELEKTROPLAMET
T
Beenden
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E-Rechnung anwahlen

port nach Microsoft Cutlook
Nepartiert Adressen nach Microsoft Qutlock

GI\PdU Export
Explrtiert Daten far die Firmenprifung

Export Rechnungswesen

Exportschitstelle fr E-Bilanz
hi E-Rechnung
|=| E-Rechnungan Postfinance Gbemitteln

Egenschaften

Benutzerwechseln

Infarrnationen

Beend=n

Wurde eine Rechnung fir Yellowbill bereitsgestellt erschein die Nummer in dieser Liste. Mir Klick

auf Senden wird diese tibertragen

- Yellowhill
_-j Rechnungen an Postfinance senden

Rechrungen scnden  Er =) Rech fircer  Signiere Rect

Rechrunge-hr. Data Maidung

T

Senden | Schliessen ;
:
retoubil Service
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